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Vorwort

Vorab ein Wort in eigener Sache.

Das vorliegende Programm ist relativ umfangreich und das Ergebnis vieler Stunden
Beratung, Programmierung und Tests. Trotz aller Sorgfalt ist es nach heutigem
Stand der Technik unmdéglich, Software zu schreiben, die keine Fehler enthélt. Beim
vorliegenden Umfang des Programms wird das auch nicht bloB ein Fehler sein,
sondern — mehr als einer. Ich bitte also um Nachsicht, wenn etwas nicht so
funktionieren sollte wie es eigentlich sollte! Ein zweiter Aspekt ist die Konzeption des
Programms, in die man sich erst eine gewisse Zeit einarbeiten muss, um alle
Funktionen nachvollziehen zu kénnen.

Wenn Sie Fehler feststellen, bitte ich Sie, zunachst unter Zuhilfenahme des
Handbuchs eine Lésung zu versuchen.

Versuchen Sie bitte abzuschéatzen, ob es sich um einen Fehler des LSK-Programms
oder Ihres Computersystems handelt (das ist leichter gesagt als getan, ich weiB es).
Wenn der Fehler reproduzierbar ist, notieren Sie sich bitte in Stichpunkten, wie er
sich duBert und wann er auftritt (Bedienfolge).

Im Anhang ist eine Liste von Gartenfreunden aufgefihrt, die sich als
Ansprechpartner bei Problemen zur Verfligung gestellt haben.

Anderungen, Verbesserungen oder Fehlerbeseitigung kénnen aus verstandlich
Granden natdrlich nicht einzeln erfolgen, sondern sollten zundchst gesammelt
werden und dann in einem Update realisiert werden.

Mein besonderer Dank gilt Herrn Fritsch und Frau Becher vom Kreisverband Aue-
Stollberg, die viel Geduld beim Erklaren der mir anfangs fremden Sachverhalte
aufbringen mussten.

Das Programm in der vorliegenden Form ist nur mdglich gewesen durch die
Vorarbeit von Herrn Fritsch und die Kooperation wéhrend der Entwicklungsphase.

AuBerdem bedanke ich mich beim Landesverband Dresden, vertreten durch den
Prasidenten, Herrn Paschke, fur die gute Zusammenarbeit und fir die Geduld bei
Terminfragen.
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1. ALLGEMEINES

Das Programm LSK dient zur Unterstiitzung der Verwaltung von Kleingartenanlagen.
Es beinhaltet sowohl die Mitgliederverwaltung, Abrechnungen als auch eine
Vereinsbuchhaltung.(Einnahme- Uberschussrechnung) .

1.1 SYSTEMVORAUSSETZUNGEN

1.1.1 Betriebssystem:

Das Programm erfordert eine 32-Bit- Windows©-Umgebung von Microsoft. Es ist
eine Einzelplatzversion ( keine Netzwerkunterstiitzung). Auf 16-Bit-Systemen
(Windows 3.x) ist das Programm nicht einsetzbar.

1.1.2 Hardware:

Pentium 133 mit 16MB Hauptspeicher, besser 32 MB
VGA-Karte mit Mindestauflésung 800 x 600 Pixel, besser: 1024 x 768 Pixel
Empfohlen wird eine Einstellung von 800 x 600 Pixel.

=) Um eine korrekte Arbeit mit Datumswerten zu gewéhrleisten, ist unter

dem MenUpunkt
Start—Einstellungen—Systemsteuerung—Landereinstellungen—Datum

als kurzes Datumsformat die Einstellung:
TT.MM.JJJJ
einzugeben.

1.1.3 Lieferung

Das Programm wird auf CD-ROM geliefert. Der Text dieses Handbuches ist ebenfalls
auf der CD-ROM enthalten und kann bei Bedarf ausgedruckt werden.

Dateiname: Handbuch.DOC,
Format: Word97, Word2000
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1.1.4 Installation

Der Computer startet nach Einlegen der Programm-CD in das CD-ROM Laufwerk
das =

Installationsprogramm I
automatisch. _

Sollte dies nicht funktionieren @ g
(auf manchen Computern ist

diese Funktion deaktiviert) , kann Offner: |D:Setup.exe |
die |nSta"ati0n von Hand Wie | IF Eetrennter SDEiCthhETEiCh

f0|gt geStartet werden: ] 4 | Abbrechen Diurchzuchen |
Start—Ausfihren : =

Geben Sie dann bitte den
Buchstaben Ihres CD-ROM-Laufwerkes (z.B. ,D%), gefolgt von einem Doppelpunkt
und ,Setup.exe” ein.

Beispiel fur ,D* als CD-ROM-Laufwerk:

Klicken Sie anschlieBend auf ,OK* und folgen Sie den Hinweisen des
Installationsprogrammes.

Bei Installation entsprechend der Vorgabe wird das Programm unter
C:\Programme\LSK installiert

3 Es ist nicht moglich, mit einer Programminstallation sowohl als Verband als auch
als Verein zu arbeiten- es sind zwei getrennte Installationen erforderlich. Dazu
muss das Programm ein zweites Mal in einem anderen Verzeichnis installiert
werden. Zusétzlich sollten zwei Programmordner erzeugt werden, fiir jede Variante
einer- ansonsten miissen Sie die Verkniipfung auf die zweite Installation von Hand
erzeugen, da die Installation standardméaBig das Symbol LSK dem
Installationsverzeichnis zuordnet.

Nach der Installation beim ersten Programmestart erscheint einmalig folgender Dialog:

Bestatigen |

Die Werbandswersion izt zur Werwaltung won mehreren Yersinen
geeignet, die Yereinzversion zur Mitghedervenvaltung.
Standardmalig [wenn Sie alzo auf “la" klicken ] wird die
Yereingversion installiert, bei “Mein” die Yerbandswersion.
Ein spaterer Wechszel izt nicht mehr moglch!
Yereingversion installieren?

@ Dras Programm kann in 2wei Warianten installiert werden.

Ja Mein |

Je nach lhrer Wahl wird dann das Programm als Vereins- od. Verbandsversion
konfiguriert.
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Eine nachtrégliche Anderung der Programmversion ist nicht méglich, auBer durch
Léschen des Programmverzeichnisses und Neuinstallation.

1.1.5 Netzwerkbetrieb

Seit der Version 1.07 wird eine Netzwerkunterstitzung (mit gewissen
Eingeschrankungen) unterstitzt.
Zum besseren Verstandnis wird der Netzwerkbetrieb kurz erklart.

Im Netzwerkbetrieb kbnnen mehrere Nutzer von mehreren PC’s (zukUlnftig Clients
genannt), die als Arbeitsstationen genutzt werden, auf einen gemeinsamen
Datenbestand zugreifen. Anderungen, die ein Nutzer z.B. in den Mitgliedsdaten
macht, sind nach der Abspeicherung sofort fir alle anderen Nutzer sichtbar. Ein
Datenabgleich zwischen den einzelnen Clients ist nicht nétig.

Voraussetzung ist eine physisch vorhandene Verbindung (Vernetzung) der
beteiligten Clients, tblicherweise heutzutage ein Ethernet mit dazu gehdérigen
Komponenten. Die Installation erledigt etwa eine Elektrofirma oder Computerfirma
vor Ort.

Die Anzahl der Clients ist softwareseitig praktisch unbegrenzt, zumindest was die
real zu erwartenden Nutzeranzahlen in einem normalen Biro betrifft.

Die eigentlichen Daten- also die Datenbank- existiert in diesem Netz nur einmal, also
nicht auf jedem Client extra, sondern nur auf einem einzigen Gerat im Netz. Dieser
PC wird als Server bezeichnet.

Zum Betrieb eines Clients muss dieser Server immer eingeschalten sein und der
Client muss Zugriff haben, ansonsten ist keine Arbeit mdglich.

Der Server sollte also ein besonders zuverlassiges und leistungsfahiges Gerat sein.
Bei mehreren Nutzern des Netzes ist es ratsam, den Server nicht als Arbeitsplatz zu
nutzen, da ansonsten z.B. bei einem Programmabsturz am Server und damit
verbundenen Ausschalten oder versehentlichem Ausschalten das ganze Netz sofort
steht und wahrscheinlich gerade bearbeitete Daten verloren sind. Im schlimmsten
Fall wird die Datenbank dadurch zerstért, d.h. dass ein totaler Datenverlust droht.

Aus diesem Grund werden auch eine regelmaBige Datensicherung der Serverdaten
zusatzlich zum LSK-Programm auf externe Medien dringend empfohlen bzw. andere
geeignete SicherungsmaBnahmen, da z.B. ein Ausfall der Serverplatte auch die
LSK-eigenen Datensicherungen vernichtet. Denken Sie daran, die Arbeit mehrerer
Mitarbeiter Uber langere Zeit ist gefahrdet!

Das Betriebssystem des Servers ist nicht unbedingt von Bedeutung, es kann also ein
Peer-to-Peer Netz mit Windows-Systemen oder auch ein dediziertes Serversystem
zum Einsatz kommen. Aus Grinden der Zuverlassigkeit und Datensicherheit wird
eine NTFS-Partition empfohlen, d.h. als Server-System Windows NT4.0, Windows
2000 od. XP.

Die Einrichtung des Windows-Netzwerkes, Freigabe von Netzwerkressourcen,
Nutzerverwaltung usw. kann hier nicht beschrieben werden und wird vorausgesetzt.

Als Zentrale fUr die Netzwerkeinstellung sind die Parameter der BDE anzusehen.
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Dazu beachten Sie bitte auch den Punkt Extras—Einstellung.

Far die Realisierung der Netzfunktionalitét ist es notwendig, dass die Datenbank in
einer zentralen Datei vermerkt, wer welche Daten gerade bearbeitet. Dazu muss fur
alle Clients ein gemeinsames Netzwerkverzeichnis bekannt sein, in der diese
Informationen gespeichert werden.

Dazu ist manuell auf allen Clients das Netfile-Verzeichnis im Paradoxtreiber der BDE
auf das gleiche Verzeichnis zu stellen (per Hand, da das Verzeichnis je nach
Netzwerk-Umgebung unterschiedlich sein wird).

Um das Netfile-Verzeichnis im Pardoxtreiber der BDE umstellen, starten Sie bitte
unter

yotart->Einstellungen->Systemsteuerung->BDE-Verwaltung®

die BDE-Konfiguration

| Treiber und System .Im dann angezeigten Programm aktivieren Sie bitte die
Dialogseite: ,Konfiguration®, dann klicken Sie auf

K.onfiguration . . . .
Datenbanken . | Konfiguration-Treiber-Native-Paradox.

=68 Konfiguration AnschlieBend sehen Sie im rechten Fenster die
'?"%_%E":f;m gegenwartigen Einstellungen, u.a. den Eintrag: NET DIR
@ PARADOX
..... & DB2
Defirition | Statt dem voreingestellten Pfad ,,C:\" ist der

betreffende Netzpfad einzugeben, z.B. ,N:\Daten®,
falls dies das gemeinsame Verzeichnis sein soolte.

MET DIR it

Dieses Verzeichnis sollte nicht das gleiche sein, wo auch die Datenbank —Dateien
liegen (der physische Datenpfad)!

Dieser physische Datenpfad der LSK-Daten muss zusatzlich eingegeben werden.
Dabei ist folgendes zu beachten:

Der Zugriff auf die Daten durch das Programm geschieht nicht direkt, sondern unter
Vermittlung der erwdhnten BDE ( Borland Database Engine), einer
zwischengeschalteten Software. Diese BDE verwaltet die Daten mittels eines sog.
Aliases, in unserem Fall heiBt dieser Alias ,LSKVE* od. ,LSKVB* (Verein, Verband).
Der Alias stellt u.a. ein Synonym flr einen physischen Pfad dar.

Normalerweise zeigt der Alias auf den Standardpfad der Installation
,C:\Programme\LSK\DB* (falls Sie diesen bei der Programminstallation nicht
geandert haben).

In einer Netzwerkumgebung ist das natlrlich falsch, da ja das Laufwerk C: i.d.R. das
lokale Laufwerk ist, wo die Daten nicht liegen.

Es muss also eine Laufwerksfreigabe auf dem Server existieren, die am besten fest
als Netzwerkverbindung mit einem Laufwerksbuchstaben (z.B. ,N:“) verbunden wird,
auf die der Alias dann zeigen muss. Dies kann Extras—Einstellung erfolgen, indem
der ,Pfad zur Datenbank® korrekt eingegeben wird (Im folgenden Beispiel
Z:\DATA\LSK\DP’). Achten Sie darauf, dass Sie auf den Pfad zugreifen kénnen (Test
mit dem Windows-Explorer)
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Einstellungen

Allgernein | Start.-’EndeI FiBu I F'ani:irterI Erundsteuerl Internasl Fechnungen

¥ Bersiche verwalten [Unterteilung der Parzellen in Bereiche]

v Dateninderungen immer bestatigen lazzen

Piad zur Datenbank: |ZADATAMLSKADE: =]

AnschlieBend miissen Sie das LSK-Programm neu starten, damit die Anderung
wirksam wird. (Tatsachlich wird die BDE umkonfiguriert, was u.U. auch per Hand in
der Windows-Systemsteuerung, BDE-Konfiguration- Alias-LSKVE (LSKVB) erfolgen
kann).

Bevor das funktioniert, ist jedoch auf dem Server das LSK-Programm ganz
normal zu installieren, um die BDE verfuigbar zu machen (bzw. kann die BDE
tber das entsprechnende Tool von Hand installiert werden).

Die korrekte Alias-Einstellung kann anschliessend ebenfalls tGber
,otart->Einstellungen->Systemsteuerung->BDE-Verwaltung® oder
~Start->Einstellungen->Systemsteuerung->BDE-Administrator*
kontrolliert werden.

i BDE Administrator d:\b\Borland Shared\BDEMDAPIL.CFG
N obiect Edit View Options Help

=

&l Database Aliazes | D efinition of LSEWE
D atabases I I:Dnﬁgu[atignl D efinition I
El% Databazes Type STAMDARD
+-84 BwF DEFALLT DRIVER Paradox
+-8% BwF_IB EM&BLE BCD FALSE
#- 5 dBASE-Dateisn PATH ZhDatahL5EADE
+- 8% DEDEMOS
+- 2% DEGEM
8% DefaultDD
[+ 8% Dresden
-5 ExcelDateien
-8 |BLocal
+-Bg LOCAL
-8 LSKEVE

Wenn Sie unter Databases (Datenbanken) auf den fir Sie zutreffenden Alias
LSKVB fir Verband bzw. LSKVE fiir Verein klicken, sehen Sie rechts unter PATH
(Pfad) den mit dem Alias verbundenen Pfad. Es muss der gleiche sein, den Sie als
.Pfad zur Datenbank” (Extras->Einstellungen) eingegeben haben.
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1.1.5.1 Besonderheiten im Netzbetrieb

Beim Netzbetrieb sind einige Besonderheiten zu beachten.

Das Programm wird durch eine PC-spezifische Seriennummer geschutzt, die aus
den Daten des jeweiligen Clients generiert wird. Es ist deshalb auch im Netzwerk f(ir
jeden Client eine eigene Registrierung erforderlich.

Programmeinstellungen haben zwei Geltungsbereiche: einige gelten nur fir den
eigenen Client, andere fur alle Clients (netzwerkweit).

Netzwerkweite Einstellungen missen auf dem Server gespeichert werden.

Beim Programmstart werden sie vom Server angefordert und dann im Programm
abgelegt.

Anderungen werden sofort auf den Server libertragen- andere Nutzer sehen aber die
Anderungen erst nach einem Neustart des Programms, wenn die Serverdaten
angefordert werden. Bei Anderungen werden immer alle Einstellungen gespeichert.

Schreibt ein Client B eine Anderung in einem Parameter 2, nachdem Client A
den Parameter 1 geéndert hat, ohne dass Client B sein Programm neu gestartet
hat, wird die Anderung von Client A Giberschrieben!

Bei Anderungen der Parameter sollten Abstimmungen erfolgen, wer was wann macht
— oder besser — alle Clients bis auf einen das Programm verlassen.

1.1.6. Datenstruktur ab der Version 1.8.xx

Um eine Parallelinstallation des LSK-Programms und seines Nachfolgers, der SQL-
Version KGV unter Microsoft Windows Vista zu ermdglichen, wurde eine Anderung
der Verzeichnisstruktur nach der Installation notwendig. Es wird keine
Standardinstallation in das Verzeichnis Progamme/LSK mehr vorgenommen,
sondern es erfolgt standardmaBig die Installation in das eigene Verzeichnis C:\LSK.
Dies wurde notwendig, da das LSK-Programm eine BDE-Version nutzt, die maximale
Pfadlangen von 72 Zeichen zulasst, was aber unter den neuen Windows meistens
nicht ausreicht. Es wird jetzt folgende Standardstruktur erzeugt:

[ProgPath] (c:\Isk) mit LSK.exe
mit var_sys.txt und mit LSK.INI

[DataPath] (c:\Isk)
|--DB [DBPath]
|--DBSTRUKT
|--SQL

|--DOT

|--DOC
|--TOOLS

Unter Netzwerkbedingungen kann der untere Zweig (Datapath) auch auf ein
Netzlaufwerk zeigen. Wichtig ist, dass die richtige Version (Verein/Verband) installiert
wurde. Ansonsten gilt das oben gesagte fliir den Netzwerkbetrieb. Siehe auch die
extra Hinweise fir Vista im Ordner DOC
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1.1.7 Rechte

Der LSK erwirbt mit der vollstdndigen Bezahlung der Rechnung fir die Version 1.0
alle Rechte zur beliebigen Vervielfaltigung und Installation der Software innerhalb

des Landesverbandes Sachsen der Kleingartner e.V.
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2. PROGRAMMUBERSICHT

2.1. EINFUHRUNG

2.1.1 Programmstart:
Nach erfolgreicher Installation starten Sie das Programm Uber die Meniifolge:

Start—Programme —LSK—LSK
oder Uber einen Doppelklick auf das Programme-Icon : E

In beiden Fallen gelangen Sie in das Grundmeni des LSK-Programms:

Von hier aus sind alle Funktionen des Programms erreichbar.

Zunachst kénnen Sie das Programm beenden, indem Sie z.B. auf den MenUpunkt
.Beenden® oder auf den Windows-Button flr ,Fenster-SchlieBen® klicken oder Alt-F4
betatigen.

Beim ersten Programmstart werden verschiedene Anpassungsfunktionen ausgeflhrt,
so dass es u.U. zu Rickfragen durch das Programm kommt. Z.B. finden
Versionsvergleiche statt, bei evtl. Updates werden Datenanpassungen 0.a.
ausgeflihrt- die méglichen Dialoge werden an geeigneter Stelle beschrieben.

Starten Sie das Programm bitte neu.

Bevor eine sinnvolle Arbeit mit dem Programm maéglich ist, missen natdrlich erst
Daten eingegeben werden. Dabei muss eine gewisse Reihenfolge eingehalten
werden, um die Eingabe korrekt durchflihren zu kénnen.

2.1.2 Datenmodelle:

Das Programm stellt zwar eine Einheit hinsichtlich Einzelmitgliederverwaltung und
Vereinsverwaltung dar, es kann jedoch unterschiedlich genutzt werden — je nach der
von lhnen bevorzugten Arbeitsweise. Zum Verstandnis soll kurz auf das Datenmodell
des Programms eingegangen werden:

Es gibt im wesentlichen zwei Datenebenen:

Verbandsebene ( -> Vereine )
Vereinsebene ( -> Mitglieder )

Die Pfeile sollen die Klientenbeziehung darstellen. Der Verband stellt Rechnungen
an den Verein, der Verein ist also Klient des Verbandes.

Der Verein stellt Rechnungen an das Mitglied, ein Mitglied ist also Klient des Vereins.
In jeder Ebene werden pro Klient die spezifischen Daten verwaltet.

AuBer den klientenspezifischen Daten gibt es noch Daten, die fir alle Klienten gleich
sind (allgemeine Daten).

In einer Rechnung kénnen beide Datenarten enthalten sein, also klientenspezifische
Daten (z.B. Pachtbetrag) als auch allgemeingultige Daten ( z.B. Beitrag).

Beide Datenarten sollen im weiteren als Summenwerte bezeichnet werden.
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Ein Beispiel: Ein Kleingartner besitzt zwei Kleingéarten. Es gibt demnach u.a. zwei
Pachtbetrage. Die Summe beider Pachtbetrage wird vom Verein dem Kleingartner
berechnet, stellt also im oben genannten Sinn einen Summenwert dar. (Bei
Bewirtschaftung nur eines Gartens stellt der Pachtbetrag daflir nattirlich auch einen
Summenwert dar.)

Die Summenwerte bilden die Voraussetzung fir die Rechnungslegung. Um mdglichst
flexibel bei der Rechnungslegung zu sein, erfolgt diese Uber eine Zwischenstufe, in
der die Rechnungsdaten noch manuell bearbeitet werden kénnen.

Der Ablauf der Rechnungslegung geschieht also nach folgendem Schema:

Zusammenstellung der Rechnungsdaten (Summenwerte)
Erstellen einer Rechnungsvorschau (evtl. Korrektur)
Erstellen der Rechnung,

Ausdruck

Far die Stufe 1, die Zusammenstellung der Rechnungsdaten, gibt es einen Satz von
Summenwerten, die dem Klient berechnet werden missen ( z.B. Anzahl der
Zeitungen, Anzahl der Haftpflichtversicherungen bei Vereinen usw.). Die Berechnung
dieser Summenwerte kann je nach Arbeitsweise unterschiedlich erfolgen:

Modell 1: es existieren umfangreiche detaillierte Klientendaten

Wenn Sie beispielsweise als Verband (ber die Mitgliedsdaten der einzelnen Vereine
verfligen, ist es naheliegend, die Summenwerte diesen vorliegenden Daten zu
entnehmen. Fur diesen Fall werden Funktionen zur Verflgung gestellt, mit deren
Hilfe Sie die Summenwerte ermitteln kénnen (z.B. eine Taste, die die abbonierten
Zeitungen errechnet.) Die Nutzung dieser Funktionen bleibt jedoch freigestellt, d.h.
sie kdnnen auch die Summenwerte per Hand eingeben.

Modell 2: es existieren teilweise Klientendaten

Falls Sie nur Gber einen Teil der erforderlichen Klientendaten verfiigen, (z.B. nur
Mitglieder erfasst haben, die eine Laubenversicherung abgeschlossen haben,)
kénnen Sie trotzdem teilweise die Hilfsfunktionen zur Summenermittlung nutzen, da
diese fur jeden Summewert einzeln aufgerufen werden kénnen. Alle Gbrigen Daten
mussen per Hand eingegeben werden

Modell 3: Sie verwalten keine Klientendaten

In diesem Fall sind die Hilfsfunktionen wirkungslos und Sie miissen die
Summendaten einzeln per Hand eingeben.
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2.2 EINGABEREIHENFOLGE DER DATEN

Die Reihenfolge der Eingabe ist in den meisten Féllen nicht zwingend und es kénnen
bei Bedarf auch abwechselnd mehrere Tabellen gefillt werden.

Andererseits kann es durch die Abhangigkeiten zwischen einzelnen Tabellen
erforderlich sein, zunéchst eine tUbergeordnete Tabelle zu flillen, um weiterarbeiten
zu kénnen (Beispiel: Ehe Buchungen getétigt werden kénnen, missen Konten
definiert sein).

In diesen Féllen kénnen die Daten nicht in beliebiger Reihenfolge eingegeben
werden sondern missen sozusagen von ,0oben nach unten” eingegeben werden, d.h.
allgemeine Daten zuerst und danach diesen zugeordnete Daten.

In diesem Zusammenhang ist eine Bemerkung Uber die allgemeine
Programmstruktur angebracht. Es gibt mehrere Datenbestande, die geringen
Anderungen unterliegen und auf die sich andere Daten haufig beziehen. Ein Beispiel
daflr ist die Anrede fUr Personen. Es ist daher naheliegend, diese Daten in sog.
Katalogen zu hinterlegen, aus denen sie bei Bedarf einfach ausgewahlt und in
andere Datenbestande eingefligt werden kénnen. Dadurch sparen Sie zum einen
Schreibarbeit und zum anderen wird durch die Ubernahme der Daten aus Katalogen
eine einheitliche Schreibweise garantiert. Dies ist flir nachfolgende Auswertung
unverzichtbar.

Diese Daten sind unter dem MenUpunkt ,Kataloge® angeordnet. Um die
Nachschlage-Funktionen bei der Eingabe auch nutzen zu kénnen, ist es natlrlich
notwendig, die Kataloge vorher zu fllen.

Bei der Eingabereihenfolge sollten diese deshalb an erster Stelle stehen. Prinzipiell
kann in den meisten Fallen auch auf die Nutzung von Katalogen verzichtet werden
und eine Eingabe per Hand ( ohne Nachschlagen) erfolgen- allerdings ist dann die
Gefahr der Datendivergenz ( unterschiedliche Schreibweisen gleicher Informationen,
Verschreiber usw.) gréBer als bei Nutzung von Katalogen. Diese Arbeitsweise wird
deshalb nicht empfohlen.

Daraus ergibt sich, dass bei Anderung von Kataloginhalten und bereits bestehenden Beziigen zu
diesem Inhalten in anderen Tabellen duBerste Vorsicht geboten ist, da diese Bezlige ansonsten ins
Leere greifen. Teilweise erfolgt eine automatische Anpassung (z.B. Standorte)- dies ist allerdings nicht
in jedem Fall méglich. Es ist im allgemeinen besser, einen neuen Katalogeintrag zu erzeugen und den
alten so zu belassen, wie er ist.

Nattrlich mlssen nicht alle Daten sofort komplett eingegeben werden ( z.B. alle
Sonderfunktionen, wenn sie nicht bekannt sind ) sondern kénnen spater
vervollstandigt werden. Bevor jedoch einem Mitglied eine Sonderfunktion zugeordnet
werden kann, muss diese in der Tabelle der Sonderfunktionen hinterlegt sein. Bei
spateren Erganzungen trifft die oben gezeigte Reihenfolge also ebenfalls zu.

Die Tabellen Orte und Banken werden wahrend der Mitgliedereingabe gefillt und
mussen nicht (aber kénnen) vorher eingegeben werden.

Einige Daten- z.B. alle Abrechnungsdaten- sind jahresbezogen und erfordern die
Zuordnung zu dem korrekten Abrechnungsjahr.

Es ist nicht mdglich, Jahre einzugeben, die vor bereits existierenden Abrechnungsjahren liegen.
Achten Sie deshalb vor der Eingabe des ersten Datensatzes darauf, dass das gewilinschte
Abrechnungsjahr angezeigt wird- ggf. geben Sie es wie bei Grundmeni beschrieben ein.
Ansonsten bleibt Ihnen nur das Léschen aller bereits eingegeben Abrechnungsjahre
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Konkret wird folgende Reihenfolge vorgeschlagen:
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Daten: Menii:

Reihe

n-

folge
Anreden KATALOGE —ANREDEN

( nur, wenn Standardanreden nicht ausreichen)

Standorte KATALOGE —STANDORTE
Wahlfunktionen KATALOGE —WAHLFUNKTIONEN
Sonderfunktionen KATALOGE —SONDERFUNKTIONEN
Auszeichnungen KATALOGE —AUSZEICHNUNGEN
Versicherungskataloge |KATALOGE —VERSICHERUNGSKATALOGE
Umlagenkataloge KATALOGE —UMLAGENKATALOGE
Verband STAMMDATEN —VERBAND
Eigentimer STAMMDATEN—EIGENTUMER
Flursticke STAMMDATEN —FLURSTUCKE
Vereinsdaten STAMMDATEN—VEREINE
Garten STAMMDATEN—GARTEN
Mitglieder STAMMDATEN —-MITGLIEDER
Vorstande STAMMDATEN —MITGLIEDER
Kontenrahmen KATALOGE —KONTENRAHMEN
(anpassen)
Kontenplan BUCHALTUNG
(Gbernehmen) —STAMMDATEN—KONTENPLAN
Buchungstexte KATALOGE —BUCHUNGSTEXTE
(anpassen)

Die Kontonummern stellen ein zentrales Bindeglied zwischen den einzelnen
Abrechnungsdaten dar. Es wird dringend empfohlen, den Kontenplan und die
Buchungstexte vor irgendwelchen Abrechnungen (Sollstellung,
Rechnungserstellung) fertig zustellen und nach erfolgten Abrechnungen nicht mehr
zu verandern. Ansonsten kénnen Auswertefehler und Berechnungsfehler in anderen
Programmteilen die Folge sein.

Innerhalb der MenUs sind die Daten, soweit es mdglich war, hierarchisch angelegt,
d.h. alle einem Verein zuordenbaren Daten unter dem MenUpunkt Stammdaten-
>Vereine, alle dem Verband zuordenbaren Daten unter dem MenUpunkt Stammdaten-
>Verband usw.

Zusatzlich existieren allgemeine Programmmodule, die Uber das Hauptmenu erreicht
werden kdnnen.

Die Abrechnungsdaten ( Summenwerte) sind teilweise jahresbezogen.
D.h., dass in jedem Jahr z.B. unterschiedliche Grundsteuerdaten oder
Versicherungen zutreffen kénnen.

Die einzelnen Eingabe-Masken werden weiter unten im Detail beschrieben.
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Zunachst werden jedoch noch einige allgemeine Aspekte der Programmbedienung
und Datenspeicherung erlautert.

Die Daten werden in Tabellen hinterlegt. In diese Tabellen kénnen Daten eingeflgt
werden, indem neue Zeilen erzeugt werden und die Daten dann dort
hineingeschrieben werden, es kbnnen Zeilen geldéscht werden oder es kénnen
bestehende Zeilen geandert werden.

In einer Tabelle kann zu einem Zeitpunkt immer nur mit einer Zeile gearbeitet
werden, sie ist die jeweils aktuelle Zeile oder man sagt auch, der aktuelle Satz. Die
Daten eines Satzes, also die Spalten der Tabelle, werden auch als Felder
bezeichnet.

Der aktuelle Satz ist in der allerersten Spalte entweder durch eine Dreieck, einen
Stern oder durch ein I gekennzeichnet. Ein Dreieck bezeichnet einen
abgespeicherten Satz, ein Stern einen gedéffneten, ein | einen neu eingefligten,
aber noch nicht gespeicherten Satz.

Zum Verstandnis wird kurz die rechnerinterne Arbeitsweise der Datenspeicherung
erlautert.

Die Daten werden magnetisch gespeichert (ahnlich dem Prinzip des Tonbandes), so
behalten sie auch ihren Inhalt, wenn der Strom abgeschaltet wird. Bei Neuanlegen
oder Anderungen mussen die Daten jedoch vom magnetischen Datentrager gelesen
werden und in einem fllichtigen Speicher (man kann sagen, dem Kurzzeitgedachtnis)
des Rechners gehalten werden, da nur dort tatséchlich Anderungen mdéglich sind.
Dabei stellt ein Satz die kleinste Zugriffseinheit dar, d.h. es werden alle Felder eines
Satzes gleichzeitig in den Arbeitsspeicher geladen und kénnen dort dann
nacheinander bearbeitet werden. Wenn alle Anderungen getatigt sind, wird der Satz
auf den magnetischen Datentrager zurlickgeschrieben. Solange der Satz noch nicht
zurlickgeschrieben ist, sind evtl. Anderungen noch nicht dauerhaft gespeichert und
es kénnen natirlich Datenunterschiede zwischen den Daten im Arbeitsspeicher und
den Daten auf dem Datentrager bestehen. Dieser Zustand wird als ,ge6ffnet”
bezeichnet. Wenn im gedffneten Zustand z.B. der Rechner ausgeschaltet wird oder
abstirzt, sind alle Anderung seit der letzten Schreiboperation verloren- od. schlimmer
noch, die Tabelle wird in ihrem Aufbau zerstdrt, weil sie nicht richtig abgeschlossen
werden konnte.

Deshalb ist es wichtig, den Satz zu schlieBen, d.h. die Anderung zu speichern und
das Programm zu beenden, ehe der Computer ausgeschalten wird

Wenn ein Satz gedffnet ist und man beendet den Programmteil, so erfolgt eine
Abfrage, ob evitl. Anderungen gespeichert werden sollen oder nicht.

Zur Bewegung innerhalb der Tabelle dienen die sog. Navigatortasten:

P P B e

Die inneren Pfeile bewegen den ,Cursor, den Zeiger auf den aktuellen Satz jeweils
einen Satz noch oben oder unten, die duBeren Pfeile mit den Strichen bewegen den
Cursor zum ersten bzw. letzten Satz der Tabelle.
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Zusatzlich kann es noch ,+“ und ,-“-Buttons geben, mit denen ein Satz eingefligt
bzw. geléscht werden kann.

Far die drei eingangs genannten Operationen werden folgende Buttons genutzt:

31 Never Eintrag *% Ligschen % speichem

Neue Zeile anlegen Zeile Léschen Satz schreiben

Die Beschriftung der Buttons kann je nach Programmiteil variieren, die Symbole sind
jedoch immer gleich.

Die Funktionen zum Speichern wurden weitestgehend automatisiert. Bei Anderungen
erfolgt eine Ruckfrage, ob die Daten gespeichert werden sollen oder nicht.

Wenn man Anderungen in einem Satz vornimmt und sich innerhalb der Tabelle zu
einem anderen Satz bewegt, werden die Anderungen automatisch und ohne
Ruckfrage abgespeichert.

Auch die Beendigung des Programms speichert alle offenen Satze.

Diese immer wiederkehrenden Standard-Bedienelemente werden nachfolgend nicht
mehr extra beschrieben.
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2.3. GRUNDMENU

Nach dem Programmstart befinden Sie sich im Grundmend :

LSK— Yerwaltung - Yereins- Yersion: Beta 1.31
Stammdaten EKataloge Abrechnung  Buchhalung  Listen Becherchen Extraz  [nfo  Beenden

/1 W/

LAV Loy V2D A LNVEY Al L £ Lo BV
2P S WL R F T S

Vereinssversion

Verein: I VHNR: I Jahr: Im E

In der Menleiste befinden sich alle Menlpunkte des Programms, Uber die die
einzelnen Programmfunktionen erreicht werden kénnen. Nachfolgend werden diese
Funktionen néher erlautert.

Unten sehen Sie eine Statusleiste, in der der derzeit aktuell ausgewahlte Verein, die
zugehdorige Vereinsnummer und das aktuell eingestellte Abrechnungsjahr enthalten
sind. Normalerweise ist die Abrechnungsjahr auf das laufende Jahr eingestellt.

© |Nach dem Neustart des Programms kann durch einen Klick mit der linken
Maustaste in das gelbe Vereinsfeld der zuletzt aktuelle Verein wieder
eingestellt werden.

Alle jahresbezogenen Daten (z.B. Umlagen und Versicherungen) werden bei
Eingabe diesem aktuell eingestelltem Abrechnungsjahr zugeordnet. Um eine
Versicherung oder Umlage zu einem anderen Jahr einzugeben, beenden Sie bitte
alle Programmfunktionen bis Sie sich im Grundmeni befinden. Jetzt kdnnen Sie das
Abrechnungsjahr direkt &ndern und anschlieBend die gewlnschte Eingabe machen.

Abrechnungsdaten vom Verband oder Verein sind ebenfalls jahresbezogen, im
Gegensatz zu Versicherungen und Umlagen darf es hier jedoch pro Jahr nur einen
Datensatz geben. Deshalb wird bei Eingabe eines neuen Datensatzes das Jahr
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automatisch hochgezahlt. Es ist deshalb nicht mdglich, Jahre einzugeben, die vor
bereits existierenden Abrechnungsjahren liegen.
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=

Wichtig fir Abrechnungsdaten:

Es ist nicht mdglich, Jahre einzugeben, die vor bereits existierenden
Abrechnungsjahren liegen.

Achten Sie deshalb vor der Eingabe des ersten Datensatzes darauf,
dass das gewtlinschte Abrechnungsjahr angezeigt wird- ggf. geben Sie
es wie eben beschrieben ein.

Ansonsten bleibt Ihnen nur das Léschen aller bereits eingegeben
Abrechnungsjahre und die anschlieBende Neueingabe.
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2.4. KATALOGE

[ Wl Abrechnung  Buck

Arireden Unter ,Kataloge® sind alle Daten zusammengefasst, die
Banken mehrfach gebraucht werden und als Vorlage dienen. In den
Standuarte meisten Fallen wird bei der Zuordnung eines Kataloginhaltes
Orte zu einem Feld eine Kopie des Kataloginhaltes Glbernommen,
manchmal wird jedoch auch nur ein Bezug zu dem Katalog
wiahliunktionen abgespeichert.
Sonderfunktionen Grundsatzlich besteht bei dieser Vorgehensweise die Gefahr,
e e e dass Katalogeintrage geandert oder geléscht werden,

nachdem Bezlige erstellt wurden. Beispiel: Sie I6schen einen
Standort, nachdem Sie ihn einen od. mehreren Vereinen
zugeordnet haben. In diesem Fall werden alle weitergehenden
Berechnungen (z.B. Grundsteuer) so ablaufen, als hatten Sie
noch keinen Standort zugeordnet, da ja das Programm die

Buchungztexte

Yerzsichemngzkataloge  »

Srisgeniateiogs ' zugeordneten Werte wie Hebesatz und Bodenwert nicht mehr
. finden kann.
K.ontenrahmmen
Steuercodes
Es ist daher Vorsicht geboten, wenn Sie Katalogeintrage
andern.
=) Bei Anderungen von Katalogen ist es oft besser, den alten Eintrag zu

belassen und die Anderung als neuen Eintrag zu speichern. Dadurch
entstehen keine verwaisten Bezlige
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2.4.1 Anreden

Der Anreden-Katalog bildet die Basis fir die Zuordnung von Anreden zu einzelnen
Mitgliedern. Er muss deshalb geflllt werden, bevor eine Anrede der Eingabe
ausgewahlt werden kann.

Zusétzlich enthalt er Angaben fir die Briefanreden, die z.B. in Rechnungen
erscheinen.

Die Briefanreden werden auch fir die Serienbrieffunktionen bendtigt.

Nach Anklicken des Menupunktes Kataloge—Anreden erscheint folgendes Fenster:

S Anreden-Katalog [_ O]
[ =l
| | | Anrede:
ANREDE |BaMREDE [= =
| Fam. Sehr geehte Fam, I A
|| Frau Sehr geehrte Frau
| |FrauDr. Sehr geehrte Frau Dr. Brief-Anrede:
| Herr Sehr geehrter Herr b ISehr geehrte Fam.
| Herr Dr. Sehr geehrter Herr D,
2.4.2 Banken

Der Banken-Katalog bildet die Basis fir die Zuordnung von Bankdaten zu einzelnen
Mitgliedern od. Vereinen. Er muss deshalb geflllt werden, bevor eine Bank bei der
Eingabe ausgewahlt werden kann. Der Katalog wird jedoch innerhalb des
Programms weitgehend automatisch geflillt, d.h., wenn Sie eine Bank eingeben, die
noch nicht im Katalog enthalten ist, wird sie automatisch angelegt.

/¥ Banken- Katalog [_ O]
S D R
Bankname:
ELZ [Bamk -
M[87056000  KSK fue Schwarzenberg |K5K Aue Schwarzenbery
| a7l 658 93 Walks- und Raiffeizenbank,
| aga 8aa as K.5E Zwickau BLE:

IBF"EI 560 00
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2.4.3. Standorte

Der Standort-Katalog bildet die Basis flir die Zuordnung von Standorten zu einzelnen
Vereinen. Er muss deshalb geflillt werden, bevor Vereine eingegeben werden. Die
Standort-Zuordnung ermdéglicht eine leichte Datenpflege, da Hebesatz und
Bodenwert nicht fir jeden Verein extra eingegeben werden. Weitere Informationen s.
Abrechnung/ Grundsteuern.

I L
Standort:
STAMDORT |BODENWERT|HEBESATZ =)
l.ﬁ.ue 05 I.-"-"-.LIE
Schlema 0.8
— ' : 05
| Schneeberg 0.5 Bodenwert:
Stallberg 15 o
B Hebesatz A I 0 I %
-| Hebesatz B: 0 4
4| I »
2.4.4. Orte

Der Orte-Katalog bildet die Basis fiir die Zuordnung von Ortsdaten zu einzelnen
Mitgliedern. Er muss deshalb gefullt werden, bevor ein Ort bei der Eingabe
ausgewahlt werden kann. Der Katalog wird jedoch innerhalb des Programms
weitgehend automatisch gefillt, d.h., wenn Sie einen Ort eingeben, der noch nicht im
Katalog enthalten ist, wird er automatisch angelegt.

Die Vorwahlen kénnen hinterlegt werden, die Automatik kann allerdings aufgrund der
verschiedenen Schreibweisen teilweise versagen. Ein Eintrag der Vorwahl in die
Mitgliedsmaske wird nur erfolgen, wenn noch keine Telefonnummer eingetragen ist.

/¥ Orte- Katalog e
4 | - | [ | -
Crtsname:

Pz_|oRT [vomwahl | a]
|| 01000 Musterhausen IMUStEYHEUSEn
|| 08123 Sehlema 5

08280 Aue 03771 '
|| 03320 Schwarzenberg |E|1|:||:||:|

08326 Sosa

- o “arwahl:

——
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2.4.5. Klassifizierungen fiir Flurstiicke

Zur besseren Klassifizierung der Flurstiicke kann in der Flurstliicksmaske eine
Auswahl aus einem Katalog getroffen werden.

[ Flurst iicks-Klassifizierungen

*+i Loschen

KLASSE ~  Klassifizierung
¥ Betriebe Betriebe
| Kirche
' |kormunal
| Privat
:Sons’riges

2.4.6. Wahlfunktionen

Der Wahlfunktions-Katalog bildet die Basis flrr die Zuordnung von
Vorstandsfunktionen zu einzelnen Mitgliedern. Es sind beliebige viele Funktionen
definierbar, allerdings muss die Funktionsbezeichnung eindeutig sein, darf also nur
einmal existieren. Eine Funktion kann aber beliebig vielen Mitgliedern zugeordnet
werden.

Beispiel: ,Wertermittler als Funktion darf nur einmal existieren, es kébnnen aber
beliebig viele Wertermittler im Verein existieren.

A ahlfunktionen M=l
[~ -
| | >~ | - W ahlfunktion:
FUMETIOMN -

- — |1 MWarsitzender
1. Wargitzender

[

| 2. Margitzender

Schatzmeister
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2.4.7. Sonderfunktionen

Der Sonderfunktions-Katalog bildet die Basis fur die Zuordnung von
Sonderfunktionen zu einzelnen Mitgliedern. Er muss deshalb gefillt werden, bevor
Sonderfunktionen einem Mitglied zugeordnet werden kénnen. Die Funktion dient als
Identbegriff und muss eindeutig sein (darf nicht mehrfach vorkommen, s.
Wahlfunktionen).

 Sonderfunktionen-Katalog

[ -
| | >~ | - S onderfunktion:
FUNETIOM = IFl:utl:ugraf

L Fotagraf

K.inderbetreuerin

Wertermittler

2.4.8. Auszeichnungen

Der Auszeichnungs-Katalog bildet die Basis fur die Zuordnung von Auszeichnungen
zu einzelnen Mitgliedern. Er muss deshalb gefillt werden, bevor eine
Auszeichnungen einem Mitglied zugeordnet werden kann. Die Auszeichnung dient
als ldentbegriff und muss eindeutig (je Verein) sein (darf nicht mehrfach vorkommen)!

," Auszzeichnungs-Katalog

Auzzeichnung:

Pz EILR S — IEhrennadeI in Bronze

[

Ehrernadel in Bronze
| Ehretinadel in Gald
Ehrennadel in Silber
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2.4.9. Versicherungskatalog Mitglied

Der Versicherungs-Katalog flir den Verein beinhaltet alle Versicherungen, die den
einzelnen Mitgliedern eines Vereins berechnet werden kénnen. Die Eintrage sind
jahresbezogen. Fir jede Versicherung kann ein Betrag eingegeben werden, der bei
der Zuordnung der Versicherung zu einem Mitglied in das Beitragsfeld tbernommen
wird, dort aber geandert werden kann.

Die Beitragsart schrankt die Gultigkeit der Versicherung auf Mitglieder ein, die der
Beitragsart entsprechen.

Die Zuordnung der Versicherung zum Mitglied kann auf zweierlei Wegen geschehen:

Far alle Mitglieder gleichen Status’ gleich geltende Versicherungen kdnnen mit dem
~Setzen“-Button allen momentan existierenden Mitgliedern mit dem betreffenden
Status gleichermaBen zugeordnet werden, sozusagen von oben nach unten. Bei
Individualversicherungen geht das allerdings nicht.

Dabei kann gewahlt werden, ob der Beitrag mit gesetzt wird oder stattdessen 0 als
Beitrag gesetzt wird.

Als zweite Mdglichkeit kann von einem konkreten Mitglied aus eine einzelne
Versicherung aus dem Katalog hinzugefligt werden, sozusagen von unten geholt
werden (s. Mitglieder). Auch dabei kann der Beitrag angepasst werden. ( Regularer
Weg fir Individualversicherungen)

Um die VerknUpfung mit der Buchhaltung zu ermdglichen, muss jeder Versicherung
ein Buchungs-Konto zugeordnet werden. Dieses Konto ist vereinsspezifisch und
steht nattrlich nur zur Verfiigung, wenn der Kontenplan des Vereins gefullt ist!

Der Umlagenkatalog fir den Verein ist analog zum Versicherungskatalog aufgebaut
und wird nicht extra beschrieben.

D Versicherungs-Katalog Verein

A schtor

YERSICHERUNG lJaHR  |B-an|BEITRAG ~
Unfall 2000 | 3,00 Jahr: 2005
| Untan 2001 | 2,00 :
| untal 2002 | 200 “ersicherung: [~ Unfallversicherung
| Untal 2003 | 300 Unfall
| urral 2004 | 300
| Unal o005 ] 3.00 Beitran: Konto:
_E::::: jggs : ;Eg | 3,00 g |213EI, Unfallversicherurj
Beitrags-Art:
O Alle Mitglieder

O Aktive Mitglieder
T Passive Mitglieder

* Individuell B Andem
W
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=) Jede Betatigung des ,Einflige“-Buttons erzeugt einen neuen Eintrag in
allen ausgewahlten Satzen, vorhandene Eintrdge werden nicht

verandert
|

(Doppelte Eintrage pro Versicherung und Jahr werden aber nicht
erzeugt)

Sind nachtraglich Anderungen erforderlich, so kénnen diese (iber den ,Andern’-
Button in die Versicherungstabelle eingetragen werden. Wenn bereits Rechnungen
erstellt wurden, werden diese von den Anderungen nicht berthrt, d.h. die
Rechnungen behalten die bisherigen Werte!

Innerhalb der Mitgliederverwaltung kénnen bei jedem Mitglied die zugeordneten
Versicherungen individuell bearbeitet werden. Auch Beitrdge und Konten sind
individuell zuordenbar, weil jedes Mitglied eine Kopie des Katalogeintrages erhalt.

Um den seit der Version 1.7.06 eingegangenen Kompromiss der
Laubenversicherungsliste mit Unfallversicherung zu ermdglichen, wurde ein extra
Kennzeichen fir die Laubenversicherung erforderlich, dass unabhangig vom
Versicherungstext ist.

Die genannten Listen flr Laubenversicherungen sind das, was der Name aussagt:
Listen mit Laubenversicherungen.

Auf Wunsch einzelner Anwender wurde als Kompromiss die Unfallversicherung mit in
diese Liste aufgenommen, jedoch nur bei Mitgliedern, die Lauben- und
Unfallversicherung haben.

Mitglieder mit Unfallversicherung, aber ohne Laubenversicherung erscheinen also
nicht mit in der Liste!

Dieses Kennzeichen fehlt in alteren Datenbestédnden bzw. ist nicht korrekt gesetzt.
Dadurch wird in den genannten Listen kein Beitrag fur die Unfallversicherung
ausgewiesen.

Sie kénnen dieses Kennzeichen vereins- und jahresbezogen wie folgt setzen:.
Falls es sich um die gewlinschte Unfallversicherung handelt und in der Maske das
Hakchen bei Unfallversicherung grau ist (wie im Beispiel), setzen Sie das Hakchen.
AnschlieBend wahlen Sie die Beitragsart (i.d.R. ,Individuell) und klicken auf
»<Andern“. Dadurch werden alle bestehenden Versicherungen des Vereins im
ausgewahlten Jahr mit dem Kennzeichen versehen.
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2.4.10. Umlagenkatalog-Mitglied

D Umlage-K atalog Yerein

UMLAGE JaHR  [B.#RT [BEITRAG [ = » - —
ﬂﬁ\uﬂenzaun o001 | & 10.00 “Werein: IKGV Testverein

M uzeumagrozchen 2001 G 0o Jahr: I 2009

Urnlage:

|Auf39nzaun

Beitray: Kanto:
| 1000 @i [2800, Umlage Werterh =]

Beitrags-Art:——
= Alle Mitglieder

= Aktive Mitglieder
 Passive Mitglieder

© Individusll Andern

A+ Einfligen

™ * Gartenfliche

=l

Die Umlagen sind analog zu den Versicherungen aufgebaut. Zusatzlich gibt es
jedoch eine Mdglichkeit, die Umlage flachenbezogen zuzuordnen. Dazu dient das
Checkfeld

. Gartenflache®. Diese Zuordnung erfolgt einmalig, d.h. wenn Sie spéter die
Gartenflache andern (neue Flache oder zusétzl. Garten), wird dieser Wert nicht
automatisch angepasst. Korrigieren Sie bitte in diesem Fall die Umlage per Hand.
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2.4.11. Versicherungskatalog-Verein (nur Verbandsversion)

Der Versicherungs-Katalog flr den Verband beinhaltet alle Versicherungen, die den
einzelnen Vereinen berechnet werden kénnen. Die Eintrage sind jahresbezogen. Flr
jede Versicherung kann ein Betrag eingegeben werden, der bei der Zuordnung der
Versicherung zu einem Verein in das Beitragsfeld des Vereins Gbernommen wird,
dort aber geandert werden kann.

Die Zuordnung der Versicherung zum Verein kann auf zweierlei Wegen geschehen:

o Far alle Vereine gleich geltende Versicherungen kénnen mit dem ,Einfligen*-
Button allen momentan existierenden Vereinen gleichermaBen zugeordnet
werden, sozusagen von oben nach unten. Dabei kann gewahlt werden, ob der
Beitrag mit gesetzt wird oder stattdessen 0 als Beitrag gesetzt wird.

Es kann dabei jedem Verein ein pauschaler Betrag zugeordnet werden (Typ:
Pauschal) oder jedem Verein entsprechend der Anzahl der belegten Géarten ein
Betrag, der sich aus dem Beitrag multipliziert mit dieser Anzahl ergibt (z.B. bei
Rechtsschutzversicherungen). Dazu wird als Typ "pro belegtem Garten" gewahlt, die
Anzahl und der Beitrag werden dann automatisch gesetzt.

o Als zweite Mdglichkeit kann von einem konkreten Verein aus eine einzelne
Versicherung aus dem Katalog hinzugefligt werden, sozusagen von unten
geholt werden (s. Verein). Auch dabei kann der Beitrag angepasst werden.

&= Versicherungs-Katalog Yerband

VERSICHERUNG [1aHr  [BEITRAG [KONTO[~
1| tubeitseinstes 2000 Jahr: 2000
|_[Kasko 2000 Wersich.: |Arbeitseinsétze
o Rechtszchutz 2000
o Wemiogensschadenhaftpflicht 2000 Beitrag: o,oo
_Arbeitseinsétze 200 £ 2760
| |Kaska 200 Steuethetrag: opo
|_|Rechtsschutz 200
|_|ermidgensschadenhafpflicht 200 2764 Konto: | [
| |Arbeitseinsatze 2002 g 2780 Typ
|_[Kasko 2002 " Pauschal " pro belegtern Garten
|_|Rechtsschutz 2002
o Wemiogenzzchadenhaftpflicht 2002 2764 .
| |asbeitseinsatze 2003 | 2760 v Anzahl und Beitrag setzen
Kasko 2003
W Anzahl: 1
|_|Rechtsschutz 2003
Vemiogensschadenhaftpflicht 2003 2764 = o ‘ g |
- T4+ 4
|| arbeitseinsitze 2004 52780 =" Einfilgen Andern
Kazko 2004
I b

Mittels des ,Andern“-Buttons kénnen nachtraglich Werte einzelner bereits
zugeordneter Versicherungen geandert werden. Neue Zuordnungen erfolgen
nicht.
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Fir den weiteren Programmablauf ist es wichtig, dass die Versicherung oder
Umlage einem Buchungskonto zugeordnet wird. Anhand dieses Kontos wird:

e Die Rechnungsposition identifiziert
¢ Die Reihenfolge der Positionen innerhalb einer Rechnung bestimmt
e Die Bebuchung der Sachkonten vorgenommen.

Geben Sie bitte deshalb unbedingt das korrekte Buchungskonto ein, ansonsten
(bei nachtraglichen Anderungen) sind Sie gezwungen, die Anderung in allen
Vereinen einzeln durchzufihren und zu kontrollieren. Gleiches gilt flir den Beitrag.
Nachdem schon Rechnungen mit einem Konto erzeugt wurden, sollte keine
Anderung mehr erfolgen, da es ansonsten zu Fehlern in der Buchhaltung
kommen kann.

:> Vor der Kontozuordnung muss der Kontenplan aktualisiert werden, da
sonst die gewtinschten Konten u.U. nicht existieren.

2.4.12. Umlagenkatalog-Verein (nur Verbandsversion)

Der Umlagenkatalog fir den Verband ist analog zum Versicherungskatalog
aufgebaut und wird nicht extra beschrieben.

2.4.13. Katalog automatischer Buchungstexte

Bei der Rechnungslegung ermdglicht das LSK-Programm je nach Datenmodell
mehrere Vorgehensweisen. Zum einen kdnnen Sie die Rechnungspositionen von
Hand eingeben (das ist dann erforderlich, wenn Sie keine oder unvollstéandige
Detaildaten pflegen) oder aber Sie lassen das Programm anhand der Detaildaten
(Mitglieder- und Vereinsdaten) die Rechnungspositionen erstellen. Innerhalb des
Programms werden verschiedene Berechnungen vorgenommen, z.B. Beitrage,
Grundsteuern od. Pachtzins. Um Ihnen die Anpassung der zugehérigen
Rechnungstexte an lhre Belange zu ermdglichen, existiert ein Katalog mit
Buchungstexten, d.h. mit einer Zuordnung der einzelnen Rechnungstexte zu der
zugehdrigen Berechnung. Innerhalb dieser Zuordnung werden auch die zugehérigen
Sachkonten zur Buchung innerhalb der Finanzbuchhaltung gefiihrt.

Far jede méogliche Berechnung muss diese Kombination existieren. Um Ihnen die
Pflege zu erleichtern und lhnen einen Uberblick Gber die vom Programm
berechenbaren Positionen zu bieten existiert der Katalog mit Buchungstexten.

Infolge der Zuordnung von Konten aus dem Kontenplan kann es jedoch bei der
Arbeit mit mehreren Mandanten zu unterschiedlichen Kontenplanen und damit auch
zu unterschiedlichen Zuordnungen der Buchungstexte kommen.

Aus diesem Grund ist die Zuordnungen der Buchungstexte mandantenabhangig und
muss bei Mehrmandantenbetrieb flr jeden Mandanten spezifisch gestaltet werden.
Der vorliegende Katalog stellt daher wie alle anderen Kataloge auch (z.B. der
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Kontenrahmen) nur eine Schablone dar, die pro Mandant und Jahr noch einmal
konkret existieren muss.

Sie sollten aus diesem Grund zunachst den Katalog der Buchungstexte so gestalten,
wie Sie ihn bei den einzelnen Mandanten erwarten. Danach wird er beim Anlegen
des Mandanten automatisch Ubernommen- jedoch nur beim Neuanlegen eines
Buchungsjahres (was auch sinnvoll ist, da ja ansonsten evtl. Anpassungen
Uberschrieben wirden).

Wenn Sie den Katalog spater &ndern, werden bereits bestehende Buchungsjahre
nicht beeinflusst. Danach neu angelegte Buchungsjahre enthalten dagegen die
Anderungen.

Bevor Sie den Katalog bearbeiten, sollten Sie jedoch den Kontenrahmen fertig
haben, um die richtigen Konten zuordnen zu kénnen.

Die mandanten- und jahresbezogenen Buchungstexte finden Sie im Menu:
Buchhaltung->Stammdatem->Automatische Rechnungstexte

Andern Sie bitte keine Texte, nachdem Sollstellungen oder Rechnungen damit
erstellt wurden, da ansonsten die bereits erfolgte Kontozuordnung (Uber den Text)
nicht mehr stimmt.
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2.4.14. Katalog Kontenrahmen
u Kontenrahmen KEG1.db =]
Datei
o e | om | | = | Eyoneken [T Schichen:

Gruppe|art a |\l TkowTo]TEST |arT]|5TC0DE [MEG] 2]

l i} Bestandzkonten, Anlagevermogen und Vereing 000 |Grund und Boden Yoo N

a 1 Urmlaufvermogen 0100  |Gebaude [Schuppen) Yvoon M

12 |deeller Bereich M0 |Yereinshauz Yoo M

a 3 |deeller Bereich/steuerneutrale Yorgange M50 |Aubenanlagen Yoo M

a 4 Wermogensvenwaliung 0190 |Sonstige Bauten auf fremden Grund und Boden Yvoon M

u 5 Zweckbetrieb 0200 |Yereinsvomichtungen Yoo M

a [ nicht beleqgt 0300  |Fahrzeuge Yoo M

a 7 Energie [Einnahmen und Ausgaben) 0400  |Wereinsausstattungen voon M

a 2 “Waszer [Einnahmen und Ausgaben) 0440  |Burosinrichtungen Yoo M
B 0450 |Sonstiges Inventar Yoo M —I

04280 |Geringwertige Anschaffungen biz 800,00 Dk voon M

0310 |2weckgebundens Riicklagen Yoo M

p| 0860  |Riicklagen aus der Wermogensvenwaltung Yoo M

KN _>|;I |

Kontenrahmen fur:
i~ Yerband i Yerging |

Konto bearbeiten | Konto loschen | ‘

Far die Realisierung von Buchhaltungsfunktionen wird ein Kontenplan benétigt.
Dieser kann von Ihnen im Prinzip beliebig gestaltet werden. Um Schwierigkeiten bei
der Weiterverarbeitung im Verband zu vermeiden und wegen der besseren
Vergleichbarkeit und Ubersichtlichkeit sollte jedoch der vorgegebene Kontenplan
Anwendung finden. Dieser wird in zwei Versionen mitgeliefert, einmal als
Verbandsversion und einmal als Vereinsversion.

Innerhalb des LSK-Programms wird ein zweistufiges Kontenmodell verwendet
(ahnlich wie bei den Ubrigen Katalogen). Die hier als Kontenrahmen bezeichneten
Dateien dienen sozusagen als Schablone fir den Kontenplan, der je nach Jahr und
Verein/Verband anpassbar ist.

Es ist also empfehlenswert, vor den Erstellung eines Kontenplans zunachst einmal
die Kontenrahmendatei Ihren Anforderungen entsprechend anzupassen, da sich
dadurch der Anpassungsaufwand flr die einzelnen Kontenplane reduziert. Es
kénnen mehrere Kontenrahmen erstellt werden, als Vorgabe werden die zwei
genannten Versionen ( KEG1 fir Vereine und KBG1 fur Verbande) mitgeliefert. Die
Kontenrahmen sind genauso aufgebaut wie die spateren Kontenplane, sie bestehen
einmal aus einer Gruppenunterteilung (1. Ziffer der 4-stelligen Kontonummer) und
den eigentlichen Konten.

Dies spiegelt sich in dem oben gezeigten Fenster wider, links sehen Sie die
Gruppen, rechts die Konten.

Die Kontenliste kann bei Bedarf geédndert und erganzt werden, die Gruppenaufteilung
sollte beibehalten werden. Neue Kontenrahmen werden mit einigen unbedingt
erforderlichen Konten vorbelegt.

Wenn Sie auf eine Kontozeile doppelklicken, erscheint das Bearbeitungsfenster flir
das Konto. AuBBer der Kontonummer und -bezeichnung ist noch die Kontoart, der
Anfangsstand und der zugehdérige Steuercode einzugeben.
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Die Kennung fur zuldssige negative Werte ist derzeit ohne Einfluss.
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K.onto - Kontenrahmen |
Bereich IEI, Bestandskanten, Anlagevermagen und ‘-«“ereinsvej
Murnmer IEIHEIEI
Bezeichn.: IFahrzeuge
At .

" Einnahmekonto " Geldkonto
= Ausgabekonto & Yermdgenskonto
Steuercode: j Megative WWerte zuldssiy [T
)4 Ahbrechen
2.4.15. Katalog Steuercodes

Steuer-Codes

NEUPROZEMT|

k0 0 keine Steusr
1 16 woller Steuerbetrag
2 7 halber Steuerbetrag

=]

Der Katalog fir beinhaltet die Zuordnung zwischen einem Steuercode, den
zugehdrigen Prozentsatz, einem Giltigkeitsdatum fir Anderungen und einem
geanderten Prozentsatz.

Durch diese Ubersetzung von Prozentangaben in eine Codeangabe kann evitl.
zukilnftigen Steueranderungen leicht Rechnung getragen werden, indem einfach ab
einem gewissen Datum der neue Prozentsatz gultig gesetzt wird
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3. STAMMDATEN

[Tl Kataloge  aAbrechnur  Unter dem Menipunkt ,Stammdaten” sind alle Punkte

Verband zusammengefasst, die der Verwaltung der einzelnen
Daten fir Vereine, Mitglieder usw. dienen.

Vereine Nicht enthalten sind der Rechnungsdruck und die

Bt Rechnungsverwaltung, die Buchhaltung sowie mehrere

Dienstprogramme.
Mit den Stammdaten werden Sie hauptsachlich arbeiten,

Flurstiicke . "
wenn Sie |hren Datenbestand pflegen muissen.

Mitglieder . . . .

e In gewissem Sinn stellen die Stammdaten die

Ausgangsbasis flr alle Programmfunktionen,
insbesondere flr die Rechnungslegung dar und missen
deshalb vorher gefillt bzw. gepflegt werden.

Daten in neues Jahr kopieren

Beenden
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3.1. Verband

Nach Anklicken des MenUpunktes STAMMDATEN—VERBAND erscheint folgendes
Fenster:

D‘U"erhand [_ O]

Listen

M arme I Finanzdatenl Freie Felder x'Te:-:tI

YERBAMD |K‘v’ Flotte Schaolle

Marme: IKreisverhand Flotte Scholle der

Luszatz: |I«<Ieingér’mer e

Straike: IFIUttenstr. e

PLY: Oirt:
33333 IWasserInch

Homepage: Iwm.ﬂutte-schnlle_de

Zahler f. autom, = i : .
Arlagennummer 0 feitungs-Bezugsnr.: IBD 0z 0oa
[ “erband )

Unter diesem Menipunkt sind alle Daten zusammengefasst, die dem Verband
zugeordnet werden kénnen. Die einzelnen Daten sind auf mehrere Registerseiten
verteilt. Im Register ,Name* sind die Verbandsanschrift und der Name hinterlegt. Das
Feld ,Verband® dient als Identbegriff und erscheint auf den Listenképfen.

Die Zeitungsbezugsnr. ist die (7-stellige) Verbandnummer fir den Zeitungsbezug und
wird flr Bezieherliste bendtigt.
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Im Register ,Finanzdaten® sind die Daten zur Bankverbindung des Verbands sowie
Informationen flr die Finanzbuchhaltung hinterlegt:

D'ﬁerhand M=] E3

Listen
H1 Schiieten

Mame ~Finanzdaten | Freie Felder .-"TE:-:tI

Bank fiir Dw!-Beitrdge BL=: Faonta:

Bark fur Versich. ELZ1: Faonto 1:

[ Bankuberschriften edtierbar

Mame fiir Bankdiskette:
(max. 27 Stellen)
iMaodul wird nachgeliefert) I

Finanzarnt: I

Steuernr.: I [Z mit Steverpflicht

Es werden 2 Bankverbindungen gefiihrt, deren Uberschriften von lhnen frei editierbar
sind.

Dazu markieren Sie bitte das Checkfeld ,Banklberschriften editierbar® und andern
dann die Uberschriften nach lhren Vorstellungen. StandardmaBig ist diese Funktion
abgeschaltet.

Zwischen beiden Bankverbindungen existiert ein Unterschied: Nur die obere
Bankverbindung wird in Abfragen usw. verwendet, sie ist sozusagen die
Standardverbindung des Verbandes. Die untere Bankverbindung ist ein passives
Informationsfeld, dient also eher als Notiz fir den Verband.

Die Felder im unteren Teil sind reine Informationsfelder, die fur Listen innerhalb der
Finanzbuchhaltung bendtigt werden.

Die Steuerpflicht ist ebenfalls fir die Finanzbuchhaltung relevant und gibt an, ob die
Buchhaltung des Mandanten (in diesem Fall des Verbandes) mit Steuerbuchungen (
Vor- u. Mehrwertsteuer) oder ohne erfolgt. Eine Veranderung dieser Einstellung
ist nicht mehr méglich, wenn bereits Buchungen fir diesen Mandanten
existieren!

Es ist auch nicht méglich, eine einmal begonnene Buchhaltung in einem spateren
Abrechnungsjahr mit verandertem Steuerkennzeichen weiterzufliihren.

Es ist auch nicht méglich, eine einmal begonnene Buchhaltung in einem spateren
Abrechnungsjahr mit verandertem Steuerkennzeichen weiterzufiihren.
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Da es nicht mdglich ist, in der Entwurfsphase des Programms alle evil.
Anforderungen vorherzusehen, wurden mehrere freie Felder implementiert, die von
Ihnen nach Bedarf genutzt werden kénnen. Ebenso kénnen Sie das Textfeld fur
beliebige Hinweise nutzen. Alle diese Felder sind unter der Registerkarte ,Freie
Felder /Text* zusammengefasst .

D"H"erhand Mi=] E3

Ligten

chliefen

Eu

M arne I Finanzdater, Freie Felder /Text |

F1:

F2: ITest - Feld 2

F3: ITest -Feld 3

Fi: ITest - Feld 4

Text:
Hallo Kleingartner, nutze Deinen Garten 11 ﬂ
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Die folgenden Dialoge bis zum Punkt 3.1.1. sind nur in der Verbandsversion
enthalten.

Um die Gestaltung der Rechnungen an lhre Anforderungen anpassen zu kénnen,
nutzen Sie das Register ,Rechnungstexte®

M ame I Finanzdatenl Freie Felder /Text  Rechnungsteste |Mahnte:-:te| Fristenl "-.J'-:urgal:uenl

Logo: Laden | Léschen | Absender (Briefkopf):

Kreisverband Musterhausen ﬂ
Titelzeile (Betreft): Linser Zeichen:
Jahresrechnung FriBe
Esggg}ihgs_ Bitte zahlen Sie nachfolgende Rechnung bis spatestens Marz des =]
' Folgejahres ein. fahlungsgrung ist gleich Rechnungsnummer
Rechnungs- - - ; ;|
EuEsiET Ein frohes Weinachtsfest und ein gesundes neues Jahr.
Fechnungs-
Lahlzieltext: I

Das Logo kann eine beliebige Bitmap-Datei (*.bomp) sein, die Sie in das Fenster
laden kénnen.

Bitte achten Sie darauf, dass die Seitenverhaltnisse &hnlich der des Fensters sind,
da beim Druck die Skalierung in ein festen Druckfenster erfolgt und ansonsten
Verzerrungen entstehen wirden.

Der Absender wird neben das Logo in die Rechnung gedruckt und kann frei
formatiert werden. Markieren Sie dazu den Text mit der Maus und klicken Sie dann
mit der rechten Maustaste, um den Schriftartendialog zu starten.

Die weiteren Felder werden beim Rechnungsdruck an die entsprechenden
Positionen gesetzt und mit festen Schriftarten gedrucki.

Analog dazu kénnen Sie im Register ,Mahntexte“ Titel und Begleittexte fir
Mahnungen eingeben.

Der Rechnungs-Zahlzieltext ist optional. Wenn nichts eingegeben wird, wird auf den Rechnungen ein
Standardtext gedruckt. Wenn Sie hier etwas eingeben, wird der eingegeb. Text gedruckt, gefolgt von
dem Datum des Zahlungsziels.
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D'ﬁerhand M=] E3

Listen
H1 Schiieten

I arne I Finanzdatenl Freie Felder .-"TE:-:tI Fiechnungsteste  Mahntente | Fristenl ‘»-’u:urgal:uenl

Titelzeile (Betreff) d. Mahnung:
IMahnung

hlahnungs-kKopftext:

Eicher haben SIE MEIN Geld vergessen =
=

mMahnungs-Fusstexdt:
Sofort zahlen | ;I
=

Weiterhin kénnen unter dem Register ,Fristen Werte fliir Mahnungen und ein
Zahlungsziel als Datum eingegeben werden. Diese Daten werden fir das
Mahrwesen bendtigt, das Zahlungsziel wird auf der Rechnung ausgedruckt.

D"H"erhand Mi=] E3

Ligten
1 Schlisken

M ame I Finanzdatenl Freie Felder .-"Te:-:tl Hechnungstextel Mahntexte  Fristen |"v"|:|rga|:|en|

Zahlungsziel (Datum): |1F.EI3.2EIEIEI 1]

1. Mahnung nach: IE I Tagen
Mahngehﬂhr:l 5 I

2. Mahnung nach: I B0 I Tagen

Mahngehuhr:l 10 I
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Das Register ,Vorgaben® enthalt die Abrechnungsvorgaben fir die einzelnen Jahre.
Es besteht aus einer Tabelle, in der jede Zeile die Werte eines Jahres
enthalt. Durch einen Doppelklick auf die & | entsprechende Zeile
oder durch Anklicken des Fensterbuttons

kénnen die Abrechnungsdaten bearbeitet werden.

Ein neues Abrechnungsjahr wird erzeugt, indem man de ,+“-Button betatigt.
(s- Abrechnungsjahr bei Grundmentii !)

Das Fenster mit den Abrechnungsdaten sieht wie folgt aus:

D B asizdaten fur ¥Yerband-Abrechnungen

Die "Werte dienen nur zur Information, baw als Yorgabe fur die VYereinsdaten,
dbrechnungsrelevant sind die 2um Yerein gehorenden 'wWerte.

SUmer |‘v’nrga|:ue Laubenversich. I Sonstige Yargaben |
Anzahl Freis Summe
Zeitungen: | 0 || 1530 | 0,00 2| & Setzen
Haftpflichtv.: | 0o ®=|| oo | 0,00 ?
Unfallv. | 0 ®E|| sm | 0,00 ?
Grundsteuer A: | 0,00 ?
Grundsteuer B: | 0,00 ?
Pachtzins: | 0,00 ?
Offen v. Vorjahr: | (Uber alle %ereing) | 0,00 z
Beitrage: | 0,00 ?
Laubenvers. | 0,00 ?

Die Daten sind wiederum in mehreren Registern angeordnet. Diese
Abrechnungsdaten haben keinen direkten Einfluss auf die Rechnungslegung, sie
dienen teilweise als Vorlage flr die einzelnen Vereine bzw. als Datenarchiv, um die
Werte eines Jahres zu speichern. Im Register ,Summen® werden z.B. die Preise flir
Zeitung, Haftpflicht- u. Unfallversicherung eingegeben, die vom Verein aus dann
Ubernommen werden kénnen- also eine Art Katalogfunktion haben. Die restlichen
Felder sind Archivfelder.

Das Register ,Laubenversicherung” enthélt die Vorgaben fiir die
Laubenversicherungswerte, ansonsten gilt das fiir die Preise Gesagte analog
(Katalogfunktion).

Uber die Buttons ll kénnen Werte aus den Vereinsdateien aufsummiert werden,
soweit sie dort vorhanden sind, mit dem Setzen-Button kann der Zeitungspreis in
allen Vereinen gesetzt werden.
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D B azizdaten fur ¥Yerband-Abrechnungen

Summen “Yorgabe Laubenversich. |Snn5tige \fnrgahenl

—Grundversicherung:
versicherter Wert: | 5000 Grundbeitray: | 45

—Hohermersicherung f. Gebaude:
je weitere: | 1.000 Beitrag: 2

—Hahemwersicherung f. lnventar:
e weitere: | 1.000 Beitrag: 5

—Zusatzversicherung

Gewachshaus, je: | 100 Beitray: | 7 I
Wenn Glasversicherung, dann ; Beitrag: I 20 I

%" Setzen |

Ub g Setzen | " 0 A g 0 0 .

er den Button kdénnen gleichzeitig in allen Vereinen die Werte fir
die Laubenversicherung des gewahlten Jahres auf die Vorgabewerte des Verbandes
gesetzt werden.

Eventuell vorhandene anderslautende Werte eines Vereins werden Uberschrieben.
Gegebenenfalls wird der zugehdrige Satz flir den Verein neu angelegt.

Das Register ,Sonstige Vorgaben “ enthélt die Vorgaben fiir die Verbandsbeitrage,
den Delegiertenschlissel und die Flache der Gartenlaube, bis zu der Grundsteuer A
zu zahlen ist.
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D B azizdaten fur ¥Yerband-Abrechnungen

Sumrnen | “orgabe Lauberversich. Sonstige Yorgaben |

Delegierte pro 100 Mitglieder: | 12 I

“orgabewert f. Beitrag aktive Mitgl 23

“orgabewert f. Beitrag passive Mitgl.

ﬁ

“orgabewert f. Beitrag Ehrenmitgl.; 0
G-Steuer A bis einschlieilich: 25 m® Lauberflache.

2 Setzen |

An
Auch hier kénnen wieder (iber den Button __# 3881 | gleichzeitig in allen

Vereinen die Werte des gewahlten Jahres auf die Vorgabewerte des Verbandes
gesetzt werden.

Eventuell vorhandene anderslautende Werte eines Vereins werden (berschrieben.

Gegebenenfalls wird der zugehdrige Satz flir den Verein neu angelegt.
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Unter Vorstandmitglieder kann ein Liste mit Vorstandsmitgliedern verwaltet werden.
Die Daten sind Links zu Mitgliederdaten, d.h. dass die betreffenden Personen vorher
in den Mitgliederdaten angelegt werden missen.

H1 Schlishen

Marme ] Finanzdaten] Freie Felder fTe:-:t] Hechnungﬂewte] Mahnte:-:te] Fristen] Yorgaben  Worstand l Ge&chéftsstelle]

EN RSN E

YNR  |WEREIN [MNA | MamME | FUNKTION |
=| 10055 KGY "Grine Aue" A Meier, Markuz 1. Yorzsitzender
10055 KGY "Grine due" 2| Teichert, Rolf K.agzierer

Uber die folgende Maske kann dann ein Mitglied ausgewahlt werden.

D Vorstandsmitglied
X sbbrechen W 0K
Mitglied: |Meier, Markuz, KGY '"Grune Aue"' j
MMR: k] YNR:  |10055
Marme: |Meier, b arkus

Adrezze; |.-’-'l.m b ain 1

PLZ: Ort: b ainz

Tel [123

Funiktion: |1. Warsitzended

Die Funktion selbst ist ein freier Text.
Die gelben Felder kdnnen nicht verandert werden, da sie nur aus den Mitgliedsdaten
angezeigt werden. Anderungen mussen dort erfolgen.

Ein Register ,Geschéftsstelle” enthalt ein Textfeld, das mit beliebigen Informationen
Uber die Geschéftstelle geflllt werden kann.

{1 Schlisten

Mame | Finanzdaten | Freie Felder /Test | Rechrungsteste | Mahntexte | Fristen | Yorgaben | Vorstand - Geschaftsstelle l

Mitarbeiter in Geschaftstelle:

1. Fr. Heirrich, 1. Worzitzende Tel: 12345
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3.1.1. Verbands-Listen

Im Fenster fur die Verbandsverwaltung sind tUber das Men( ,Listen“ links oben
mehrere fest programmierte Listen verflgbar.

Es sind dies im Einzelnen:

Vereine

Flurstiicke

Verpéachter

Anwesenheit

In der Vereinsliste erscheint neben den Vereinsdaten noch die Anschrift des
Ansprech-partners. Der Ansprechpartner ist in den meisten Fallen der Vorsitzende,
muss es aber nicht sein. In der Liste erscheinen die Daten, die Sie unter dem
Register ,Rechnungsdaten->Rechnung an“ in dem Vereinsdialog eingeben. Der
Bezug auf die Vorstandsfunktionen und den 1. Vorsitzenden ist leider aufgrund der
maglichen unterschiedlichen Schreibweise und Abkirzungen in den einzelnen
Vereinen nicht sicher mdglich, so dass Sie auch in der Verbandsversion diesen
Ansprechpartner eintragen missen, um in der Vereinsliste die Daten zu erhalten.
Der Aufbau der anderen Listen wird nicht ndher erlautert mit Ausnahme der
Anwesenheitsliste.

Die Anwesenheitsliste ist in ihrem Aufbau teilweise veranderbar und verfligt deshalb
Uber ein vorgeschaltetes Dialogfenster:

Dhnwesenheitsliste M=l

Lizterkopf der Anwesenheitzlizte:

Arwesenheitzlizte zur Mitgliederverzammlung am ...

Anzahl Unterschriftzzeiler: 1

Darin kann zum einen eine Uberschrift fiir die Liste eingegeben werden, zum
anderen kann festgelegt werden, wie viele Unterschriften flr einen Verein
vorgesehen sind. Uber den Button ,Drucken® kann dann die Druckvorschau gestartet
werden.
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3.2. VEREINE

Nach Anklicken des MenUpunktes Vereine erscheint folgendes Fenster:
(Vereinsversion)

D Vereine
Listen
Stammblatt 75 Neuer Versin I *5 Lidschen I ﬂ Schiiefen -
Sortiert na;h: Suche nach: Abrechng. ] Worstand ] Rechnungzcaten ] Zeitungen ]
= \'j:'fzemhe” TPEEEER Allgemeines Fianzdaten | Flursticke | FlachenParzellen |  FreieFeider |
" Standort & WA WEREIM : (Murzzeichen) gegriindet am:
‘ ‘ ‘ ‘ | 10055 [KGY "Grine Aue" DE.09.1983 Bl
I - - [
Registriernr. VR 78 Registrierdatum: {02.10.1990 &
VEREIN wNR_ [sTanDORT |
1| KGY "Grine Aug" 10055 Aue Kartierungsnr.: YR 78
“Yereinsname: |Kleingartenverein "Griine Aue" e,
Standort: |Aue j

Fusatz: |Heinz tiiller

Strafie: |Am hain &

PLZ 08301 Ort: |Mainz -

Homepage: |httpffwww.grueneaue.de|

Gartenheim vorhanden J

Zeitungs-Bezugsnr.: ’— Offene Zahlungen
([ Werein ) . vom Yorjahr: 0.00

Die Masken sind weitestgehend &hnlich aufgebaut. Links, in dem gelben Feld
befinden sich Ubersichtsdaten, in diesem Fall alle Vereine, die mit dem Programm
verwaltet werden. Diese Daten werden tabellenartig dargestellt- je eine Zeile
entspricht einen Verein. Da in solchen Tabellen aus Platzgriinden oft nicht alle
Spalten dargestellt werden kénnen, befindet sich rechts im griinen Bereich die Werte
der zur jeweils aktuellen Zeile zugehdrigen Spalten nochmals einzeln in den weiBen
Feldern zusammen mit einer Feldbeschreibung. Normalerweise werden Daten in
diese weiBen Felder eingegeben, nicht in die Ubersichtstabelle (Ausnahmen werden
extra erlautert). Manche Felder werden vom Programm automatisch verwaltet und
kénnen dann nicht bearbeitet werden. Solche Felder haben i.a. einen gelben
Hintergrund.

Wenn der Platz nicht fir alle Felder eines Satzes (=einer Zeile) ausreicht, kbnnen
auch mehrere ,Karteikarten“ erscheinen, wie oben ,Aligemeines®, ,Bankverbindung*
usw. Alle Karteikarten enthalten jedoch Daten des links in der Tabelle besonders
gekennzeichneten Satzes.

Die einzelnen Felder der Vereinsdaten sind selbsterklarend und werden hier nicht
weiter beschrieben.

Das Vereinskurzzeichen (ganz oben) dient als Vereinskennzeichen innerhalb des
Programmes. ldentbegriff ist jedoch die Vereinsnummer die allen zughdérigen Daten
zugeordnet wird.

Sie muss deshalb einmalig und eindeutig sein. Um dies zu erreichen, sind nur Ziffern
(0..9) als Eingaben erlaubt. Nachtragliche Anderungen der Vereinsnummer wirden
zu Fehlern in der Datenbank fihren und sind deshalb nicht erlaubt.

Zur Arbeitserleichterung wird der zuletzt gewahlte Verein als aktueller Verein
gespeichert und in der FuBzeile des Programms angezeigt. Wenn mit dem
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Programm mehrere Vereine verwaltet werden, wird dadurch verhindert, dass bei den
einzelnen Tabellen immer wieder der Verein zu wahlen ist.

Achten Sie bitte darauf, dass Sie sich im gewiinschten Verein befinden, wenn Sie mit

dem Programm arbeiten. AuBerdem wird das zuletzt gewéhlte Bearbeitungsjahr
gespeichert und angezeigt (kann auch geandert werden).

Die Zeitungsbezugsnr. wird wieder fir die Bezieherliste der Zeitung bendtigt und
enthalt den Vereinsschlissel (3-stellig) der Beziehernummer.

Uber das Steuerelemente ,Sortiert nach:* kann die Tabelle nach dem gewahlten Feld

?.?”iert nach: Suche nach: umsortiert werden. Uber das

% uzzeichen el Steuerelemente ,Suche nach:* kann

[IRY/ [} ﬁ . ’ :

" Standort | ...l innerhalb der Tabelle eine Zeile gesucht

werden. Als Suchbegriff ist nur das Feld
maglich, nach dem die Tabelle sortiert ist. Bei der Suche muss nicht der komplette
Suchbegriff eingegeben werden, sondern es reicht auch der Anfang, z.B. ,Te“ flr
»1estverein®. Die Suche hélt dann bei der ersten Zeile, die mit der eingegebenen
Suchfolge Ubereinstimmt. GroB- u. Kleinschreibung muss nicht beachtet werden.

Wenn Sie eine Verein léschen, werden alle zugeordneten Daten ebenfalls
unwiderruflich geléscht!

( Nur méglich, wenn keine offenen Rechnungen zum Verein mehr existieren)

Nachfolgend werden die einzelnen Register der Vereinsdaten beschrieben:

Das Register ,Finanzdaten® enthalt die Bankverbindung des Vereins und ist
ansonsten ebenfalls selbsterklarend.

Der Vereinsname flr die Bankdiskette sollte mit der betreffenden Bank vereinbart
werden und kann vom intern verwendeten Namen abweichen.

Die Felder im unteren Teil sind reine Informationsfelder, die fur Listen innerhalb der
Finanzbuchhaltung bendtigt werden.

Die Steuerpflicht ist ebenfalls fir die Finanzbuchhaltung relevant und gibt an, ob die
Buchhaltung des Mandanten (in diesem Fall des Vereins) mit Steuerbuchungen (
Vor- u. Mehrwertsteuer) oder ohne erfolgt. Eine Veranderung dieser Einstellung
ist nicht mehr moéglich, wenn bereits Buchungen fir diesen Mandanten
existieren!

Uber den Button ,Stammblatt’ kann Vereinsstammblatt ausgedruckt werden.

Um allen Datenmodellen gerecht zu werden, wird der Inhalt des Stammblattes den
Basisdaten des aktuellen Vereins im aktuellen Abrechnungsjahr entnommen.
(Register ,Abrechng.” In Verein). Falls irgendwelche unerwarteten Zahlen kommen,
kontrollieren Sie bitte die genannten Abrechnungsdaten.
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Es ist auch nicht mdéglich,
eine einmal begonnene
Buchhaltung in einem
spateren Abrechnungsjahr
mit verandertem
Steuerkennzeichen
weiterzuflhren.
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Das Register ,Rechnung an“ enthalt die Rechnungsanschrift, an die die
Vereinsrechnung adressiert wird (i.a. der Vorsitzende). Diese ist auch Bestandteil
des Stammblattes. (Diese Daten sind in der Vereinsversion nicht erforderlich und
deshalb nicht enthalten).

31000

Meyer, Helmut, B |_

Die Felder kénnen einzeln per Hand eingegeben werden oder bei hinterlegten
Mitgliedsdaten auch Gbernommen werden, indem in dem unteren Feld
,Mitgliedsnummer Ansprechpartner” ein Mitglied ausgewahlt wird. Die Felder missen
in jedem Fall geflllt sein, da sie- wie gesagt- die Rechnungsanschrift darstellen.
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Das Register ,Flurstlicke” stellt eine Liste aller dem Verein zugeordneten Flurstiicke
dar.

Uber den ,+“-Button kénnen neue Flurstiicke angelegt werden. Die Flurstiicktabelle
enthalt Plausibilitatsregeln, die eine Fehlermeldung bei nicht vollstandig gefillten
Feldern hervorrufen (z.B. muss Gemarkung geflllt sein). Bei versehentlichen
Neuanlegen kommt es deshalb wiederholt zu diesen Meldungen, wenn Sie die
Eingabe abbrechen wollen. Betatigen Sie bitte in diesem Fall die ESC-Taste links
oben .

Ansonsten wird empfohlen, die Flurstlicke separat in der Stammdatenverwaltung
~Flurstiicke* anzulegen und den Vereinen zuzuordnen und das vorliegende Register
nur zu Informationszwecken zu verwenden.

EN RN EN NN

FLURSTME GEMARKLUMG GBEUCHMR FLAECHE P
k100 Frankfurt 100 14230 1€
123 Frankfurt 123 10000




Handbuch: LSK - Stammdaten 53

Im Register ,Flachen/Parzellen“ kénnen die zugehdérigen Daten hinterlegt bzw.
angeschaut werden und zwar wie folgt:

Weane kinnen in Abrechnungsdaten gedndert werden

|0

Flachenaufteilung:

Flache & | ™ Pacht

Flache B: | [T Pacht

Flache C: | B [ Pacht

Sonstige: | I~ Pacht

Gesamt: |

Alle Felder dienen nur zur Information und haben keinen Einfluss auf die
Berechnung.

Die gelben Felder sind informativ und kénnen unter Berechnungsdaten geéandert
werden.
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Es gibt es mehrere Felder zur freien Verwendung und ein Textfeld, die Sie unter dem
Register ,Freie Felder finden.
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Uber das Register Vorstand kénnen dem Verein die Vorstandsdaten zugeordnet
werden.

I S =

Pl Matne FLIRKTICMN (B
2 13 |Ldtzsch, Hartwwig 1. ¥orsitzender
24 [Fricker, Claus 2. Worzitzender
1 |Schneider, Brigitte Schatzmeister

Vorrausetzung ist die vorherige Eingabe der Daten der Vorstandmitglieder in die
Mitgliedstabelle.

Die Vorstandsdaten werden zentral fUr alle Vereine in einer Tabelle geflhrt und hier
nur auszugsweise angezeigt. Durch einen Doppelklick auf eine Tabellenzeile oder

mittels des Buttons |- | kann man die Vorstandsmaske zur Anzeige bringen:
Dort kénnen Vorstandzuordnungen geléscht oder neu erzeugt werden. Es wird nur
der jeweils aktuelle Verein angezeigt und auch nur zu diesem kénnen
Vorstandsdaten eingegeben werden.

Fir Anderungen in anderen Vereinen wéhlen Sie bitte erst den entsprechenden
Verein aus.

D‘Jmslands-Funktionen _ O] %]
[~ | = | > | % | Werein;
WNR_ |FUNETION [Mame If! |
| 00002 1. Varsitzender :
| [10000  Beisitzer Demmler, Ania Funition:
|| 10800 Beisitzer Friedrich, R alf I'l. Yorsitzender j
| 10000 K.azsenpriifer Gonnert, Wolfgang
10000 1. Varsitzender Lindrer, Heinz -
: 10000 K.azsenpriifer teinhold, Hans-Peter i T
| 10000 2. Worsitzender Patzelt, Klausz I j
| 10000 Kassierer Fatzelt, Klausz
| 10000 Beizitzer Scheibner, Baldur ;I
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3.2.1. Rechnungsdaten

Dieses Register dient zur Vorgabe der Daten flr die Rechnungsgestaltung
gegentber den Mitgliedern. Das Logo und der Absender bilden den Briefkopf der
Rechnung. Das Logo kann eine beliebige Bitmap-Datei (*.bmp) sein, die Sie in das
Fenster laden kénnen.

Bitte achten Sie darauf, dass die Seitenverhaltnisse &hnlich der des Fensters sind,
da beim Druck die Skalierung in ein festen Druckfenster erfolgt und ansonsten
Verzerrungen entstehen wirden.

Der Absender wird neben das Logo in die Rechnung gedruckt und kann frei
formatiert werden. Markieren Sie dazu den Text mit der Maus und klicken Sie dann
mit der rechten Maustaste, um den Schriftartendialog zu starten.

Die weiteren Felder werden beim Rechnungsdruck an die entsprechenden
Positionen gesetzt und mit festen Schriftarten gedrucki.

Logo:  Laden | Léschen | Absender (Briefopf):
e Kleingartenverain "An der Viehleite" e <
c/o Edith Mihlbach, Kassiererin
Berger Str. 24
09999 Plauen
Thl M3A5551/9999 hd
Titelzeile (Betreff): Linser Zeichen:
IKDrrEk‘tur Jahresabrechnung 2001 il
Fechnungs- - e -
Bitte bei Uberweizung Rechnungs-Mr. angeben! -
Kopftext: : : : =
Zur Korrektur der Jahresabrechnung 2001 gem&i Anlage berechnen :I
-
Rechnungs- BEI NEGATIVEM RECHMUNGEBETR A BEACHTEM: -
Fusstext: ) :l
Megativer Rechnungshetrag bedeutet Guthaben, bitte verrechnen Sie in
diesem Fall den Betrag mit den bereits vorliegenden Rechnungen. j
Fechnungs- — - —
Zahlzie et IEIrl'te zahlen Sie ohne AbzOge kis Zum

Der Rechnungs-Zahlzieltext ist optional. Wenn nichts eingegeben wird, wird auf den
Rechnungen ein Standardtext gedruckt. Wenn Sie hier etwas eingeben, wird der
eingegeb. Text gedruckt, gefolgt von dem Datum des Zahlungsziels.
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Links unten auf der Registerseite sehen Sie ein weiteres Register, das zu den
weiteren Dialogen verzweigt.

Unter Mahntexte sind die Vorgaben fir den Mahnungsdruck hinterlegt. Sie werden
ahnlich wie die Rechnungsvorgaben beim Druck der Rechnung in die Mahnung
eingeflgt.

Weiterhin sind die Fristen fir die Mahnung und die Mahngeblhren hinterlegt.

Allgemeines | Finanzdsten I Flurstiicke | FlachenParzellen |
Freie Feldsr | Abrechng. | “orstand Rechnungsdaten
Titelzeile (Betreffi d. Mahnung: Belegkopf-Text:

Lahlungserinnerung IEF{INNEHUNG

Mahnungs-kKopftext:

oicher haben Sie blos vergessen... =]

Mahnungs-Fusstext:

Aber nu fix ... ﬂ

Rechrungstexte  mpahntexte Fristenl

Der Belegkopftext ist optional. Wenn Sie hier nichts eingeben, erscheint als
Beleguberschrift:
.Mahnung 1 od. 2 ansonsten der Belegkopftext.
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3.2.2. Abrechnung

Das Register ,Abrechng.“ enthélt u.a. alle Summenwerte, die in die Rechnungen
Eingang finden.

Die Tabelle stellt die einzelnen Abrechnungsjahre zeilenweise dar, so dass auch
problemlos die Werte des Vorjahres zur Verfligung stehen. Die Tabelle dient
eigentlich nur zur Auswahl des Abrechnungsjahres- ein Doppelklick zeigt die
Abrechnungsdaten einzeln an.

Ein neues
Abrechnungsjahr wird
JAHR AGEA SGEA AGSH SGSE SAKTY |3 erfeugt, Inden] man de
C 2000 ;| »t+-Button betatlgt..
(s. Abrechnungsjahr
bei Grundmenii !)

4 | « | » [ wm | + | =]|F




Handbuch: LSK - Stammdaten 59

Auf der ersten Registerseite finden Sie die Daten, die zur Rechnungserstellung
genutzt werden.

Die Abrechnungsdaten sind in drei Spalten ( Anzahl, Beitrag/Preis und Summe)
angeordnet:

D B azizdaten fur Yereins-Abrechnungen M=l E3

Jahr: 2001

surmmen |Eieitrége| Waaaerl Energiel Laubenvers. | F'ﬂiu:htatundenl F'au:htzinal

Anzahl Beitrag/Preis SUMmIme

Akive Mitgl. 12 =] | & [ 23454
Passive Mitgl. 4 B3| | 12 28
Ehrenmitgl. 3 ﬁ| | 15,00
Zeitungen 10 f«ﬁl | 85 90

i

1k

~anzahl Parzellen —get 1. parzellen Sy (g e

Grundsteuer A: El | 0,00
Grundsteuer B: | 358 "”ﬁl
Pachtzins: {[gegeniiber Yerpachternj) | 0,00 El
Laubenversich.: | 213,00 ?ﬁl
Offen v. Vorjahr: [ Summe off. Zahlungen der Mitglieder) | 000 El

G-Steuer & his einschlietlich: I 28 I i Laubenflache.

Indem Sie jeden Wert von Hand eingeben, kénnen Sie die Rechnungen erstellen,
ohne weitere Daten (Mitgliederdaten, Gartendaten usw.) hinterlegt zu haben. (Modell
3).

Einzelne Werte kénnen jedoch auch vom Programm ermittelt werden. Die Buttons

ﬂl bedeuten dabei die Ubernahme aus Verbandsvorgaben ( Preise), die Buttons

ﬁl eine Berechnung aus hinterlegen Einzeldaten (Anzahl).

Bevor die neuen Werte im zweiten Fall in das Feld Gbernommen werden, missen Sie
die Ubernahme bestéatigen. Damit ist eine gezielte und skalierbare Datentbernahme
gewahrleistet.

Links finden Sie die Spalte ,,Anzahl”. Darin sind oben die entsprechenden
Mitgliederzahlen enthalten, dann in der Zeile ,Grundsteuer A“ die Anzahl der
Parzellen, fur die die Grundsteuer A zutrifft, darunter die Anzahl der Parzellen, fir die
die Grundsteuer B zutrifft und unten die Anzahl der Laubenversicherungen.

In der Mitte finden Sie die Spalte ,Beitrag/Preis”. Darin sind oben die
entsprechenden Mitgliedsbeitrage enthalten, in der Zeile ,Grundsteuer A“ die
Summe der Grundsteuer A flir alle Parzellen, die diese zahlen missen. Dieser Wert
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ist gleichbedeutend mit der Grundsteuer fur die Parzellenflache, soweit sie in den
Garten- und Mitgliederdaten hinterlegt sind.

Rechts finden Sie die Spalte ,Summenwerte*“. Diese Werte werden in die Rechnung
Ubernommen.

Sie kdnnen bei Bedarf von Hand eingegeben werden oder z.T. auch aus Basisdaten
ermittelt werden.

Die Summe der Grundsteuer A (Gesamtwert, einschlieBlich fir 6ffentlich oder
anderweitig genutzte Flachen) muss immer per Hand gesetzt werden.

Bei mehreren Buttons zur Ermittlung von Summendaten kénnen zugeordnete
Detaillisten generiert und bei Bedarf gedruckt werden, so z.B. eine Pachtzinsliste und
Grundsteuerlisten.

Die restlichen Register haben zweifache Funktionen, sie dienen zum einen zur
Erstellung der Vereinsrechnung und in der Vereinsversion auch zur Erstellung der
Mitgliederrechnungen.

Funktionen im einzelnen:
Berechnung Anzahl aktive (passive, Ehren-) Mitglieder:

Die Mitgliederdatei des Vereins wird durchsucht und alle Mitglieder mit dem Status
LAktiv“ (Passiv, Ehren-) werden gezahlt.

Berechnung Anzahl Zeitungen

Die Mitgliederdatei des Vereins wird durchsucht und alle Zeitungen summiert.
Im Gegensatz zu frGheren Programmversionen wird seit der Version 1.7.01 nicht
mehr mit Jahresabonnements sondern mit Einzelexemplaren und Einzelpreisen
gerechnet.

Grundsteuer A:

Die GS A wird vom Finanzamt (od. der Stadt usw.) vom Verein verlangt. ( Summe
GS A).

Diesen Wert tragen Sie bitte in das Feld ,Summe* bei Grundsteuer A ein (rechtes
Feld).

Fir jeden nicht B-pflichtigen KG wird anhand der ParzellengréBe die GS A nach
folgendem Schema berechnet:

Ersatzvergleichswert: EW = GF(in ha) * 50 * 108

Der EW wird anschlieBend in den letzten zwei Stellen abgerundet.
Die Grundsteuer ergibt sich dann wie folgt:

GS = EW *6/1000 * Hebesatz A

Die Summe dieser berechneten Beitrage muss kleiner als die Summe GS A sein.
Die Differenz beider ist der Anteil flir den 6ffentlichen Bereich
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Zwecks besserer Datenpflege werden Hebesatz und Bodenwert nicht einzelnen
Vereinen zugeordnet, sondern einem Standort (s. Standorte) und der Standort dem
Verein. Damit kdnnen gréBere Gebiete einheitlich behandelt werden.

Grundsteuer B:

Die GS B wird vom Eigenttiimer verlangt, der sie dem Verband berechnet. ( Summe
GS B).

Die Funktion zur Berechnung der GS-B setzt eine exakt geflihrte Gartenverwaltung
des Vereins voraus. Anhand der Gartenflachen und der Hebesatze fiir die Standorte
werden die Einzelbeitrage flirr die Parzellen nach dem unten dargestellten Schema
berechnet und anschlieBend summiert.

Formel:

Ag=Gartenflache, Bodenwert=2.4 GroBstadte, 1.6 Stadte, 0.8 Gemeinden

Einheitswert = Ag * Bodenwert

T = Einheitswert * 0.01 || abrunden

GS-Betrag= T * Hebesatz Bodenwert und Hebesatz je nach
Standort

Die Betrage fir die betroffenen Kleingartner werden als individuelle Umlage
berechnet und per Hand zugeordnet.

Grundsteuer B wird nicht berechnet fiir Flurstiicke, die nicht GSB-pflichtig sind
(s. Flustiicke)

Pachtzins:

Zur Berechnung des Pachtzinses werden alle Flurstlicke des Vereins einzeln
berechnet und addiert.

Es kann eine Liste erzeugt werden, die alle Flurstiicke mit Pachtzins enthalt.

Laubenversicherung:

Grundlage flr die Laubenversicherung sind in jedem Fall die zugrundeliegenden
Mitgliederdaten, weil jede einzelne Versicherung individuell sein wird. (Aus diesem
Grund wird auch bei der Berechnung der Summe der Laubenversicherung in der
Verbandversion nur die Gesamtsumme und als Anzahl 1 ausgewiesen). Ohne
Mitgliederdaten kann eine Laubenversicherung nur als extra Umlage berechnet
werden, nicht jedoch Uber den vorliegenden Programmpunkt.

Die Mitglieder- und Gartendatei des Vereins wird durchsucht und alle eingetragenen
Laubenversicherungen werden summiert. Eine Neuberechnung der Beitrage findet
an dieser Stelle allerdings nicht mehr statt, sondern es werden die hinterlegen
Beitragswerte genommen wie sie sind.

Eine Liste der einzelnen Laubenversicherungen kann bei Bedarf erstellt werden.

Offen vom Vorjahr:

Diesen Wert mussen Sie falls erforderlich noch von Hand zuordnen, spater kann er
aus der Buchhaltung tbernommen werden. Er ist fUr die Vereinsverwaltung ohne
Bedeutung.
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Zusammenfassungq:

3 Die hier hinterlegten Werte bilden die Ausgangsdaten fir die
Rechnungserstellung, nicht nur die Mitglieder- oder Vereinsdaten
selber. Nur so sind die unterschiedlichen Datenmodelle realisierbar.
Wenn Sie offensichtlich falsche Werte in den Rechnungspositionen
feststellen, Gberprifen Sie bitte die hinterlegten Abrechnungsdaten und

korrigieren Sie sie ggf..
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Auf der Registerseite: ,Beitrage” sind die einzelnen Beitragssatze gespeichert. In der
Spalte ,Verband“ sind die an den Verband zu zahlenden Beitrage enthalten. Sie sind

identisch mit den Beitrdgen unter ,Summen*

D B asizdaten fur Yereinzs-Abrechnungen

Summen Beitrage |Waaser| Energiel Lauhenvers.l F'ﬂiu:htatundenl F'au:htzinal

“erband “erein
Aktive Mitglieder: | 2300 | 52,00
Passive Mitglieder: | | 0,00 | 000
Ehrenmitglieder: | oo | oo
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Auf der Registerseite ,Wasser“ sind alle Daten fiir die Berechnung des
Wasserverbrauchs hinterlegt.

D B azizdaten fur Yereinz-Abrechnungen M=

Summenl Beitrage ‘WWasser |Energie| Laubernvers, | F'ﬂiu:htatundenl F'au:htzinal

— Abrechnungsmadus
& “Yerhrauchshezogen | Zahlerabrechnung )

" Yerbrauchshezogen mit Schwundanteil

" Pauschal ( keine Zahlerabrechnung )
Yon YWasserlieferant berechnet: ;l
=
Srundbetrag: - . _ =
(pro Anschlusajl o gezahlter Verbrauch: | 0
Preis pro m% | a Schwund: | 0
Gesamtverbrauch: | 0 Zu berechn. m®Preis: | 1]

Anzahl Garten mit Anschluss: I a7

Der Abrechnungsmodus steuert die Berechnung gegentiber dem Verbraucher.
Verbrauchsbezogene Abrechnung basiert auf den Zahlerstdnden wahrend die
Pauschalabrechnung den einzugebenden Pauschalbetrag benutzt.

Bei verbrauchsbezogener Abrechnung mit Schwundanteil wird der Verbrauch mit
dem berechneten Preis (Feld: ,Zu berechnenden m3-Preis®) multipliziert, ohne
Schwundanteil wird der ,Preis pro m3“ gerechnet.

Der berechnete Preis ergibt sich aus Gesamtpreis (Preis pro m?3 mal
Gesamtverbrauch) geteilt durch den gezahlten Verbrauch.

Uber den Button ﬁl werden alle Zahlereingaben des Abrechnungsjahres addiert.
Wenn Sie diesen Wert nicht den Zahlereingaben anpassen, indem Sie den
genannten Button driicken, kann sich bei der Sollstellung eine Differenz zwischen
den gezéahlten Verbrauchen und dem Wert in dem Feld ,gezahlter Verbrauch“ und
damit ein unterschiedlicher Wert fir den Schwund ergeben. In diesem Fall wird die
Summe der Z&hlereingaben als korrekter Wert angenommen und der Schwund
danach neu berechnet. AuBerdem erfolgt ein Hinweis bei der Berechnung. Die Werte
in den Vorgaben des Vereins werden aber nicht Gberschrieben.

Bei der Sollstellung (s. dort) kann es auBerdem theoretisch vorkommen, dass nicht
abgerechnete Zahlereingaben aus mehreren Jahren gefunden werden. Diese
werden komplett zur Berechnung herangezogen und weichen dann auch von den
Vorgaben ab, selbst wenn die Summen der Z&hlereingaben im Abrechnungsjahr
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Ubereinstimmen.
Deshalb wird eine sauber getrennte jahrliche Abrechnungsweise empfohlen.
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Auf der Registerseite ,Energie” sind alle Daten fir die Berechnung des
Energieverbrauchs hinterlegt.

Der Aufbau ist analog zur Registerseite ,Wasser” (s. dort)

D B azizdaten fur Yereinz-Abrechnungen O] =]

Summenl Eieitrége' Wasser Energie |Lau|:|enver5. | F'ﬂiu:htatunden' F"au:htzinal

— Abrechnungsmodus
& Yerbrauchshezogen [ Zahlerabrechnung )

" Werhrauchshezogen mit Schwundanteil

" Pauschal ( keine Zihlerabrechnung )

“on Energielieferant berechnet: El
Grundbetrag: = ezahlter Yerbrauch: 0
(pro Anschluss) I 0 : I
Prais pro kWh: | 0 Schwund: | d

Gesamtverbrauch: | 0 Preis / gezahit. kW: | 0

Anzahl Garten mit Anschluss: I g2

Das Feld ,,Anzahl Garten mit Anschluss® wird automatisch gefullt und resultiert aus
der Gartentabelle und den Eintragen bei Wasser bzw. ELT.
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Die Registerseite fir die Laubenversicherung beschreibt die Betrage, die der Verein
den Mitgliedern gegenlber berechnet.

D B asizdaten fur Yereinzs-Abrechnungen M=l E3

Summenl Eieitrégel Waaserl Energie Laubenvers. |F'ﬂi|:ht5tunden| F'au:htzinal

—Srundversicherung:
warsicherter Yiert: | 9774 Grundbeitrag: | 46 94

—Haherversicherung f. Gebaude:
je weitere: | 1.000 Beitrag: 1

—Haherversicherung f Inventar;
je weitere: | 577 Beitrag: I 732 I

—fusatzversicherung ;

Gewiachshaus, je: | 488 Beitrag: | 19 £5 I
YWenn Glaswersicherung, dann Beitrag: I 19 56 I

Uhernehmenl

Die Werte werden innerhalb der Mitgliederversicherungen nicht noch einmal
gespeichert, sondern aus den hier eingegebenen Daten berechnet.

Um vorgenommene Anderungen in den einzelnen Versicherungen wirksam werden
zu lassen, missen Sie den Button ,Ubernehmen’ betatigen!

Zur Vermeidung von Rundungsfehlern wahrend der Ubergangszeit DM-Euro kénnen
die Beitrage 5-stellig eingegeben werden.
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Die Registerseite fur die Pflichtstundenabrechnung gegentiber den Mitgliedern
enthalt zum einen die Sollstundenanzahl und weiterhin Daten fir die Berechnung
nicht geleisteter Stunden.

Wenn jemand mehr Stunden geleistet hat als erforderlich, so kénnen die
Uberzahligen Stunden entweder vergltet werden oder fir das Folgejahr
gutgeschrieben werden ( sie werden dann auf den 1. Januar terminiert).

D B asizdaten fur Yereinzs-Abrechnungen

Summenl Eieitrégel Waaserl Energiel Laubenvers. Pflichtstunden |F'a|:htzin5|

sollstunden: a

Beitrag fir nicht geleistete Sollstunden: |15||:||:| I

Uber die Sallstunden hinaus geleistete e 117 S el e

Stunden kinnen vergiitet oder gutgeschriehen | & vergitet
werden.

= gutgeschriehen
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Die Registerseite fir die Pachtzinsberechnung ist dient der Bereitstellung von
Ausgangsdaten zur Pachtzinsberechnung gegentiber den Mitgliedern. Aus den
hinterlegten Daten fir Garten und Flurstiicke lassen sich ggf. die Summendaten fir
Gesamtpachtflache, Gartenflachen, Parzellenzahl usw. ermitteln- wenn Sie keine
Detaildaten hinterlegt haben, missen Sie die Werte von Hand eintragen. Der
Berechnungsmodus erlaubt eine unterschiedliche Handhabung des Pachtzinses bei
Vereinen, die Uber mehrere Flurstiicke mit unterschiedlichem Pachtzins verfligen.

Es kann entweder der Pachtzins zur Anwendung kommen, der dem konkreten
Grundstlck entspricht- oder ein Durchschnittswert aus allen Flurstiicken.

Den Durchschnittspachtzins kdnnen Sie bei hinterlegten Detaildaten ermitteln lassen,
ansonsten missen Sie ihn von Hand eingeben. Er muss natirlich den korrekten Wert
bekommen, bevor Sollstellungen ausgefihrt werden.

D B azizdaten fur Yereins-Abrechnungen M=l E3

Summenl Beitrage | Wasaerl Energiel Laubenvers. | Pflichtstunden Fachtzins |

Pachtzinsvorgaben fur Abrechnung gegeniuber Mitgliedern:

Die Angaben in diesem Rahmen sind nicht jahreshezogen, sondern dem Yerein zugeordnet.
Anderungen wirken also auf alle Abrechnungsjahre.

Pachtflache in m® I 8.588 I 9&'
Gartenfliche in m= I 7.977 I El iffentl. Bereich in m= E11
Anz Parzellen: I 27 I El leerstehend: I 1 Iﬁl

— Berechnungsmodus

* Pachtzins je nach Flurstick

" Durchschnittlicher Pachtzins Dwurchschnitt]. F'au:htzina:l 0,0o l@l

Beispiel fir Berechnung 6ffentl. Bereich:
Der Kleingartner hat eine Flache von 300 gm als Kleingarten gepachtet, daftir zahlt
er Pacht, Grundsteuer (egal ob A oder B) u.a. Der Verein besitzt darliber hinaus
aber noch weitere Flachen, Wege, Parkplatze, Festplatz usw., auch daflir muss an
den Bodeneigentimer Pacht, GrSt usw. gezahlt werden. Diese Flachen werden
anteilig an den Kleingéartner weiterberechnet, einige Vereine rechnen zu diesem
Anteil auch die unbesetzten Géarten dazu. In der Schriftenreihe des
Bundesverbandes Heft 157 macht der Rechtsanwalt Karsten Duckstein auf der Seite
| 37 nahere Ausfihrungen.
Mit der Uberwélzung der Pacht miissen natiirlich die &ffentlich — rechtlichen Lasten
(dazu gehért u.a. auch die Grundsteuer) umgelegt werden. Also wird dem
Kleingartner die GrSt (egal ob A oder B) fir den eigenen Garten und der Freiflache
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berechnet. So passiert es dann das ein Kleingartner GrSt B fiir seinen Garten bezahlt
und GrSt A anteilig fir den 6ffentlichen Bereich des Vereins.

Uber das Register Zeitungen kann pro Verein und Jahr fiir jeden Monat die Anzahl
der bendtigten Zeitungen eingegeben werden.

Uber den Button & kann auch aus den hinterlegten Mitgliederdaten die Anzahl
ermittelt werden, falls diese Daten eingegeben wurden.

.&.Ilgemeines ] Finanzdaten ] Flurstiicke ] FlachenParzelen ] Freie Felder ] Wersicher. ]
Umlagen Abrechng. ] Soll-Liste Yarstand ] Rechnungsdaten Zeitungen

JAHR g |mio w1 [z | A
P 2005 12 11 11 1|:| 1|:| 12 12 12 13| 13] 14] 14
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In der Verbandsversion sind die zusatzlichen Register ,Versicherungen® und
,Umlagen* sichtbar:

Yersicher. I Umlagen | Abrechng. | Soll-Liste | “orstand I Rechnungsdaten |
Allgemeines | Finenzdsten | Flursticke | FlachenParzelen |  FreieFeider |

Beide funktionieren @hnlich und es wird deshalb nur ein Dialog beschrieben
(Versicherungen):

Versicher. | Umisgen | Abrechna. | Solliste | worstand | Rec Wenn man das Register
aufruft, erscheint eine

EREOCORREEEE Tabelle wie

nebenstehend.
JaHR |WERSICHERUNG Hierin werden die
b 2001 Hattpficht 0,59 1 0,59 Summenwerte fUr die
2001 |Unifal 5,57 2 11,74 einzelnen
Versicherungen gefuhrt

(pro jeweiligen Verein).

Je nach Datenmodell kann wieder eine Ermittlung aus den Mitgliederdaten oder eine
manuelle Eingabe der Anzahl der einzelnen Versicherungen und der Beitrage
erfolgen.

Zur Ermittlung aus den Mitgliederdaten dient wieder der Button £ | . Dabei ist zu
beachten, dass in der Tabelle zwei Arten von Versicherungen enthalten sein kénnen:
Versicherungen, die nur den Verein betreffen und Versicherungen, die an die
Mitglieder weiterberechnet werden. Aus den Mitgliederdaten kénnen natdrlich nur
Versicherungen ermittelt werden, die an die Mitglieder weiterberechnet werden.

Zur Bearbeitung einer einzelnen Versicherung kann man auf die Zeile doppelklicken

oder den Button B benutzen. Man gelangt in die Versicherungsmaske.

D"H"ersicherung fur Yerein

“ersicherung: |Haftpf|i-::ht =]
Beitrag: | 059
Anzahl: | 1
konto: |?1EIIZI, Auflistung der Vereing) j

Die Versicherungsdaten, die in dieser Maske zur Auswahl stehen, stammen von dem
Versicherungskatalog- Verband und enthalten nicht die Versicherungen, die an die
Mitglieder weiterberechnet werden.

Achten Sie bitte deshalb darauf, diesen Katalog vorher zu fiillen bzw. zu
aktualisieren.
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Wenn Mitgliederversicherungen bearbeitet werden missen ( sollte normalerweise
nicht erforderlich sein), muss dies direkt in der Tabelle geschehen.
Far die konkrete Versicherung kann auch hier eine Ermittlung der Anzahl aus den

Mitgliederdaten erfolgen (mit @I). Dabei kann auch eine Liste der Mitglieder, die die
Versicherung haben, ausgedruckt werden.
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3.3. Eigentiimer

Mit diesem Menlpunkt werden die Grundeigentimer des Verbands/Vereins
verwaltet. Die Eigentimer sind keinen anderen Daten zugeordnet also z.B. nicht dem
Verein. Damit muss jeder Eigentimer nur einmal angelegt werden, auch wenn er
mehrere Grundsticke besitzt die u.U. verschiedenen Vereinen zugeordnet sind.

Die Daten sind in drei Registern angeordnet und bedurfen keiner besonderen
Erklarung.

D Liste der Grund-Eigentiimer

*% Ldschen

M1 Schiisken

H | - L | L | Anzchrift l Zahlungsdaten I Frei Felder / Text I
WPNRA|MAME | ~
| |0M0 | Ackerschalle/Hinterlegungsst. Werp Mr.: (0135
0020 |Albertz, Christian
: 0030 Am Gorbitzbach/Hinterlegungss. RIITBEIE: | e j
| |0040 Andra, Helene® Narme: Meier
0050 | Arnold, Helnut
: 1060 Auferstehungzkirche Plauen Lusatz: |
|_|0070 | Bahn-Landwitschaft TR RE |Marie
0080 | Bahn-Landwirtschalt
| |0100 | Bahn-Landwitschatt Strasse: [Marienthal
n 0110 |Bahn-Landwirtzchaft PLZ:
0120 |Bahn-Landwirtzchaft
| |0130 | BahnLandwitschatt R [
| X{0135 | Meier TEL |
n 0140 |Bahn-Landwirtzchaft
n 0150 |Bahn-Landwirtzchaft F |
n MED |Bahn-Landwirtzchaft
| |0170° Baumann Nickem Grundbesitz KG Migtermr.:
n 0190 |Gottzchalchs ErbensB avana 2

Im ersten Register finden Sie die Adressdaten, im zweiten die Bankverbindung und
Zahlungstermine und im dritten stehen lhnen wieder freie Felder zur Verfligung.

&nschift - £ahlungsdaten | Frei Felder.-’Te:-:tI Die Bearbeitungsgebihr wird
vom Verband einbehalten und
Gesamtflache: | 154450 | E bei Zahlungsbelegen
abgezogen.
Bearbeitungsgebihr: I 10 E in %
1. Zahtag: [01.08 TT .MM
2. Zahltag: |m.12 TT. MM
BANK: [KSK Zwickau =]

BLz. |P88 658 68

KONTO: |5555555555
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In der Verbandsversion besteht die Méglichkeit, fir jeden Eigentimer ein Sachkonto
anlegen zu lassen.

Diese Konto erhélt die Nummer des Eigentimers, also die VPNR.

Um die Einordnung in den Kontenrahmen korrekt vorzunehmen, sollten deshalb in
der Verbandsversion nur VPNR ab 7100 aufwérts (bis 7999) verwendet werden.

3.4. Flurstiicksverwaltung

Jedes Flurstiick muss einem Verein zugeordnet werden. Wenn der Fall eintreten
sollte, dass ein Flurstiick von zwei Vereinen genutzt wird, so muss es zweimal
angelegt werden (in jedem Verein als ein Teilstlick). Uber das Checkfeld ,Nur
aktueller Verein® kann die Anzeige auf die Flurstlicke beschrankt werden, die dem
aktuellen Verein zugeordnet sind ( Verein in FuBleiste).

Es wird empfohlen, die Flurstiicke in der allgemeinen Flurstiicksverwaltung
anzulegen und einem Verein zuzuordnen und nicht innerhalb eines Vereins,
obwohl das dort ebenfalls méglich ist.

D Flurstiicke

Flurstick | Teilsticke |
Sortiert nach: Suche nach: )
+ Gemarkung Bt Gemarkung f Flur: |A|tfranken
" Flurst M, = . :
~ VPNR ey Flursticksnr.: |:13
o ‘ 4 | L, ‘ i | Grundbuchnr.: |
arein: |KGV "Altfrankener Gartenf, 401 j
GEMARKUMNG FLURST... |GBUCHNH FLAECHE |%MR | .

P | Alfranken 13 25160 401 Gesamtflache: 26160 @] @
Altfranken T 36443 2930 020 Bl 0,00 o
Altztadt || ESc 1056 123
Altstadt | T.w.106/5 4550 123 Pachtvertrag vom: | . . =l
Altgtadt || T.+.106/8 3374123 Kl ot : ’—4|
Altstadt I T 55b 4030 123 SR
Altstadt || T.v.68 10650123 Grundsteuer-B-pflichtig: v
Altstadt| 43 2640 087 .

Altstachl 50e 320 087 erpachter:
Altstadt| 70 4500 087 Grirflachenamt, , 1410 j
Altstadt| 70a 1880 087 ;
Text:
Altstadt| 70k 4820 087
Altstadt| T 106/ 5420 087
Altstadt| T 714 8200 200
Barnsdarf jiils) 3800 423
Barnsdorf E7 3983 423 v

Léschen von Flurstlicken ist nicht mdglich, wenn bereits Garten zugeordnet sind, da
ansonsten fur diese Garten wegen des fehlenden Pachtzinses keine Pacht mehr
berechnet wirde.
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3 Nachtragliche Anderungen von Flurstiicksnummern sind zwar moglich,
allerdings ist dabei besondere Vorsicht geboten. Die Anderungen werden
automatisch auch in den zugeordneten Garten vorgenommen. Achten Sie
darauf, dass Sie nicht versehentlich eine bereits vergebene
Flursticksnummer benutzen, da ansonsten die zugeordneten Garten von
Hand neu zugeordnet werden missen!

In einigen Teilen Sachsens (preuBischer Einfluss) wird neben der Gemarkung eine
weitere Bezeichnung ,Flur” eingefiigt, um die Gemarkung naher zu kennzeichnen. In
diesem Fall kann neben der Gemarkung, mit einem Schragstrich getrennt, die Flur
eingegeben werden.

Das Programm erfasst diese Unterteilung als getrennte Einheit.

Das Feld Grundsteuer-B-pflichtig kennzeichnet das Flurstiick fiir die Berechnung der
Grundsteuer B. Perspektivisch kann darlber gesteuert werden, ob die zugehérigen
Garten die GSB berechnet bekommen oder nicht.

Wegen der unterschiedlichen Arbeitsweise einzelner Anwender ist auch bei den
Flursticken eine mehrstufige Verwaltung vorgesehen. In der Regel wird mit
einzelnen Flursticken gearbeitet, die auch einzeln abgerechnet werden.

Es ist méglich, ein Flurstiick in mehrere Teilstlicke zu unterteilen. Trotzdem wird die
Abrechnung Uber das Flurstiick erfolgen, das heiBt, es werden die Zahlungsdaten
(z.B. Zahlungstermin) des Eigentiimers auf das Flurstiick angewandt, nicht auf die
Teilstlcke. Die Teilstlicke kbnnen Gber das Register ,Teilstlicke” verwaltet werden.

o AEE
Mur aktueller %erein

Flurstiick  Teilstiicke ]

Gemarkung £ Flur Flursticksnr.:
Altfranken 43

I L L L B

TEILSTUECK FLAECHE | PACHTZINS|KLASSE | ~
M1 24260 003
2 N TT Teilstick: ||

Flache: 24.260
Pachtzins / mz 0,053

Datum Pachtvertrag: | . - &

Klassifizierung: | j

Die Klassifizierungen entstammen dem Katalog ,Klassifizierung Flursticke®.
In den Flurstlicksdaten kénnen Gber die

Gesamtfiache: | 25.160 )| ﬁ Buttons ﬁ die Werte der Teilsticke

Pachtzing / me | 0,00 ﬂ berechnet und tibernommen werden. Die
Flache entspricht der Summe der
Teilstlickflachen. Der Pachtzins ist der Durchschnittswert fiir die Gesamtflache, also
Summe der Pachtbetrage fir die Teilstlicke geteilt durch Gesamtflache der
Teilstlicke.
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3.5. Mitglieder
3.5.1 Mitgliedsdaten

2] Mitgliederliste

Sonderfunkkion  Listen

TAITIEIITN GG =0 h:: — — " -
[ [ 3 Rechrungen § 15 Stammblatt *%Loschen | JfL Schlisen
Mur aktueller Yerein
1« < | | | Inciv. Versich. | Indiv.Umlag. |  Pfichtstunden | Solst. | Zetungen |
MAME VORMNAME MR | P Miteiliec l Sonstiges ] Zahlungsverkehr ] Garten ] Fainilie ] Ausz.f Funkt. ]
Mehnert Rico 12
Meindl eiog 13 Anrede:|Herr j Marme: |N1E|IIer
Feil Olaf 14
: . [Werner
Kiihn Bemd 15 MMR: 0 Vomanme: |
Wilker ‘Wolfgang 16 Strasse: |Bahnhufstr. a
Fritzsche Monika 17 -
= T & LKZ|D  PLZ |06289 Ort: [Mainz |
‘weinbrecht Karsten 19
Keil Lathar 20 Tel.privat: 03772 IR = hrenmitglied
S Giinter 21 ,7 :
i - |037T- :
- T > Tel. dienstl.: Iabil:
K.aufmanin Gerd 23 FAx: (03772
Fritzsch Lothar 24 o |
Ebert Jiirgen 25 e-mail:
weil Jenslne % Beruf. |Rentner Geb.-Daturn: [24.09.1928
Fritzsch Marion 27
Rau Thomas 28 Anzahl Zeitungen: i Zeitungs-Bezugsnr.:
Wil Lite 2 _
1] Miiller ‘werer 30 M zahlungsbefreit u

Die Mitgliedsverwaltung stellt einen der umfangreichsten Module der
Stammdatenverwaltung dar.

Links standardmaBig die Mitgliederlbersicht, rechts die Daten des aktuellen Satzes.
Die einzelnen Felder passen nicht auf einen Bildschirm und sind deshalb auf
Registerkarten inhaltlich zusammengefasst. Anfangs ist das Register ,Mitglied*
aktiviert, die anderen Register kénnen durch einfaches Anklicken mit der linken
Maustaste aktiviert werden.

Die meisten Felder auf der Mitgliedskarte sind selbstredend. Das Feld Status kann
nicht frei eingegeben werden, sondern besitzt feste Vorgaben.

Dabei muss das Statusfeld unbedingt geflllt werden, da es zur Abrechnung
gebraucht wird.

Wenn die Felder fur Telefonnr. und FAX leer sind, wird bei Auswahl eines Ortes die
in der Ortstabelle hinterlegte Vorwahl eingetragen. Die Ortstabelle wird automatisch
aktualisiert, wenn ein unbekannter Ort eingegeben wird, ansonsten kann ein Ort mit
zugehoriger PLZ aus der Ortstabelle Gbernommen werden. Vorwahlen missen evil.
direkt in die Ortstabelle eingegeben werden (s. ORTE). Im Feld Zeitung wird die
Anzahl der Zeitungen erwartet, also eine Ziffer.

Im Gegensatz zu friiheren Versionen (bis 1.6) wird hier nicht mehr die Anzahl von
Jahresabonnements erwartet (also z.B. 1 flr 12 Ausgaben), sondern die Anzahl der
einzelnen Exemplare. Im Zusammenhang mit der Karteikarte ,Zeitungen® ist damit
eine genauere Ubersicht Gber den Zeitungsbezug mdglich. Das Feld
~Zahlungsbefreit” steuert, ob eine Zeitung in die Rechnung eingeht oder nicht, in den
Zeitungslisten wird sie in jedem Fall mit gefthrt.

Im oberen Teil des Fensters ist eine Suchfunktion nach Name od. Mitgliedsnummer
integriert, es reichen auch Anfangszeichenketten des Namens, also z.B. ,Mei* fur
.Meier”. Der mdgliche Suchbegriff hangt von der eingestellten Sortierung ab.
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Als Vorgabe ist die Mitgliedertabelle auf den aktuellen Verein beschrankt. Falls
jedoch z.B. ein Mitglied nur namentlich bekannt ist, nicht jedoch der zugehérige
Verein, so kann die Vereinsbeschrankung aufgehoben werden, indem Sie die
Markierung im Kastchen ,Nur ausgewahlter Verein entfernen. Dann erscheinen noch
die Felder fur Verein und Vereinsnummer wie in der Abbildung oben.

Erzeugen Sie bitte in diesem Modus keine neuen Mitglieder, da die
Vereinszugehorigkeit ansonsten fehlerhaft sein kann!

Das Auswabhlfeld far Jahr bezieht sich auf jahresspezifische Mitgliedsdaten wie
Versicherungen o.a. auf den nachfolgend erlauterten Registerkarten. Fir die
Mitgliedskarte hat es keinen Einfluss.

Jedes Mitglied eines Vereins muss eine eindeutige Mitgliedsnummer haben, d.h., sie
darf nicht doppelt vergeben werden. Deshalb tbernimmt normalerweise das System
die Vergabe der Mitgliedsnummer. Einmal gel6éschte Nummern werde nicht nochmals
vergeben, auBer es handelt sich um die hdchste bisherige Nummer.

Zur Gestaltung der Mitgliednummer wurde von Anwendern folgender Vorschlag
gemacht:

Die funfstellige Mitgliedsnummer kénnte wie folgt aufgeschlisselt werden: die ersten
drei Stellen die Gartennummer, danach die 4. und 5. Stelle, die Ifd. Nr. des Pachters.
Damit sind mehrere Mitglieder zu einem Garten zugehérig erkennbar, wobei jeweils
das letzte Mitglied mit dem Garten verknUpft ist.

Alle anderen sind vorherige Pachter in ihrer chronologischen Reihenfolge (gut
erkennbar bei Sortierung mach Mitgliedsnummer). Sind alle Rechungen von diesen
LAltmitgliedern“ beglichen, kénnen sie dann geléscht werden und gelangen dann
automatisch in das Mitgliederarchiv. Sogar selbst im Archiv ist noch erkennbar,
welchen Garten sie ehemals nutzten.

Beim Gartenwechsel innerhalb des Vereines, wird dieses Mitglied mit einer neuen
Mitgliedsnummer ein zweites Mal eingegeben, spater, nach Begleichung der
finanziellen Verpflichtungen, kann der alte ,Zwilling“ wie 0.g. archiviert werden.
Dieser NummernschlUsselsystem sollten gleich, bei der Eingabe der Mitglieder
beachtet und angewendet werden- spatere Anderungen sind zu aufwandig und
fehleranfallig und werden nicht empfohlen.

Wenn Sie dieses System anwenden, kann natiirlich nicht mehr auf die
Automatik bei der Nummernvergabe vertraut werden, d.h. Sie sind dann selbst
fur die korrekte Nummernvergabe verantwortlich.

:> Das Status-Feld ist zwingend erforderlich, da es zur Abrechnung
gebraucht wird.

Die Mitgliedsarten werden automatisch gesetzt, wenn Anderungen in der
Gartenzuordnung vorgenommen werden. Sie kdnnen auch flr einen Verein alle
Statusfelder neu setzen lassen, indem Sie den MenUpunkt: sonderfunktionen—Setze Status neu
anwahlen.
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3 Uber den Meni]punkt Sonderfunktionen—Setze Status neu Wird anhand der
Gartenzuordnung das Feld Status aller Mitglieder neu gesetzt und zwar
entweder auf , Aktiv“ oder ,,Passiv®. ( AuBer ,Ehrenmitglied®, dieser
Status wird nicht verandert)

Bei groBen, gepflegten Mitgliederbestand ist diese Funktion nicht
erforderlich!

Sie sollte lediglich nach Datenlibernahmen in einen neuen Verein als
Eingabehilfe benutzt werden.

Der Menupunkt Sonderfunktionen—Kopiere Versicherungen in neues Jahr ist dient
dazu, alle individuell zugeordneten Versicherungen in ein neues Jahr zu
Ubernehmen. Voraussetzung ist dazu allerdings, dass die Abrechnungs-Basisdaten
(STAMMDATEN—ABRECHNUNG —BASISDATEN) flr das Jahr bereits angelegt wurden und noch
keine Versicherungs-Eintrage fir dieses Jahr existieren.

Die Sonderfunktion Sonderfunktionen—Ldsche Pflichtstunden vom 1.1. dient dazu,
mehr geleistete Arbeitsstunden, die in das Folgejahr als Guthaben (bertragen
wurden, wieder zu lI6schen. Dieser Ubertrag wird immer auf den 1.1. gesetzt. Nahere
Informationen dazu finden Sie unter dem Punkt ABRECHNUNG,
PFLICHTSTUNDEN.

Die Sonderfunktion Sonderfunktionen—Exportiere Mitgliedsdaten dient dazu, die
Mitglieder des ausgewahlten Vereins auf Diskette zu speichern. Obwohl Uber das
Hauptmen( und Extras jede beliebige LSK- Tabelle exportiert werden kann, ist diese
Option nicht in jedem Fall nutzbar. Da bei einem Datenexport die Daten nicht
komprimiert werden, muss die Zieldatei auf eine Diskette passen. Wenn die
Mitgliederverwaltung mehrere Vereine umfasst, kann die Datei schnell zu grof3 fir
eine Diskette werden. In diesem Fall kann versucht werden,

die Mitglieder vereinsweise zu exportieren. Dazu dient der vorliegende Menipunki.

Sollte auch dies nicht funktionieren bleibt noch die Mdglichkeit, die Mitglieder als
Backupdatei (komprimiert) zu Ubergeben.

Die Sonderfunktion Sonderfunktionen—Importiere Mitgliedsdaten dient umgekehrt
dazu, mit Sonderfunktionen—Exportiere Mitgliedsdaten exportierte
Vereinsmitgliedsdaten wieder einzulesen.

Da beim Export das intern verwendete Datenformat strikt eingehalten wird, werden
auch die Vereinsbezlge mit kopiert, d.h. die exportierten Daten enthalten auch die
Vereinszugehdorigkeit der Mitglieder. Beim Import solcher Daten werden deshalb die
Mitgliedsdaten immer dem Verein zugeordnet, von dem sie exportiert wurden — oder
anders ausgedrtckt: es ist gleichgultig, welcher Verein beim Import gerade der
aktuelle ist, die Daten kommen trotzdem im richtigen Verein an.

Beim Import wird eine Aktualisierung der Mitgliedsdaten vorgenommen, wenn das
Mitglied schon vorhanden ist- wenn nicht, wird ein neuer Datensatz angelegt.

Beim Import fehlende aber in der Mitgliederdatei vorhandene Mitglieder werden nicht
verandert!
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=

Um innerhalb der Mitgliederverwaltung schnell in einen anderen Verein
wechseln zu kdnnen, klicken Sie bitte mit der rechten Maustaste in die
Mitgliederliste und geben Sie den neuen Verein ein.

Eine Besonderheit der Mitgliedsverwaltung ist mit dem Léschen eines Mitglieds
verbunden. Um auch Auszeichnungen von Mitgliedern zu speichern, die nicht mehr
dem Verein angehdren ( also geléscht wurden), werden beim Léschen zwar die
Mitgliedsdaten aus der aktuellen Liste entfernt, intern jedoch in einer nichtéffentlichen
Tabelle weiterhin zusammen mit den Auszeichnungsdaten gespeichert. Beim
Drucken der Auszeichnungsliste erscheinen deshalb auch die Auszeichnungen
geldschte Mitglieder solange der zugehdrige Verein nicht geléscht wird. Wenn
mehrere geldéschte Mitglieder dieselbe Mitgliedsnummer hatten, kann nur das letzte
Mitglied gespeichert werden. Dann erscheinen zwar alle Auszeichnungen, aber nur
die Daten des letzten Mitglieds.
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3.5.2 Zusatzdaten

Auf der Karteikarte ,Sonstiges” befinden sich verschiedene Daten und ein freies

Textfeld, dass fir Bemerkungen genutzt werden kann.

puszjFunkt. | ndiv.versich. | ndiv.Umlag. | Plicktstunden | Solist.
Mitgliedt Sonatiges | Zahlungsverkehr | Gaten | Famile
—Datum: Offene fahlungen wom “'arjahr:
Aufhahmeantrag: | . j5| | 0,00
. iale Lage:
Eintritt: |24.06.1986 5| I“'I'“ =
Gartenantrag: I S E handwerkliche Fahigkeiten:
Pachtvertrag: | . 5| I
Sartenordn. erh. I E Imeressenten . spat. Gartenibernahme:
Satzung erhalten: o 15 I
4 I g Hokbky:
Bemerkung; I
=
=

In der Vereinsversion werden hier auBerdem die offenen Zahlungen aus Vorjahren
angezeigt. Dieses Feld ist jahresspezifisch. Der Wert wird beim Jahresabschluss
automatisch eingetragen, kann jedoch auch von Hand geandert werden. Nach
Abrechnung des Betrages wird das Feld geldscht.
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3.5.3 Gartenzuordnung

5 Garten zuordn, I % Zuordn. Ischen |

I | - | »- | L | o | Eeanen | Laubenversicherungl

GARTEN [AT|FLAECHE [LFLAECHE [BJAHR | ]
4 1|2 319 27
2 265 273

_

[

zugeordnet, Sie sehen das in der Gartentabelle).

Auf der Karteikarte
,Garten“ finden Sie
die Daten flr
Kleingarten, die von
dem Mitglied
bewirtschaftet
werden. Es kénnen
also jedem Mitglied
mehrere Garten
zugeordnet werden.
(Tatsachlich erfolgt
die Zuordnung
umgekehrt, einem
Garten wird ein
Mitglied

Wie ein Garten zugeordnet werden kann, sehen Sie weiter unten in der

Gartenverwaltung.

Fir jeden Garten kann eine Laubenversicherung angelegt und verwaltete werden,

pro Garten ist jedoch nur eine Laube méglich.

D Laubenverzicherung M=l E3
Werzicherung |
Wersicherte Gefahren Wersicherungssurmmen Jahresbeitrag;
Grundversicherng: v I 45,00
Hioherverzsicherung Gebaude: I 1] 0,00
Haoherversicherng lnhalt: I 0 I 0.00
Glasbruchversicherung: = I 0.00
Gewachshaus: I 0 0,00
Gezamtbeitrag: I 45,00

Die

Laubenversicherung erreichen Sie Uber den zugeordneten Button.

Geben Sie die gewiinschten Werte bitte ein.
Die gelben Felder stellen die Vereinsvorgaben dar.
(s. Abrechnungsdaten in Vereine)
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3.5.4 Familienmitglieder

Mitglied | Sonstiges | Garten  Familie |Ausz..l’ Funkt. | Indiv. versich. | Indiv. Urmlag. Auf der Karteikarte
W verheiratet ~Familie” finden
Sie die Daten fir
SR IFra“ -] Mame: |[Teichert den Ehepartner.
S | Die Felder sind nur
sichtbar, wenn die

Geburtsdatum: I o jﬁ Checkbox
Heiratsdaturm: I o jig ,,Verhelratet_
angekreuzt ist.

Kinder: Hl*‘l* H|+|—|A|f/"|55|("|
YR MR M AWE IGEb.DATLIM |-
M| 10055 2 |Bernd Teichert 03 .02.1960
10055 2 |Mariz 01 .01 1961

3.5.5 Versicherungen und Umlagen

Ausz.JFunkt. Incliv. Wersich. | indiv. Umiag. |  Pfichtstunden | Salist. | Die Karteikarten fi
1e Karteikarten tur

AR individuelle
Versicherungen und
JiHR  |VERSICHERUNG |pETRAG  [KonTO | 4] Umlagen sind gleich

%] 2000 aufgebaut, deshalb
|| 2000 |Unfallversicherung 5,00 | 51350 erd nur dle
Karteikarte
.versicherungen®
Yersicheruny: IUnfaIIversiu:herung j beschrieben.
_— = Eine neue
Beitrag: 5,00 ,

o | a Versicherung kann
ontao: IE'I 50, zonstige K.osten j mit dem ”_|_“_Button
angelegt werden. Es
kornen nur
Versicherungen
= gewahlt werden, die
vorherinden
Stammdaten ,Versicherungen® als individuelle Versicherung angelegt wurden. Uber
den nachgeschalteten ,Beitrags-Dialog“ (in der Bild mit eingeblendet) kann die
Versicherung Uber eine Auswahlliste gewahlt werden. Die Vorgaben fir den Beitrag

Beitrags-Dialog
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und das Abrechnungskonto werden Ubernommen, kénnen aber individuell gedndert
werden.

Versicherungen, die nicht individuell sind, kénnen nur aus den Katalogen heraus den
Mitgliedern zugeordnet werden, erscheinen aber in der Liste ebenfalls.

Die Liste muss also alle dem Mitglied zu berechnenden Versicherungen enthalten.
Die Sollstellung der Versicherungen sollte erst erfolgen, nachdem die vorliegende
Liste alle gewlinschten Eintrage enthalt. Es ist jedoch auch mdéglich, die Berechnung
in mehreren Schritten vorzunehmen, bereits berechnete Eintrage werden nicht noch
einmal berechnet.

Die Zuordnung von Versicherungen aus den Katalogen heraus (z.B. fr alle aktiven
Mitglieder) wirkt nicht Uberschreibend, um individuelle Anpassungen nicht zu
I6schen. Das bedeutet jedoch auch, dass — wenn Sie den ,Setzen-Button“ im Katalog
mehrfach betatigen- eine Versicherung mehrfach zugeordnet wird. Sie missen sie
dann von Hand bei jedem betroffenen Mitglied 16schen!

:> Nach Eingabe eines neuen Mitgliedes kann tber den Umlagen- bzw.
Versicherungskatalog eine Neuzuordnung der dieses Mitglied
betreffenden

Versicherungen / Umlagen erfolgen (Funktion ,an alle Mitglieder*
benutzen, es werden keine doppelten Eintrage erzeugt)

Der Aufbau der Registerkarte flr Umlagen ist analog zu den Versicherungen und
wird nicht extra erklart.

3.5.6 Pflichistunden

Fir jedes Mitglied kénnen die geleisteten Arbeitsstunden im folgenden Dialog
hinterlegt werden.

Die Summe mehrere Arbeitseinsatze wird automatisch gebildet. Per Voreinstellung
werden nur die Datensatze des gewahlten Abrechnungsjahres angezeigt. Wenn Sie
als Leistungsdatum einen Wert auBerhalb des gewahlten Abrechnungsjahres
eingeben, verschwindet diese Eingabe scheinbar. Schalten Sie dann bitte die
Checkbox ,Nur aktuelles Jahr anzeigen® aus, so dass alle Eintrage des Mitgliedes
angezeigt werden.

AuBerdem ist es mdglich, sowohl die Summe der Stunden des gewahlten
Abrechnungsjahres als auch die Summe aller nicht abgerechneten Stunden
berechnen zu lassen.
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hiitglied | Sonstiges I Zahlungzverkehr I
Auzz fFunkt. I Ineliv. Wersich. | Imcliv . Urmnlag.
= | =7 | > | »l | + | -— | Achtung!

L.-DATUM ISTLINDEN

| w

0:3.07.2002
19.07.2002

|48 -DaTUm | il
5
5

i

Pro Tag ist nur ein
Eirtrag méaglich,
zonst Indexfehler!

Mur sktuelles Jahe anzeigen: v

Ummiete:

* (ber aktueles Jahr

" nicht aboerechnet

Pilichtstunden

Garten I Familie

Sollst.

Summe [nicht shgerechnet):

I 10,00

Pro Tag Nach Doppelklick auf eine Zeile oder Einfligen eines Satzes wird die Eingabemaske
angezeigt.

DStundenerfassung

Leistungsdatum:

Stunden; B

=10l x|

IEIE.EIT.2EIEI2 EII

Abrechnungdatum: I ..

Achtung!
Pro Tag ist nur ein Eintrag zuladssig, ansonsten kommt
es zu Indexfehlern.

Seit der Version 1.5.86 ist der Abrechnungsmodus

geéandert worden. (s.Sollstellung)

3.5.7 Auszeichnungen und Sonderfunktionen

Ausz.fFunkt. | Incliv. Versich. | Indiv. Umiag. | Pfichtstunden | sols  Die Karteikarten fur

e e | # | | T Mitglied Kreisvarstand

DATUM IAuszeichnung

*

[

Auszeichnungen:

Sonderfunktion

| -

Sonderfunktionen:

Auszeichnungen und
Sonderfunktionen
erlaubt es lhnen,
jedem Mitglied
beliebig viele
Auszeichnungen oder
Sonderfunktionen
zuzuordnen-
vorausgesetzt, sie
wurden vorher in den
Stammdaten
angelegt.

Die Zuordnung
starten Sie wieder mit
dem ,+“-Button, es
wird ein neuer Satz
angelegt, der in der
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ersten Spalte durch einen Stern gekennzeichnet ist. Im Textfeld wird dann ein
Menupfeil (Listen-Button) sichtbar.(s. Bild) Damit kénnen Sie die gewiinschte
Funktion oder Auszeichnung zuordnen.

AuBerdem ist auf dieser Karteikarte eine Kennzeichnung fir Vorstandmitglieder

enthalten. Dadurch ist es mdglich, ein Recherche zu starten, die alle
Vorstandmitglieder des Verbandes ermittelt und ausgibt. (s. Recherchen)

3.5.8 Zeitungsbezug

Uber das Register Zeitungen kann pro Mitglied und Jahr fiir jeden Monat die Anzahl
der bendtigten Zeitungen eingegeben werden.

Mitalied | Sonstiges | Garten | Famiie | Ausz. Funkt. | Indiv. Versich. | Indiv. Umlag.  Zetungen ]

Jedr w1 w2z |mz ma [ws |wme [wr [ms [ms |10 [mi1 iz | A
M ooos| 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11

Es ist anschlieBend erforderlich, in der Karteikarte ,Mitglied* die Summe der
Zeitungen zu berechnen, da nur dieses Feld zur Berechnung dient.
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3.6. Gartenverwaltung

Mit der Gartenverwaltung werden die Kleingarten des Vereins verwaltet. Pro
Kleingarten muss ein Datensatz angelegt werden. Die zusatzliche
Bereichsverwaltung ist optional.

Die Felder sind selbsterklarend.

Jedem Garten kann ein Kleingartner und ein Verpachter zugeordnet werden.
Voraussetzung dazu ist, dass Mitglieder und Verpachter in den betreffenden
Stammdaten eingegeben wurden. Die Zuordnung geschieht durch Auswahl in den
betreffenden Listenfeldern.

D Garten M=l B3

Saonderfunktionen

Z| Grundsteuer new berechnen Stammblatt *+4 Lischen
[ - > I 2] Allgerneir |Wert.-’|31undsteuer| Laul:lel SDnstigesl
BER.|GART. [&AT|MAkE | - .
N 1 RTS—— Garten.l 1 Attr.: I Eleremh.l
2 Teichert, Rolf —Beschreibung:
a]  |Lubke, Lutz Gartenflache: I 319 I me
4 Moller, Werker ELT-Anschluss: v
5 Wacek, Walker
. |Henseln, Kal VWasseranschluss: W
71 | Frolich, valkmar Gewichshausflache: m®
a Wild, M atthiaz Lage:
q Jungling, Harst
10 Pruzchek., Fanny I
11 Hahner, kirk, —Kleingér‘[ner:
12 Pausch, Frieder -
13 Meindl, Heinz I J
K.eil, Olaf .
1; K?Ih ; r —Grundstick:
iihn, Bern

i e - 2| ~a
16 Vilker, Woltgang Flurstiick: |Miederschlemna, 306/4 J "
17 Fritzsche, Klaus “erpachter:
JENI 5achse, Ingol | Gemeinde Schlema, , 7035 =
19 Weinbrecht, Karsten _|

Jedem Garten kann nur ein Verpachter zugeordnet werden. Mehrere Verpéachter pro
Garten kdénnen mit diesem Programm nicht verwaltet werden, geben Sie in diesem
Fall den Verpéachter mit der anteilig gréBten Flache ein.

Das Verpéachterfeld hat nur informativen Charakter, die Berechnung der Pacht wird
darlber nicht vorgenommen (s. Pacht).

Die Zulassigkeit von Léschoperationen fiir Garten missen Sie selbst priifen, das
Programm bietet dabei keine Hilfe.

Beim Anlegen eines neuen Gartens wird der Eigentimer vom vorhergehenden
Garten Gbernommen.

Falls erforderlich, missen Sie diese

Vorgabe Uberschreiben.
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Unter der Karteikarte ,Wert/Grundsteuer” finden Sie mehrere Eintrage zur
Beschreibung des Grundstiickwertes sowie die gartenbezogenen Grundsteuern.
Wenn Sie die grundsteuerrelevanten Werte Laubenflache und/oder Gartenflache
andern, wird die geanderte Grundsteuer sofort neu berechnet und eingetragen

(Anderung betrifft nur aktuellen Garten).

Allgemein  ‘Wet/Grundsteuer I Laul:uel Snnstigesl

Schitzsumrme: | 10.000
letzte WWertabschatzug: [19.09. 2001 2|
Kaufsumme It. Kaufvertrag: | g 800

letzter Pachterwachsel: |EI:1.I]9.2EIEI1 15)

Grundsteuer:
A 000 |[E
B | 7,00

,Grundsteuer neu berechnen”.

Wenn Sie die
grundsteuerrelevanten Werte
Hebesatz und/oder Bodenwert in
den Standortdaten oder den
Grenzwert der Laubenflache
andern, wird die Berechnung der
geanderten Grundsteuer nicht
automatisch in allen
zugeordneten Garten
vorgenommen (Anderung betrifft
mehrere Garten).

Um diese Anpassung
vorzunehmen, betatigen Sie bei
den betreffenden Vereinen in der
Gartentabelle den Button

Falls Sie die Grundsteuer in der Sollstellung berechnen, ohne die Gartenwerte vorher
neu berechnet zu haben, wird in der Sollstellung trotzdem die aktuelle Steuer
berechnet ( die Werte in der Gartentabelle dienen zur Information, stellen aber nicht

die Berechnungsbasis dar).

Um Missverstandnisse zu vermeiden, sollten Sie jedoch den genannten Weg

einhalten.

(s. a. MenUpunkt Extras fir Korrekturen geringflgiger Abweichungen)

.-“-‘-.Ilgemeinl Wert/Grundstewer  Laube I Sl:unstigesl

Baujahr Laube:

= [ 190

Bauart;
IHDIz

Bauabnahme: W

Mebengebaude: ¥ Art: ISchuppen

Flachen in m?

Laube: Keller: Freisitz:

7@ @ =
Wasseranschl, in Laube: W Elektroanschl. in Laube: W
Aulterhalb: [ Spile: ™
Sammelanschl.; [ Dusche: v
Brunnen: ¥ “Waschbecken v
Fliefendes Gewasser: [ Schornstein r
Toilette: v
Toilettenart: ISickergruhe j

Ein weiteres Register erlaubt
Angaben zur Laube bzw. zur
Ausstattung des Gartens.
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Im Register ,Sonstiges* sind auBerdem folgenden Informationen hinterlegt.

.t'-‘«llgemeinl Welta’GlundsteuerI Energiel Laube Sonstiges I

Gartenteich: -
Komposthereitung: -
Tierhalturmg: -

Art der Tierhaltung:

Bemerkung

Garten izt zchlammig. ;l
\forganger: Max Meier, worn 1900 biz 2001

o o

Fahlernummer: Anfangggtand: 7 ahlerzahl: Wenn die ChGCka'der ,,WaSSGF“

oder ,EIt* aktiviert werden
0 o . . .

IEDDDD E 2 erscheinen weitere Register fir

Guthaben: Pauschalbetrag: Wasser- und Energieabrechnung

| 0 E 0 E (Bild : Wasser, Energie ist analog

¥ Zihler aktiv aufgebaut).
Ablesungen: Pro Garten ist ein Zahler

I« -« > > + - vorgesehen (Zahlerzahl [rechts] =1).

DATUM  [STAND VERBRaUCH |smcerech. | <] D©i Bedarf konnen jedoch mehrere
b|18.04.2002 5 500 Falsch Zahlelr verwendet vyerd_en, es ist
12.04.2002 Er 53,00 Falsch allerdings nur jeweils einer in der

Anzeige. Mit den Navigatortasten
| oben verwalten sie die einzelnen
Zahler. Die Zahlernummer muss
eindeutig sein, d.h. es dirfen keine
zwei Zahler mit gleicher

| Zahlernummer vorkommen. Falls
dies wider Erwarten doch auftreten
sollte, missen Sie die Zahlernummer mittels einer Zusatzkennzeichnung eindeutig
machen.

Im unteren Teil kbnnen die einzelnen Ablesungen eingegeben werden. Solange noch
keine Abrechnung erfolgte, kbnnen Korrekturen vorgenommen werden- danach nicht
mehr.

Ein Zahlerguthaben kann von Hand eingegeben werden- die Verrechnung mit dem
Verbrauch erfolgt nur bei Zahlerabrechnung in der Sollstellung, nicht bei Abrechnung
von Grundbeitragen. Es sind stets alle Ablesungen sichtbar, auch die aus anderen
Geschéftsjahren. Dadurch ist die Ablesefolge leichter kontrollierbar und
Plausibilitatsprifung nachvollziehbar.

Ob eine Ablesung bereits abgerechnet wurde, ist im rechten Tabellenfeld vermerkt.
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Anderungen des Anfangsstandes nach Eingabe von Ablesungen fiihren nicht zu
einer Neuberechnung, sondern missen manuell bericksichtigt werden.

Um nach einem Zahleraustausch das versehentliche Zuordnen von Ablesungen zum
alten Zahler zu verhindern, kann der Zahler deaktiviert werden. Dann ist die Eingabe
von Ablesungen nicht mehr méglich.

Nulldurchgénge

In der Praxis kam es zu im Programm nicht vorgesehenen ,Zahlertberlaufen” oder
Nulldurchgangen, d.h. der Zahler fangt von vorne an.

Da niedrigere Zahlerablesungen als die vorhergehende Ablesungen vom Programm
verhindert werden, konnten diese Ablesungen nicht eingegeben werden.

Es gibt nur eine M&glichkeit, um in diesen Fall zu einer Abrechnung zu gelangen:

Man legt einen weiteren Zahler an, der beim Ablesewert beginnt und zur
Unterscheidung eine Hilfsziffer in der Zahlernummer erhalt, da doppelte
Zahlernummern nicht méglich sind.

Beispiel:

Zahlernummer: 1234567

Neue Zahlernr: 1234567_1

Im alten Zahler geben Sie als Ablesewert den héchstmdglichen Zahlerstand + dem
neuen Zahlerstand an und beginnen ab dann mit dem neuen Zahler beim
Ablesewert.

Denkbar sind auch zwei Ablesungen, den alten Zahler bis zum Héchststand, den
neuen von 0 bis zum Ablesewert. Ein Rickstellen des alten Zahlers ist nicht mdglich.

Verandern Sie bitte nicht die alte Zahlernummer, da ansonsten die bisherigen
Abrechnungen nicht mehr zuordenbar sind!
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3.7. Abrechnung

Nachfolgend werden allgemeine Programmzusammenhéange beschrieben, die bei
der Abrechnung wirken. Die Abrechnungsfunktionen sind infolge der verschiedenen
unterschiedlichen Arbeitsweisen der einzelnen Verbande dezentral platziert und
kénnen bei Bedarf eingesetzt werden.

(s. auch ,Abrechnung“ bei Vereinen, dort sind auch die Ablaufe der Berechnung
beschrieben).

Jedem Verein ist ein Satz von Basisdaten zugeordnet, der letzten Endes zur
Berechnung herangezogen wird. Diese Basisdaten sind unterschiedlicher Art. Es gibt
einige Daten, die einer speziellen Berechnung (Formel) unterliegen und deshalb
auch gesondert einzugeben sind. Dazu zahlen Grundsteuern und
Laubenversicherungen. Weiterhin gibt es Daten, flr die es einen einzelnen Betrag
od. Beitrag gibt, der dann mit einer Anzahl multipliziert wird und den Gesamtbetrag
ergibt- z.B. Zeitungen, Beitrage od. Umlagen. Dabei kann diese Anzahl entweder von
Hand eingegeben werden oder aus den Mitgliedsdaten recherchiert werden, wenn
diese eingegeben sind. Daten dieser Art kbnnen bei Bedarf beliebig von Hand
eingegeben werden oder auch aus Vorlagen ibernommen werden.

Zum Schluss ergibt sich eine Liste von zu berechnenden Positionen, die in jeder
Zeile einen Text enthalten, der die Position beschreibt, einen Einzelbetrag, eine
Menge und einen Gesamtbetrag.

Diese Liste bildet noch nicht die Rechnung, da sie nur beschreibt, was ein Mitglied
insgesamt zahlen muss, sie ist also die Ubersicht Uber alle Verbindlichkeiten des
Mitglieds in einem Jahr.

Die Liste wird im Programm als Soll-Liste bezeichnet.

Aus dieser Liste kdnnen dann Rechnungen erstellt werden.

Da in der Regel nicht alle Verbindlichkeiten gleichzeitig vorliegen, kann die Liste
innerhalb des Jahres erganzt werden und aus den neu hinzugekommenen
Positionen weitere Rechnungen erzeugt werden ( in einem Jahr pro Mitglied max. 99
Rechnungen).

Einmal abgerechnete Positionen der Soll-Liste werden (gelb) markiert und kénnen
nicht noch einmal berechnet werden. Sie kdnnen dann auch nicht mehr geéndert
oder geléscht werden. Dadurch werden Mehrfachberechnungen verhindert.

Mit der Rechnungslegung werden die offenen Sollpositionen in eine Rechnung
kopiert, mit den zugehdrigen Kopfdaten versehen und unter Abrechnung-
>Rechnungen gespeichert- es gibt also eine Liste mit allen Rechnungen des Vereins.
Mehrere Rechnungen an ein Mitglied stehen aufgrund des Aufbaus der
Rechnungsnummer unmittelbar untereinander.

Von dieser Rechnungsliste aus kénnen einzelne oder mehrere Rechnungen bei
Bedarf gedruckt werden und dort werden auch zugehérige Zahlungseingange
eingegeben.

Zusammenfassend verlauft also der Prozess der Rechnungserstellung wie folgt ab.

1. Eingabe Basisdaten Verein, Mitglieder, Garten usw.
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2. Erzeugen eines Eintrags (Verbindlichkeit) in der Soll-Liste
3. Erzeugen einer neuen Rechnung und Eintrag in Rechnungsliste
4. Ausdruck

Nachfolgend werden die Schritte ab 2. beschrieben, die Dateneingabe wurde bereits
weiter oben erldutert.

Wie unter ,Verein“ und ,Abrechnungsdaten” beschrieben, werden die einzelnen
Ausgangsdaten eingeben, bzw. ermittelt.

Zwecks Erzeugung der Sollpositionen oder Verbindlichkeiten des Mitglieds wechseln
Sie bitte in das Register ,Sollst.“ in der Mitgliederliste .

Die Tabelle in diesem Register ist anfangs leer — sie muss ,Erganzt” werden, d.h.
erganzt mit neu eingegebenen Abrechnungsdaten.

Sie kdnnen dazu einfach den ,+“-Button betatigen und in die eingefiigte Zeile die
erforderlichen Informationen (Text, Anzahl, Einzelpreis ) eingeben. So kdnnten Sie
bei Bedarf die gesamte Rechnung zusammenstellen.

Dieser Weg wird allerdings die Ausnahme darstellen, da infolge der hinterlegten
Daten die Berechnung programmgesteuert erfolgen kann.

Dazu betétigen Sie bitte den Button ,Erganzen®.

[]solistellungs-Dialog _|O|x|| Es erscheint das nebenstehende
Dialogfenster.
Pratakall zeigen Ausfiihren j"L S chliefen Darin kreuzen Sie bitte die Rubriken

an, die Sie neu in die Soll-Liste
ubernehmen mochten und klicken
dann auf , Ausfihren”.

[ Hfir alle Mitglieder

—Allgemein——————— “Wasser Wenn alle Ausgangsdaten vorlagen,
[V Beitdge ¥ Grundbeitrsge wird daraufhin die Soll-Liste um die
¥ Pacht ¥ Zihlerabrechnungen entsprechenden Zeilen erganzt —
| s _ andernfalls w_erd_en in die .
¥ Grundsteuer B Energie ——— Protokolldatel _Hmwelsg geschrieben,

_ IV Grundbeitiage warum die Aktion scheiterte.
(o A [¥ Zihlerabrechnungsn Wenn Sie also nicht mit dem
7 Versicherungen Ergebnis zufrieden sind, schauen Sie
v Laubenversich. —Offene Vorjahrezpozitionen — bitte in die Protokolldatei (,,Protokoll
¥ Umlagen v berechnen zeigen®).
f* Als eine Summe
® Elzelposiione Die Aktion misslingt auch dann,

- Prlichtstunder: wenn ein entsprechender Eintrag

Mo ven [01.012001 B b [31122000 F schon in der Soll-Liste vorlag, aber

" Al bereits abgerechnet wurde.
[=F]

Wenn er nicht abgerechnet wurde,
wird er durch den neuen Wert ersetzt.

Wenn nur die Grundsteuer A ausgewahlt ist, wird keine von LaubengrdBe abhangige
Grundsteuer (Grundsteuer B) errechnet.
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Es besteht auch die Mdéglichkeit, statt fir ein Mitglied fiir alle Mitglieder die
Sollstellung

auszufihren. Dazu kreuzen Sie das Feld ,FUr alle Mitglieder” an und betétigen dann
den Button ,Ausfihren®.

Die Abrechnung der Pflichtstunden wurde seit der Version 1.5.86
Anwenderwinschen entsprechend zurtickgeandert und teilweise erweitert. Es obliegt
jetzt dem Anwender, den Abrechnungszeitraum fir Pflichtstunden vorzugeben.
Dadurch ist eine flexiblere Abrechnung mdéglich. Allerdings ist erhdhte
Aufmerksamkeit erforderlich, um Fehlberechnungen zu vermeiden. Dies liegt an den
unterschiedlichen Abrechnungsmodi. Mehrere Abrechnungen pro Jahr sind nicht
moglich!

Generell wird empfohlen, sich vor Beginn der Arbeit tiber die
Abrechnungsmodalitaten klar zu werden und diese danach nicht mehr zu
verandern, da ansonsten zu viele Bedien-Varianten existieren, um jede
fehlerfrei zu handhaben.

Basis des Abrechnungszeitraums ist wie friher das Leistungsdatum des
Pflichtstunden-eintrags. Das Abrechnungsdatum hat jetzt nur noch informativen
Charakter und dient als Kennzeichnung bereits abgerechneter Positionen.

Offene Stundenleistungen auBerhalb des vorgegebenen Zeitraums werden nicht
mehr berlcksichtigt, zur Sicherheit kénnen Sie das ,von:“-Datum weit zurtickstellen.

Es gibt drei verschiedene Abrechnungsmodi:
1. Berechnung von Fehlstunden, Verglitung von Mehrstunden
2. Berechnung von Fehlstunden, Verfall von Mehrstunden
3. Berechnung von Fehlstunden, Gutschrift von Mehrstunden ins néchste Jahr
(1.1. des Folgejahres)

In den ersten beiden Féllen werden jeweilige Eintrage in der Sollstellungstabelle
erzeugt. Dieser Prozess kann mehrfach wiederholt und geandert werden.
Gutschriften erzeugen jedoch neue Stundeneintréage im Folgejahr aus der Differenz
zwischen Iststunden-Sollstunden. Da die Iststundenzahl jetzt zeitraumbezogen ist,
kann sie theoretisch zwischen jeder Sollstellung variieren, die gutzuschreibenden
Stunden damit ebenfalls. Es ist im nachhinein nicht mehr mdglich, zu ermitteln, auf
welchen Zeitraum sich die gutgeschriebenen Stunden bezogen. Sie werden daher
bei jeder Sollstellung geléscht und neu berechnet. Unter diesen Umstanden ist
eine mehrfache Abrechnung von Pflichtstunden pro Jahr nicht méglich, da
bereits gutgeschriebene Stunden bei der folgenden Rechnung wieder geléscht
wirden.

Um abgerechnete(gutgeschriebene,....) Pflichtstunden als abgerechnet zu
kennzeichnen, miissen diese auch mit Rechnungsbetrag=0 (bei Gutschriften)
in Rechnungen eingehen. Dadurch kénnen Rechnungen ohne Positionen
entstehen (Rechnung tber 0, d.h. gutgeschriebene, Pflichtstunden). Diese
miussen Sie von Hand lI6schen!

3 Generell gilt:

Mehrere Abrechnungen von Pflichtstunden pro Jahr stellen eine
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potentielle Fehlerquelle dar und sind nicht méglich!

Zwischen Solistellung und Rechnungslegung eingegebene Stundenleistungen
werden nicht berticksichtigt.

3 Allgemein gilt:

Zwischen Sollstellung und Abrechnung eingegebene Daten werden nicht
bertcksichtigt. Fihren Sie deshalb die entgultige Sollstellung unmittelbar
vor

der Rechnungslegung durch.

Bei den offenen Vorjahrespositionen kann einmal eine Ubernahme in die Sollstellung
als Summe oder mit den einzelnen Positionen gewahlt werden. Die Summe wird
beim Jahresabschluss berechnet und ist also erst nachher verflgbar.

Die Einzelpositionen kdénnen zu jeder Zeit ausgewahlt werden, es erfolgt jedoch
keinerlei Bearbeitung der offenen Positionen im Vorjahr, da die gelegten
Rechnungen nicht mehr geandert werden kénnen. Ein spéaterer Jahresabschluss wird
diese Positionen immer noch als offen ausweisen es sei denn, sie werden von Hand
als bezahlt markiert.

Die offenen Betrage der Einzelpositionen werden immer als Summe zur Anzahl eins
dbernommen, also nicht in der Originalanzahl und mit Einzelpreis, sondern als 1x der
Restbetrag, weil ansonsten bei erfolgter Zahlung eines Teilbetrags dieser nicht
schllssig verrechnet werden kdnnte. i

Alternativ besteht die Mdglichkeit, bei der Ubernahme der Jahresdaten die offenen
Rechnungspositionen in das neue Jahr zu kopieren.

Eine Rechnungslegung im aktuellen Jahr mit offenen Vorjahrespositionen- egal, ob
als Summe oder Einzelwerte- wird allerdings wie gehabt den Summenwert auf 0
setzen.

Achten Sie bitte bei der Buchung auf ein einheitliches Forderungenkonto darauf,
dass dieses auch existiert, da ansonsten die Sollstellung nicht méglich ist.
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Das Ergebnis kdénnte wie folgt aussehen:

Mitgliec] | Sonstiges | Zahlungsverkehr | Garten | Familie | In diesem Beispiel
AuszfFurkt. | Indiv.versich. | Indiv.Umiag. | Pflichtstunden Sollst. sind allerdings schon
heutiges abgerechnete Zeilen
n:’nnn Rechn. El—:tum (gelb) enthalten. Neu
TEXT carTEr|at[eETRAG  [EPREIS  [anz pat ]| hinzugekommene
Berechnung fehlender Pilichtstunde i 51,13 511 10 11.0 Zeilen sind zun&chst
[ |Energie t. Zabier 24 14,08 015 g5 11.0 nicht gelb. Der Aufbau
| rundbeitrag Wasser Parzelie 24 24 4,09 4,09 1 ist wie oben
[ |vereinsbsitrag i 16,57 16,57 111.0 beschrieben. Nicht
: Yersicherungsheitréoe 1] 281 281 1110 abgerechnete Zeilen
_Verwaﬂungsaufwand ] 256 256 111.0 k(‘jnnen noch
_Wasser ft. Zahler ] 0,00 215 ] _| bearbeitet Werden.
(P |wiasser tt. Zahier 24 B, 44 215 3110 U.a. kédnnen die
Spalten Anzahl oder
EPREIS geéandert
werden, der
Betrag wird jeweils
.1l neu berechnet. Wenn
| L|_I Sie direkt die Spalte

Betrag &ndern, wird
keine Neuberechnung durchgefiihrt, dadurch kénnen auch Zeilen erzeugt werden,
die nicht dem Schema Anzahl* EPREIS folgen (z.B. fir Laubenversicherungen).
Bei mehreren Sollstellungsversuchen werden zwar bereits vorhandene gleiche
Sollzeilen Uberschrieben (wenn nicht abgerechnet), jedoch andere Zeilen nicht
verandert. Das kann dazu fluhren, dass z.B. zunachst mit Bedingungen fir eine GS-A
gearbeitet wird, die LaubengrdéBe dann verandert wird, so dass GS-B wirkt. Dann
wird der bereits vorhandene Eintrag zur GS-A nicht automatische geléscht. In
diesem Sonderfall miissen Sie die GS-A Zeile von Hand I6schen.

Wenn Sie der Meinung sind, dass alles ok ist, driicken Sie bitte den Button ,Rechn.
Erstellen®. Daraufhin werden alle noch nicht abgerechneten Positionen in eine neue
Rechnung unter dem heutigen Datum kopiert und als abgerechnet markiert. Wenn
Sie ein anderes Rechnungsdatum wiinschen (davon hangt auch die
Rechnungsnummer mit dem enthaltenen Jahr ab), deaktivieren Sie bitte die
Checkbox rechts oben- Sie kénnen dann das gewlinschte Datum vorgeben.

Den weiteren Verlauf finden Sie unter ,Rechnungen®.

Zur Weiterverarbeitung in der Buchhaltung wird bei der Rechnungserstellung jeder
Rechnungsposition ein Konto zugeordnet. Positionen ohne zugeordnetem Konto
kénnen nicht abgerechnet werden. Das Programm prift deshalb diese Zuordnung
und wird Sie bei fehlenden Kontonummern darauf hinweisen. Dies sollte allerdings
bei automatisch erzeugten Rechnungspositionen nicht mehr auftreten, wenn Sie
sowohl in der Liste der Buchungstexte als auch in den Versicherungs- und
Umlagenkatalogen die Kontenzuordnung vollstandig vorgenommen haben. Bei von
Hand eingegebenen Positionen wird es dagegen immer erforderlich sein, diese
Zuordnung vorzunehmen.
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3.7.1. Zuordnung automatischer Rechnungstext und Konten

Die Zuordnung der automatischen Rechnungstexte erfolgt zweistufig wie bei anderen
Katalogen auch.

Anderungen unter dem Menipunkt Kataloge->Buchungstexte wirken auf die
Buchungstextvorlage, nicht auf die konkreten Abrechnungsjahre.

Anderungen im Katalog wirken nur dann auf ein konkretes Abrechnungsjahr, wenn
unter Buchhaltung->Stammdaten->Automatische Rechnungstexte der Button
~Standard” betatigt wird.

Um im konkreten Buchungsjahr die Rechnungstexte oder die Kontozuordnung zu
andern, muss der Menupunkt Buchhaltung->Stammdaten->Automatische
Rechnungstexte aufgerufen werden und die Anderungen dort eingetragen werden.
Anderungen der Kontozuordnung setzen natlrlich voraus, dass noch keine
Buchungen auf das Konto erfolgt sind.

Damit sind also fir jedes Abrechnungsjahr unterschiedliche Einstellungen mdéglich.
Konkret wird die Abfrage dieser Vorgaben innerhalb der Sollstellung vorgenommen,
nicht erst bei der Rechnungserstellung.

Das heiBt, dass Anderungen der Vorgaben nicht auf bereits erfolgte Sollstellungen
zurickwirken. Bei Bedarf mussen diese also storniert und neu erstellt werden, damit
die Anderungen sichtbar werden.

Wenn eine Zuordnung fehlt, geben Sie bitte entweder Gber Buchhaltung-
>Stammdaten->Automatische Rechnungstexte oder in den Versicherungs- oder
Umlagenkatalog die fehlenden Zuordnung ein.

Bei Versicherungen oder Umlagen muss dann zusatzlich in den Mitgliedsdaten (indiv.
Versicherung — Umlagen) das Konto zugeordnet werden.

Bei frei eingegebenen Positionen erscheint der folgende Dialog:

K.ontozuordnung |

Fosition: (Text)
Itest

Betrag:
| 2,00

zugeordnetes Kaonto:

| -l
Ahbrechen |

Bei der Abrechnung der Wasser- und Energiezéhlerdaten kann es zu
missverstandlichen Ergebnissen kommen, wenn keine strikte Jahresabrechnung
erfolgt.

Zur Sollstellung werden alle (nicht nur Abrechnungsjahr) offenen Zahlerstande
herangezogen, der Schwund gegentiber dem (hoffentlich) eingegebenen
Gesamtverbrauch im_Abrechnungsijahr (Vereine->Abrechnung) laut Lieferant wird
berechnet und diese Werte zur Sollstellung benutzt.

Bei Abweichungen der gez&hlten Summe der Zahlerstande zur eingegebenen
Zahlersumme erscheint ein Hinweis. Es wird die gezahlte Summe der Zahlerstande
benutzt.
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4. ABRECHNUNG

Bei der Rechnungserstellung wird automatisch eine Rechnungsnummer vergeben.
Diese ist wie folgt aufgebaut:
JJNNNNNNZZ
Es bedeuten: JJ zweistellige Jahreszahl, far 2000 z.B. 00

NNNNNN  sechsstellige Identnr., bei Vereinsrechnungen
Mitgliedsnummer,

bei Verbandsrechnungen Vereinsnummer

ZZ fortlaufender Zahler innerhalb eines Jahres, d.h. es sind bis zu 99
Rechnungen in einem Jahr pro Identnr. mdglich ( 01...99)

Pro Verein und Jahr kébnnen max. 99 Rechnungen erstellt werden.
Vereine werden intern mit einer 6-stelligen Vereinsnummer gefihrt, die als
Identbegriff fir die Rechnungslegung dient.

DRechnungs Journal

Rechrung  Mahrnungen  Lisken Excel Transfer

Filter aut:
v Eein Filter [~ angekreuzte Rechnungen
[~ Offens Rechnungen

[ Rechnungsempfanger Iv | Druckvorschau

[ Jahr Filter zetzen |
. Einzel-Rechnung MI . Cluittung drucken 'f:'l Anzchrit _
SEL| RENR M arme DATIIM GEDRUCKT| SUMME Bezahlt ZAHLZIEL | ZAHLTAG [ STATUS| MDA
b 021005501 Kleingartenverein "Grune Aw 29.06. 2002 172229 0,00 17.03.2000 ]
021005502 Kleingartenverein "Griine A 16.08.2002 457,08 0,00 17.03.2000 ]
REMR POS| TEXT |EEETH.|’-\G AMZ BETRAG BEZAHLT |KDNTEI|
M 021005501 1 Werbandsbeitrag £ aktive Mitglieder 20,00 27 R40,00 0,00 2100
021008501 2 Pachtzing £ Flurst, 30674 009 9.000 210,00 0,00 2752
021005501 3| Grundsteuer A 3681 1 36,81 0,00 2753
021005501 4 Lauberversich. gesamt [B Stiick) a2 1 30,22 0,00 2761
021005501 5| Zeitung 2.54 4 34,36 0,00 2965

Das Rechnungsjournal beinhaltet alle glltigen Rechnungen. Sie kénnen jede
einzelne Rechnung bei Bedarf beliebig oft drucken , Zahlungseingange verbuchen
und offene Rechnungen filtern.

Oben sehen Sie die Rechnungs-Kopfinformationen, unten die zugehérigen
Positionssatze.

Ein Klick auf die rechte Maustaste setzt in der ersten Kopfspalte (SEL) ein Kreuz.
Dadurch kénnen mehrere Rechnungen markiert werden und nacheinander gedruckt
werden.

Das Feld GEDRUCKT enthélt das Druckdatum des Erstdruckes und zeigt an, welche
Rechnungen schon gedruckt wurden. Die SUMME ist die Rechnungssumme.
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BEZAHLT wird zunachst auf 0 gesetzt. Bei Zahlungseingangen werden die bezahlten
Betrage (bei mehreren Zahlungseingangen) in diesem Feld saldiert. Damit in
Zusammenhang steht das Feld STATUS- es ist entweder O fir offen, S fir storniert
oder B fUr bezahlt. Eine Stornierung ist erforderlich, wenn eine Rechnung ungdltig ist
aber nicht geléscht werden kann.

Das Feld ZAHLZIEL wird von den Vereinsdaten (Abrechnung) tbernommen und
eingetragen.

Das Feld Zahltag enthalt das Datum des letzten Zahlungseingangs.

MDAT1 und -2 sind die Daten der zugehérigen Mahnungen, falls welche erstellt
wurden.

Seit der Version 1.5.86 werden die Rechnungsempfanger nicht mehr wie vorher tber
die Identnummer referenziert, sondern direkt in der Rechnung gespeichert. Das
bedingt ein verandertes Verhalten des Programms:

Von Vorteil ist, dass die Rechnungen nach der Erstellung unabhangig von den
Stammdaten des Empfangers sind. Z.B. fihrt die Neuvergabe der gleichen
Mitgliedsnummer nach Ausscheiden des alten Mitglieds an ein neues Mitglied nicht
dazu, dass auch die alten Rechnungen dem neuen Mitglied zugeordnet werden.
Dieser Vorteil ist gleichzeitig mit Nachteilen verbunden: personelle Anderungen des
Rechnungsempféngers werden nicht automatisch in die Rechnung Gbernommen,
sondern miassen dort von Hand korrigiert werden.

Dazu dient der Button: .

Um versehentliches Versenden von Mahnungen an falsche Adressen nach evil.
Umzug zu vermeiden, wurde seit der Version 1.5.100 eine Automatik installiert, die
bei gleichen Namen und Vornamen in Rechnung und Mitgliedsdaten die Anschrift der
Mitgliedsdaten verwendet, ansonsten die Rechnungsanschrift.

Die Anpassung der bisherigen Rechnungen ohne Empfangerdaten geschieht
automatisch mit dem Version-Update.

Es gelten folgende Regeln:

Vereinsversion: Ubernahme der Mitgliedsdaten als Rechnungsempfanger
Verbandsversion: Ubernahme der Daten des Rechnungsempfangers in den
Vereinsdaten, falls, keiner eingetragen, Ubernahme der Vereinsdaten.

Das MenU Rechnung enthdlt zum einen mehrere Druckfunktionen, zum anderen die
Funktionen fir Zahlungseingange, Stornierungen. Die Funktion gilt flir die gerade
ausgewahlte aktuelle Rechnung. Zahlungseingange kénne auch durch einen
Doppelkick auf die betreffende Rechnung eingegeben werden.

SchlieBlich sind noch Dienstprogramme implementiert, ,Ricksetzen aller Kreuze*,
.LOschen der 0- Positionen® und das Ankreuzen aller nicht gedruckten Rechnungen.
Bei der Sollstellung werden die gewlinschten Positionen erzeugt, auch wenn ein
Betrag von 0 errechnet wird. Dadurch haben Sie eine Rickmeldung Uber die
ausgefuhrte Berechnung. Ob Sie diese Positionen in der Rechnung belassen st
Ihre Entscheidung. Falls Sie sie entfernen, werden die verbleibenden Positionen neu
nummeriert.

Fir die Erzeugung rechnungsbezogener Uberweisungsbelege kann der Men(ipunkt
,Jberweisungen f. angekreuzte R. erzeugen“ genutzt werden. Dabei werden fr alle
offenen und angekreuzten Rechnungen automatisch Eintrage in der
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Uberweisungsli§te (s. Buchhaltung) angelegt. Aus programmtechnischen Griinden
mussen in der Uberweisung Anflihrungszeichen im Namen durch Sternchen ersetzt
werden.

Als Auswertungen stehen bei Listen verschiedene Jahresibersichten zur Verfligung.
Des weiteren besteht die Méglichkeit, Rechnungsdaten nach EXCEL zu Ubertragen,
falls Excel installiert ist.

Uber das Mahnungsmenii kénnen Sie die Rechnungen mit einem Kreuz markieren,
die nach den hinterlegten Werten gemahnt werden missten. Durch das Ankreuzen
haben Sie die Mdglichkeit, vor dem eigentlichen Druck nochmals Einfluss auf die zu
druckenden Mahnungen zu nehmen.

Die erste Mahnung wird vorgeschlagen, wenn das Zahlungsziel Gberschritten ist.
Die zweite Mahnung wird vorgeschlagen, wenn ein Mahndatum1 existiert, also die
erste Mahnung gedruckt wurde und das Zahlungsziel um die 2. Mahnfrist
uberschritten wurde.

AbschlieBend kénnen alle angekreuzten Mahnungen gedruckt werden.

Im oberen Bereich sehen Sie einen Filterdialog:

D Rechnungsz-Journal [ [=] B3
Rechnung  Mahnungen

Filter auf:

[~ Kein Filter I~ angekreuzte Rechnungen VIR I—

[~ Offene Rechnungen

¥ Rechnungsemplanger I Druckvorschau -

[ Jahr Setren | “erein I j

I I - | > | 1 I -— | Flechnungl Zahlungzeingang | jI-LECh“EBEH

.Kein Filter* 16scht alle gesetzten Filterbedingungen. Dies ist auch der Zustand nach
dem Aufruf des Rechnungsjournals.

Die restlichen Filterbedingungen kénnen nach Belieben kombiniert werden. Teilweise
sind rechts Eingaben zu machen, z.B. fir einen gewlnschten Rechnungsempfanger
oder ein Abrechnungsjahr. Die zugehdrigen Felder sind jedoch nur sichtbar, wenn
die Filterbedingung aktiviert ist.

Nach Auswahl der gewlinschten Bedingungen betéatigen Sie bitte den Button
,Setzen®, um die Filter zu aktualisieren.

Innerhalb der gedruckten Rechnung besteht die Mdglichkeit, von Ihnen definierte
Texte einzugeben und zwar einen Textblock oberhalb der Positionen und einen
unterhalb der Positionen. In diesen Textblécken kénnen Sie sich auf Feldinhalte
beziehen, d.h. Feldmarken eingeben, die dann beim Druck durch den konkreten
Feldinhalt ersetzt werden. Derzeit sind folgenden Feldmarken definiert:

<<JAHR>> Abrechnungsjahr
<<ZZIEL>> Datum des Zahlungsziels
<<RECHNR>> Rechnungsnummer
<<VEREIN>> Vereinsname

Die Feldmarke muss genauso eingegeben werden wie angegeben, also in
GroBbuchstaben und eingegrenzt in << und >>.
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4.1. Rechnungsdruck

Es ist sowohl mdglich, eine einzelne Rechnung zu drucken, als auch mehrere
Rechnungen im Block.

Far den Einzeldruck klicken Sie auf den Button ,Einzelrechnung®. Um mehrere
Rechnungen zu drucken, markieren Sie bitte die gewlinschten Rechnungen mit
einem ,X“ (rechte Maustaste) und gehen dann in das Menl Rechnung->Druck aller
angekreuzten Rechnungen. Oder Sie drucken alle nicht gedruckten Rechnungen,
oder markieren alle nicht gedruckten und setzten nicht gewlnschte Ankreuzungen
wieder zuriick oder arbeiten mit Filtern usw.. Beim Druck mehrerer Rechnungen wird
die Druckvorschau automatisch ausgeschalten. Der Rechnungsdruck kann auch auf
vorgedruckten Kopfbdgen erfolgen, wobei dann einige Informationen (Absender,
Logo, Bankverbindungen) nicht mit gedruckt werden. Falls die gewlnscht wird, ist
unter Extras->Einstellungen die entsprechende Option anzukreuzen.

4.2. Offene Posten

Offene Posten kdnnen Uber die Filterauswahl ,Offene Rechnungen® angezeigt
werden. Dabei ist zu beachten, dass eine Rechnung nur als offen angesehen wird,
wenn sie auch gedruckt wurde, also ein Druckdatum enthélt. AuBerdem ist natrlich
der Status ,Offen“ erforderlich.

Neuerstellte Rechnungen, die noch nicht gedruckt wurden, werden also nicht als
offene Rechnungen angezeigt.

4.3. Quittungen

Es gibt mehrere Mdglichkeiten zum Ausdruck einer Quittung. Eine ist die Betatigung
des zugehdrigen Buttons.

Eine weitere wird im Zahlungseingang angeboten. In jedem Fall ist die
Quittungssumme von Hand &nderbar, bzw. muss erst eingegeben werden.
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4.4. Zahlungseingang

Bei Zahlungseingang kann der Betrag und das Datum eingegeben werden, Plausibilitatsprifungen
werden durchgefuhrt.

(@ Zahlungseingang Q@El

Fechnung: |DEDDDD?EI1 Marme: |Fridn|in Fralicher
Rechnungsbetrag: | 328 57
Zahlungseingang
Eetrag: | 328 57 Datum: lm
Geldkonto:  |1000. Kasse |

Vor der (automatischen) Buchung in der Buchhaltung ist die Angabe des zugeordneten Geldkontos
notwendig. Wenn das Geldkonto die Kasse ist, wird eine Quittung erzeugt, die bei Bedarf ausgedruckt
werden kann- alternativ kann der entsprechende Button betétigt werden.

Als Betrag des Zahlungseingangs ist standardmaBig der noch offene Betrag der Rechnung
vorgegeben. Wenn dies dem Zahlungseingang entspricht, klicken Sie einfach auf ,Buchen®- daraufhin
werden alle Positionen und die gesamte Rechnung als bezahlt gekennzeichnet und in der
Buchhaltung die zugeordneten Konten bebucht. Wenn nur eine Teilsumme eingegangen ist, tragen
Sie diese bitte in das Feld Betrag ein und klicken Sie auf ,Buchen®. Das Programm bemerkt die
Teilzahlung und erlaubt die Zuordnung des eingegangenen Betrags auf die einzelnen
Rechnungspositionen. Es wird nachfolgender Dialog angezeigt:

D Teilzahlung

l 1 Pachtzinz f. Flurst. 306/4 9.000 0,039 210,00 263,00

| | 2 Jahrezbeitr. f. Verbandsvorsitzende 101 2.00 202,00 0.00

| | 3 Grundsteuer B 1 ] BEE.00 0.00

| | 4 |Vermogenzschadenhaftpflicht 1 GE.00 G600 0,00

| | 5| Testzahlung 1 10.00 10,00

a B Zeitung ] 16.80 24.00 0,00

a 7 Beitrag f. aktive Mitglizder 27 23.00 E21.00 B21.00
| | 8 Aubeitzeinzatze ] 10,00 A0.00 0,00

“erfigbarer Betrag: | 500,00
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Dabei sehen Sie in jeder Position, wieviel evil. schon bezahlt ist.

© | Durch einen Klick mit der rechten Maustaste konnen Sie die Position als
bezahlt kennzeichnen, d.h. den offenen Betrag zuordnen.

Entsprechend verringert sich der verfigbare Betrag rechts unten. Nachdem Sie die Zuordnung
beendet haben, also der verfligbare Betrag 0 ist, klicken Sie auf ,,Buchen” und die einzelnen Betrdge
werden verrechnet (s. Buchhaltung).

Falls eine Rechnung (vollstandig) auBer der Mahngebihr bezahlt wird, bleibt dieser Betrag als offen
stehen und die Rechnung kann nicht abgeschlossen werden. In solchen Féllen kann die Mahngeblhr
nachtraglich wieder geléscht werden, um die Rechnung abschlieBen zu kénnen. Dazu dient der

'Eg_i‘ tahnoeb. loechen

Button Dieser Schritt kann nicht rlickgangig gemacht werden.

Sollte der Zahlungseingang gréBer sein als der offene Betrag (Uberzahlung), so wird ein Konto-
Auswabhldialog angezeigt. Dort kann ein Konto ausgewahlt werden, auf das der Uberschulissige Betrag
gebucht werden soll (z.B. Spende, 0.3.), der Rest wird dann wie bei normalen Zahlungseingeang
verbucht.

4.5. Mahnungen

Das Programm bietet Unterstitzung im Mahnwesen, ermdglicht jedoch einen
anwenderspezifischen Einsatz dieser Funktion.

Grundsatzlich kénnen nur Rechnungen gemahnt werden, die schon gedruckt sind —
zu erkennen an einem eingetragenen Druckdatum in der betreffenden Spalte.

Eine Mahnung ist méglich bzw. erforderlich, wenn dieses Druckdatum um die Fristen
far die 1. od. 2. Mahnung Uberschritten wurde und die Rechnung noch offenen
Betrage enthalt.

Das Programm kann auf Wunsch alle Rechnungen ankreuzen, die diese
Bedingungen erflllen. Indem Sie ein Kreuz durch einen rechten Mausklick entfernen,
kénnen Sie wahlweise Mahnungen veranlassen (Kreuz gesetzt) oder verhindern
(kein Kreuz). Wenn Sie der Meinung sind, dass nun alle gewiinschten Mahnungen
angekreuzt sind, betétigen Sie bitte den MenUpunkt ,1. od. 2. Mahnung drucken®. Es
werden Mahnungen fir alle angekreuzten Rechnungen erzeugt! Die Mahngebuhr
richtet sich danach, ob Sie 1. Mahnungen od. 2. Mahnungen geklickt haben.

AuBerdem kbénnen Sie sich eine Liste aller offenen Rechnungen ( OP) anzeigen oder
ausdrucken lassen. (Menu: Listen->offene Posten)

Der Mahnungssdruck kann auch auf vorgedruckten Kopfbégen erfolgen, wobei dann
einige Informationen (Absender, Logo, Bankverbindungen) nicht mit gedruckt
werden. Falls die gewinscht wird, ist unter Extras->Einstellungen die entsprechende
Option anzukreuzen.
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5. BUCHHALTUNG

5.1. Allgemeines

Die integrierte Buchhaltung ist so konzipiert, dass eine moglichst enge
Zusammenarbeit mit der Vereins- oder Mitgliederverwaltung erfolgt, d.h. dass mit
Rechnungslegung und Zahlungseingangen auch gleichzeitig die zugeordneten
Konten bebucht werden kénnen.

In der Vereinsversion kdnnen mehrere Mandanten verwaltet werden.

Vereinsversion:

Wird mit der Vereinsversion nur ein Verein verwaltet, so ist dieser Verein der einzige
Mandant und wird nach der Vereinsauswahl im Buchhaltungsmenu verflgbar
(Normalfall).

Werden mehrere Vereine verwaltet, so stellt jeder Verein einen Mandanten dar.
Durch den Vereinswechsel im Hauptmen( wird auch die Buchhaltung auf den
jeweiligen Verein umgeschaltet.

Die Mandantendaten sind im Verzeichnis db\ , im Unterverzeichnis
,M’+Vereinsnummer gespeichert.

Verbandsversion:

In der Verbandsversion werden die Verbandsdaten im Verzeichnis db\ , im
Unterverzeichnis ,MFIBU’ gespeichert.

Sollen auBerdem noch Vereine als Mandanten verwaltet werden, so muss zuséatzlich
die Vereinsversion installiert werden. Die gewtlnschten Mandanten kénnen dann mit
der Vereinsversion verwaltet werden.

Die Mandantendaten sind im Verzeichnis db\ , im Unterverzeichnis
,M’'+Vereinsnummer gespeichert.

Das aktuelle Geschéftsjahr entspricht dem Jahr, das in der Statuszeile des
Hauptmenis eingestellt ist. Die zugehdrigen Buchhaltungsdateien werden
automatisch erstellt. Das bedeutet, wenn Sie das aktuelle Jahr verandern, werden
sofort die zugehérigen Buchungsdateien angelegt. Wenn Sie also probehalber das
Jahr mal bis auf 2500 hochzahlen, werden flir 500 Jahre Buchhaltungsdaten
angelegt, was dann sicherlich zu Speicher- und Laufzeitproblemen flihren wirde.

Schalten Sie deshalb bitte nur auf Jahre, die Sie auch tatsachlich brauchen.

Bevor mit Buchen begonnen werden kann, sind einige Entscheidungen hinsichtlich
der Konfiguration der Buchhaltung zu treffen, die spater nicht mehr korrigiert werden
kénnen.

Dazu zahlt als erstes die Entscheidung, ob Brutto- oder Nettobetrage gebucht
werden sollen.
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Innerhalb der Buchhaltung ist es mdglich, vor jeder manuellen Buchung anzugeben,
ob es sich bei dem eingegebenen Betrag um einen Brutto- oder Nettowerte handelt.
Diese Entscheidung ist jedoch nicht mdglich, wenn es sich um automatische
Buchungen aus der

Vereins- oder Mitgliederverwaltung handelt. In diesem Fall erfolgt erstens kein
Dialog mit dem Anwender und zweitens werden die betreffenden Betrage aus den
hinterlegten Daten automatisch berechnet, d.h. diese Daten reprasentieren schon
Brutto- od. Nettowerte.

Das Programm muss deshalb wissen, um was fir Werte es sich dabei handelt und
logischerweise ist diese Einstellung auch spater, wenn bereits Buchungen erfolgt
sind, nicht mehr anderbar.

Die Einstellung Brutto od. Netto gilt fir das gesamte Programm, ist also nicht
mandanten- oder jahresbezogen.

Innerhalb der (manuellen) Stapelbuchungen ist die Auswahl zwischen Brutto- und
Nettobuchung nur méglich, wenn der Mandat umsatzsteuerpflichtig ist.

In den Buchhaltungsdaten selbst werden immer Nettobetrage gebucht.

Als weitere Randbedingungen kann pro Mandant entschieden werden, ob
Umsatzsteuer gebucht werden soll oder nicht. Diese Einstellung ist ebenfalls nicht
mehr veranderbar, wenn bereits Buchungen vorhanden sind ( auch
Vorjahresbuchungen! ).

Die Einstellung: ,Steuerpflicht® gilt fiir den Mandant generell, ist also nicht
jahresbezogen.

Diese Einstellung wird in der Mandantendatei vorgenommen und gespeichert, nicht
in den Programmeinstellungen.

In der Vereinsversion stellen Sie die Steuerpflicht also bitte in der Vereinsmaske ein,
in der Verbandsversion in Verbandsmaske, in beiden Fallen unter Finanzdaten.
(Folgende Bilder)

[verband I [=] B3 Freie Felder | Abrechng. | worstand I Rechn
Listen Allgemeines Finanzdaten | Flurstiicke I Flache
1. Schiieten
Name Finanzdaten | Freie Felder /Text | Bankverbindung: IKSK Dresden j
Bankverbindung IVnIks- und Raiffeisenbank Berl ELZ 000 00000
BLE. |999 999 99
Konto: [#9959359

Kaonto |1234587890
Yereinsname fir Bankdiskette:

Marne fir Bankdiskette: {max. 27 Stellen) —
(rnax. 27 Stellen) I estvarein
IKrewsverband Berlin

Finanzarmt IElerhn _
Finanzamt:

Steuernr. 200/939 7 mit Steuerpflicht _ _
¢ Steuernr.: I 7 mit Steuerpflicht
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Der Ablauf einer Buchung geschieht programmintern wie folgt:

1. Es wird die Kontoart des zu bebuchenden Kontos ermittelt, d.h. ob es sich um

ein Eingabe- Ausgabe- Vermdgens- od. Geldkonto handelt.

Es wird der Steuercode und Prozentsatz des Kontos ermittelt

Je nach Einstellungen wird der Steuerbetrag und der Nettobetrag der

Buchung berechnet

4. Buchung des Nettobetrages auf das Konto

5. Wenn Steuerbuchung erforderlich ist, Buchung des Steuerbetrags entweder
als Umsatz- od. als Vorsteuer auf das zugehdérige Konto

LN

Jede Buchung erhalt eine eindeutige Buchungsnummer, die allerdings von aufB3en
nicht sichtbar ist (Feld ,LFD" in , BUCHUNG"). Wenn eine Buchung geléscht wird und
dann erneut eingegeben wird, erhalt sie eine neue Buchungsnummer, die geléschte
Nummer wird nicht wieder vergeben.

Bei Steuerbuchungen erhalt die Steuerbuchung einen Verweis auf die zugehdérige
Buchung durch die Buchungsnummer.

Wenn eine Buchung geldscht wird, kann dadurch die zugehérige Steuerbuchung
ermittelt und ebenfalls geléscht werden.

Dies funktioniert jedoch nicht umgekehrt, wenn Sie also die Steuerbuchung von
Hand |6schen, wird die zugehdérige Buchung nicht geléscht. Um diese
Fehlermdglichkeit auszuschlieBen, kénnen abhangige Buchungen nicht von Hand
geléscht werden, sondern nur zusammen mit der Hauptbuchung!

Ahnlich werden Anlagenbuchungen der Anlage zugeordnet.
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5.2. Vorbereitung der Buchhaltung

Bevor mit der Buchhaltung gearbeitet werden kann, sind verschiedene Vorarbeiten
erforderlich.

Als erstes muss ein eigenes Verzeichnis flr jeden Mandanten und jedes
Geschaftsjahr erzeugt werden. Dies erledigt das Programm automatisch fir Sie.

AnschlieBend sollten Sie den Kontenplan fir den Mandanten fillen.
Gehen Sie dazu in das Menil Buchhaltung->Stammdaten->Kontenplan, es erscheint
folgendes Fenster:

D Kontenplan
I= | - | = | I= | k-R. 'Lil:nernehmenl
KONTO  [TEXT [aRT |5TCode  |MEG
KX i

K.ontoauszug anzeigen K.onto anlegen K.onto bearbeiten K.onta logchen
Filter

* Alle Kanten Bereich j

" Ennabmekorten  ©© Ausgabekonten  © Geldkonten ¢ ermégenskonten

Sie kénnten jetzt Schritt fir Schritt die einzelnen Konten anlegen und beschreiben
und so den Kontenplan flllen. Wesentlich einfacher ist es jedoch, wenn Sie einen
mitgelieferten vordefinierten Kontenplan (hier Kontenrahmen genannt) Gbernehmen
und an lhre Erfordernisse anpassen.

Dazu dient der Button ,K-R. Gbernehmen*. Sie werden nach Betéatigung dieses
Buttons gefragt, ob der Kontenplan fir Vereine oder Verbande Gbernommen werden
soll. Per Voreinstellung wird der Plan der installierten Version angezeigt.

Beide Arten haben verschiedene Dateiendungen und kénnen dadurch
unterschieden werden.

Im Anhang finden Sie Tabellen mit den Vorgaben fiir beide Versionen.
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Bestitigen | Nach der Bestatigung erscheint ein Dialog
: zum Datei6ffnen, in dem die gewéhlten
@ Ubemshme kontenrahmen flir'Vereing? | Datejen vorgefiltert werden. Ein Kontenplan
(od. —rahmen) besteht immer aus zwei
| Dateien- einer Gruppendatei und einer
Kontendatei. Indem Sie die geeignete
Gruppe auswahlen, wird die zugehdrige
Kontendatei mit ausgewahlt und tbernommen. Falls Sie groBe Anderungen
gegenuber den vorgegebenen Dateien bendtigen, empfiehlt sich das Anlegen
eigener Kontenrahmendateien (s. Beschreibung der Kataloge), die dann in die
einzelnen Mandanten tGibernommen werden kénnen. Dadurch ersparen Sie sich die
wiederholte Anpassung der Kontenplane.

Ja Hein
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5.3. Meniifunktionen der Buchhaltung

Einen Uberblick tiber das Buchhaltungsmendi (hier mit aktivierter

Mehrmandantenfahigkeit, ansonsten fehlt die Zeile ,Mandanten..”) zeigt das

folgende Bild:

Grundsatzlich ist jeder Zugriff auf Buchhaltungsdaten
mandantenbezogen.

Vereinsversion:

1. In der Vereinsversion mit nur einem Verein ist dieser
der einzige Mandant .

2. In der Vereinsversion mit mehreren Vereinen ist der
aktuelle Verein auch der jeweils aktuelle Mandant

Uber das nebenstehende Grundmeni erreichen Sie den
jeweils aktuellen Mandanten, der mit dem aktuellen Verein in
der Statuszeile identisch ist.

Verbandsversion:
1. In der Verbandsversion erreichen Sie Uiber das nebenstehende
Grundmenil immer den Verband als Mandant.

Buchhaltung BEEEG
Gezchaftzbuchungen
Anlagenbuchhaltung

Alswertungen ...

Rech

Buchungsjournal

Ubenweizungen

Stammdater ...

Einztellungen

E0U-Listendefinition
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5.4. Geschiéftsbuchungen

Die Geschéaftsbuchungen stellen die haufigste Buchungsart dar.

Die Eingabe von Geschaftsbuchungen geschieht in zwei Schritten. Zunachst werden
alle Buchungen in einem Buchungsstapel eingegeben, aber noch nicht gebucht. Im
zweiten Schritt werden die Buchungen des Buchungsstapels auf die Konten verbucht
und der Stapel wird geléscht. Durch diese Zweitteilung besteht die Mdglichkeit, vor
dem eigentlichen Buchen die eingegebenen Buchungen nochmals zu korrigieren
bzw. zu I6schen. AuBerdem behalt man leichter den Uberblick Uber bereits
eingegebene Buchungen.

Uber den Menlpunkt ,Geschaftsbuchungen” der Buchhaltungsmenis erreichen Sie
den Dialog zum Stapelbuchen.

Im oberen Teil sind die Inhalte der einzelnen Felder der im unteren Tell
ausgewahlten Buchung sichtbar und kénnen verandert werden. Im unteren Teil
(Tabelle) sehen Sie, welche Buchungen im Buchungsstapel vorhanden sind und
kdnnen eine Buchung auswahlen. )

Anderungen in den Feldern miissen mit dem Button ,,Ubernehmen* in die
darunterstehende Tabelle GUbernommen werden.

D Stapel-Buchung [_ |O]
Beleg: | =] | 003
Konta: IDMD, Biroeinrichtungen j Iw
® AlleKonten €8 Ennahmekorten €8 fusgabekonten 0 Geldkonten 8 Werminenskonten
Teut: IB'u'roeinrichtungen - Tent bei neuer Buchung leeren: W
Betrag: 10 |03.1 1.200 El
Geldkonto: |1EIEI, Fasse j Stevercode:

S plitthuchung aktiv [ ¥ Ubemehmen

L

BELEG DaTUM  [kONTO|GELDEONTO[TEXT |gETRAG  [5T] EI
p|003 03.11.2001 0440 100 Biiroginrchtungen c 10,00
nn4 03.11.2001 0440 100 Biiroeinnchtungen 22,00
x Abbruchl / Buchen |

Jede Buchung entspricht einer Zeile der unteren Tabelle. Normalerweise erhalt jede
Buchung eine eigene Belegnummer, die sich je nach Programmeinstellung
verschieden zusammensetzen kann. Im oben gezeigten Bild ist die Automatik far
Belegnummern eingeschaltet. Oft ist es jedoch erforderlich, zu einer Belegnummer
mehrere Buchungen einzugeben, z.B. bei Zahlungseingang zu einer
Ausgangsrechnung mit mehreren Rechnungspositionen. Um zu verhindern, dass nun
bei jeder dieser Buchungen eine neuer Belegnummer erzeugt wird, missen Sie die
Splittbuchung aktivieren. Dadurch bleiben die Inhalte der Felder ,Belegnummer” und
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.Geldkonto® auf den Vorgangerwerten und Sie kénnen die zugehdrigen Buchungen
nacheinander eingeben. Um einen Uberblick Uber die Summe der eingegeben
Buchungen zu einer Belegnummer zu erhalten, ist unterhalb der Tabelle ein
Summenfeld sichtbar, in dem dieser Wert ablesbar ist.

Die erste Buchung bei Splittbuchungen ist in jedem Fall ohne aktive
Splittbuchung anzulegen, da nur so eine neue Belegnummer erzeugt wird.
Setzen Sie erst nach der Ubernahme (Button ,,Ubernehmen®) die Splittbuchung
aktiv.

Das Checkbox Splittbuchung bewirkt im Grunde genommen nichts anderes,
als dass bei Anlegen einer neuen Buchung die Belegnummer der gerade
ausgewdéhlten Buchung in der Tabelle benutzt wird.

Wenn Sie Bruttobuchungen tatigen, werden diese programmintern in Nettowerte
umgerechnet.

Dabei wird intern mit mehr als zwei Nachkommastellen gerechnet und es kann
deshalb Abweichungen zwischen der angezeigten Summe ( mit den genauen
Werten) und der Summe der angezeigten Teilbuchungen mit zwei
Nachkommastellen kommen.

Zur Eingabe normaler Buchungen schalten Sie den Splittmodus wieder aus.

Wenn eine neue Buchung erzeugt werden soll, betatigen Sie bitte den Button ,Neu”.
Es wird dann ein leerer Buchungssatz erzeugt. Als erstes sollten Sie das Feld
,Konto" flllen. Dabei kdnnen Gber die darunterliegenden Schalter die zur Auswahl
stehenden Konten eingeschrankt werden. Dies funktioniert allerdings nur bei neuen
Buchungssatzen, da es ansonsten zu Abweichungen zwischen bereits eingegebenen
Konten und der Auswahl kommen kann und das Konto dann nicht mehr angezeigt
wirde. Je nach Kontoart und Programmeinstellungen wird eine neue Belegnummer
generiert. Falls Sie keine automatischen Belegnummern nutzen, missen Sie die
Belegnummer von Hand eingeben. Wenn Sie Buchungen nachtraglich korrigieren
und das Konto bei eingeschalteter Automatik z.B. von Einnahme auf Ausgabe
andern, wird eine neuer Belegnummer erzeugt- die bisherige Belegnummer jedoch
nicht mehr freigegeben. Falls Sie dies méchten, kdbnnen Sie die Belegnummern
manuell korrigieren oder auch die letzte vergebene Nummer unter Buchhaltung-
>Stammdaten->Nummerkreise aktualisieren.

Mit der Auswahl des Kontos werden weitere Felder geflllt oder vorbelegt. Das Feld
»1ext’ wird mit dem Kontentext geflillt, wenn Sie die Kontonummer wechseln. Wenn
aktiviert, wird die zugehdrige Steuer ermittelt und eingetragen.

Geben Sie den Betrag und das erforderliche Geldkonto ein. Beim Betrag und aktiver
Bruttobuchung wird er eingegebene Wert in einen Nettowert umgerechnet. Achten
Sie bitte darauf, bei Korrekturen dieser Buchung nicht nochmals den Schalter
,»Brutto“ zu aktivieren, da ansonsten nochmals die Steuer abgezogen wird und
es somit zu einem Fehler kommen wiirde! Wenn Sie mit der Buchung fertig sind,
klicken Sie bitte auf den Button ,Ubernehmen®.

Bereits eingegebene Buchungen kénnen wieder geléscht werden, indem Sie den
Button ,Léschen® benutzen.

Steuerbuchungen bei aktivierter Steuerpflicht des Mandanten erledigt das Programm
automatisch, allerdings erst beim eigentlichen Buchungsvorgang, sie sind in dem
Buchungsstapel nicht sichtbar.



Handbuch: LSK - Buchhaltung 111

5.5. Buchungsjournal

Die Geschéaftsbuchungen sowie alle anderen Buchungen des Programms, also
sowohl die Anlagenbuchungen als auch Buchungen aus dem Rechnungsmodul
werden im Buchungsjournal gespeichert.

Das Buchungsjournal ist jahresbezogen.

Uber die Filtermdglichkeiten im oberen Fensterbereich kbnnen die angezeigten
Journaldaten ausgewahlt werden.

C
2] - > 2] | Lazchen | Kontoauszug | i Anlagen | Expart | i'L Schiiefen |
Sortiert nach: Filker Filterbedingunger
{+ D atum, Belegnummer o+ Aus Kanta | j
" Belegnummer " Ein won: oo & bis: . 5|
BELEG D&TUM  [KONTO[#RT|GELDKONTO|TEXT [eETRaG  [saLDo [sT |eEM
L nn4 012006 2120 B 1200 Lauberversich. gesamt [7 Stiick), Lothar Brunner, Badzura 24,00 53.00 Bezahlt: Brunner, Salze..
004 31.01.2006 3401 E 1000 ‘erbandsmaterial Yodelstr. Eibenstock 31.25 39.47

Uber den Button ,Anlagen“ kann schnell in das Anlagenverzeichnis gewechselt
werden.

Zu jeder Buchung kann ein beliebig langer Bemerkungstext zugefligt werden. Dieser
wird teilweise in der Spalte BEM angezeigt.

Durch einen Doppelklick auf die gewiinschte Zeile wird eine Buchungsmake
angezeigt, in der der Buchungstext und die Bemerkung editierbar sind. Die restlichen
Felder sind nur informativ und kdnnen nicht geandert werden.

x Abbrechen | \/ ] 4
Beleq: |EIEI4 At |E
Datur; 31.01.2008
Betrag: | 24,00
k.orta: |21 20 G-k.onto: 1200
Text: |Laubenversich. gezamt [¥ Stiick], Lothar Brunner, Badzura

Bemerkung:  |Bezahlt Erunner, Salzer
nicht bezahlt ; Meier und Fesd
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5.6. Anlagenbuchhaltung

Anlagen werden in einem separaten Anlagenverzeichnis verwaltet, das

jahresbezogen ist.

Es enthalt alle aktivierten Anlagen des Geschaftsjahres.

D.Anlagen-‘v'erzeichnis
Buchungen Listen

I | - | > | L2 | + | — Ll Buch.Jour. l-'|_ Schiiefen
ANLNE  |INVENTARNR |BELEG [DaTumM  [KONTO[TYP[BETRAG |TEXT
) 11 ER1 23032001 0300 10000 | Fahrzeuge

Die Erfassung neuer Anlagen geschieht tber den ,Plus-Button’ des

Anlagenverzeichnisses.

Es erscheint die Anlagenmaske, die aus zwei Teilen besteht.

Im oberen Teil (grau) befinden sich alle anlagenspezifischen Informationen, unten die

Informationen fir die Abschreibung.

[ Anlagepepenstand

K.onka: |D4DD, Yerbandzauzstattungen

=]

Text: |\-"erbandsausstattungen

Abschreibungsdaten

Anzchaffungzwert;
Hutzungzdauer [Jahre]
Abzchreibungsart:

Prozentsatz:

Erinmerungswert;

Betrag: | 40.595,58
Geldkonto: |
Anschaffungsdatum; |D1_EIF".‘IE|SD 5|

T

=
=

1.00

‘wiertverlauf | X ~bbrechen ‘
Anlagedaten Anlagennr.: g
Beleq: |EF| j| 052 Inventarmr:  |007.0120

Datum: |11.11.2005 15
Saldo: 0,00

Bereitz vathandene Anlage v

Abschreibung gebucht

Restwert-Berechnung

Restrutzungsdauer [Jahre]

Restwert:

3400

28,011 65

Wenn eine Anlage einmal gebucht ist, kdnnen die Anlageinformationen nicht mehr
geandert werden. Falls dies doch erforderlich sein sollte, I6schen Sie bitte die Anlage

und geben Sie die richtigen Werte neu ein.

Nach der Buchung ist der graue Teil der Maske deshalb nicht mehr anderbar.
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:> Oft ist es erforderlich, eine Anlage zu einem Zeitwert zu erfassen (z.B.
gebrauchte Anlage oder existierende Anlage wird nach dem
Anschaffungsjahr in die Buchhaltung eingegeben).

Zu diesem Zweck existiert der Button ,Restwert Berechnung®. Diese
Anpassung muss ebenfalls vor der Buchung der Anlage erfolgen,
ansonsten ist sie nicht mehr mdglich!.

Der den Berechnungen zugrunde liegende Wertverlauf kann mittels des Buttons
~Wertverlauf‘ angezeigt werden.

Die Buchung erfolgt beim Betatigen des MenUpunktes Buchungen—> Neue
Anlage buchen (Erstbuchung).

Unter diesem Men0 sind auch die anderen Buchungen der Anlagenbuchung
erreichbar.

Sollten Anderungen an den Anlagedaten erforderlich werden, so kann die
Anlagenmaske durch Betatigung des Buttons ,Andern” aufgerufen werden. ( oder
Uber das Men(: ,Buchungen’)

Anlagedaten kdnnen bis zur Erstbuchung geandert werden, die Abschreibungsdaten
kénnen auch spéater noch geadndert werden.

Einige Daten hangen vom Inhalt anderer Felder ab und unterliegen deshalb einer
Anderungsautomatik. Z.B. wird der Prozentsatz neu berechnet, wenn Sie die
Nutzungsdauer dndern. Andere Felder sind nur aktiviert, wenn es der Kontext
zulasst, z.B. kann der Ubergang von degressiver zu linearer Abschreibung nur
ausgewahlt werden, wenn die degressive Abschreibung eingestellt ist.

Anlagen werden durch eine Anlagennummer eindeutig identifiziert (Feld: ANLNR).
Die ANLNR wird systemintern verwaltet und kann nicht vom Anwender beeinflusst
werden.

Bei jeder neuen Anlage wird diese Nr. automatisch hochgezahlt. Der jeweils letzte
Stand wird fur den Verband in der Verbandstabelle und fiir die Vereine in der
Vereinstabelle gespeichert.

In den jeweiligen Masken (Verband oder Verein) ist die letzte vergebene Anlagennr.
Aufgefihrt und kann bei Bedarf zurlickgesetzt werden. Es ist darauf zu achten, dass
es dadurch nicht zu doppelten Anlagenr. kommt.

Die ANLNR ist flr die Anlage in allen Buchungsjahren gleich und dient der
jahresibergreifenden Zuordnung der Anlagensatze zur gleichen Anlage.

Bei Anderungen der Anlagedaten ist folgendes zu beachten:
1. Die aktuellen Inhalte werden in evtl. vorhandene Folgejahre kopiert

2. AfA-Buchungen ab aktuellem Geschaftsjahr werden geléscht (auch in
Folgejahren)

Anlagebuchungen kénnen sein:
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1. Im Anschaffungsjahr die Erstbuchung
2. in jedem Jahr AfA-Buchungen

Die existierenden Abhangigkeiten zwischen Anlagebuchungen werden vom
Programm beachtet und sollen Fehler weitestgehend vermeiden. Wenn Buchungen
in Folgejahren existieren, werden diese bei Veranderung der Ausgangsdaten z.T.
neu berechnet, z.T. geléscht (AfA-Buchungen).

Nach der Erstbuchung kénnen Abschreibungen gebucht werden ( Menu:
Buchungen—-> Neue Abschreibung buchen (aktuelle Anlage).

[T Es erscheint der nebenstehende AfA-

Dialog. Die einzelnen Werte kbdnnen nicht
Buchwert vor Afd: | 10.000.00 | geéndert werden sondern dienen nur zur
Information. Uber die Auswabhlfelder im
unteren Bereich des Dialogs kénnen Sie
allerdings entsprechende Rundungen
ausfihren lassen.

Ein Click auf den ,OK’-Button fuhrt die
Buchung aus.

Nach erfolgter Buchung wird die
Anlagenzeile andersfarbig dargestellt um
zu zeigen, dass bereits die AfA-Buchung
erfolgt ist.

Die jeweiligen Buchungen kdnnen Sie
ubrigens schnell im Buchungsjournal nachschauen, wenn Sie den Button ,Buch.Jour
im Anlagenverzeichnis betatigen.

Bei Bedarf kbnnen AfA-Buchungen auch wieder riickgangig gemacht werden (Men:
Buchungen).

Abschreibung: | 1.000,00

Meuer Buchwert: I 9.000.00

Abzchreibungsbetrag:
|Vﬁ' belazszen  aufrunden © abrunden

] Ahbbrechen
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5.7. Anlagenverkauf:

Wenn Sie eine Anlage verkaufen, kdnnen Sie die zugehdrigen Buchungen ebenfalls
Uber das Men(: ,Buchungen’ vornehmen. Es wird folgender Dialog angezeigt:

Anlagenverkauf |
Anlage: |Fahrzeuge Yerkaufzdatunm: |2B.EIE.2EIEI1 EI
K.onto: Text: Betrag: EE”FCh”U”EIS'
ohito
Buchung der ST =
Wiz = T |EISEIEI |Hestwertbencht|gung | 991667 |1 400
Anteilige - =
Abscheibung | 2500 |Fahrzeuge- | 8333 [0300
Buchuing des fiest [551 [Brlagenverkaf [ 991667 | [1400
wertes alz Auzgabe: e

Abbrechen |

Dabei werden evtl. vorhandene AfA-Buchungen des Geschaftsjahres rlickgangig
gemacht und die anteilige Abschreibung bis zum Verkaufstag neu berechnet. Die
weiteren zum Verkauf gehérenden Buchungen werden ebenfalls angezeigt.

Die Kontenzuordnung wird den Einstellungen zur Buchhaltung entnommen und
kénnen dort verandert werden.

Einstellungen Buchhaltung x|
X Abbruch

Allgemein  Feste Konten I.-“-‘-.I:uki.jrz. I Belegnummernl

Warzteuer: 1610
IImzatzzteuer: 1720

Abzchreibunger; 2500

A1

“Yorgabe Kontonurmmer - Kasze: 1000

Anlageverkaufe:
Auzgabekonto fur die Yerbuchung des Restbuchwertes: |25-I 0
Yemechnungskonta fur die Meutralisienung des Buchwertes: |1 400

Nach erfolgtem Verkauf sind alle Daten der verkauften Anlage gegen weitere
Anderungen gesperrt.
Der Verkauf kann nicht rickgangig gemacht werden.
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Uber das Listenmen( innerhalb der Anlagen sind zwei Listen ausdruckbar

Die ist zum einen der Abschreibungsplan, der jedoch durch Inanspruchnahme der
Rundungsfunktion bei Abschreibungen oder nachtraglicher Veranderung der
Abschreibungsdaten vom tatsachlichen Abschreibungsverlauf abweichen kann.

Abschreibungsplan (theoretisch)

Anlage Fahrz=uge

Inventamr.: 1

Anschaffungsdatum: 2503 2001 Anschaffungskosten: 10.000,00

Abschreibungsart: L Erinnerung swert: oan

Hutzungsdauer: 10,0 Abschreibungssatz: 10,0
Restwert der Anla ge: S000,00

Datum Buchwert Ab=schreibung Restwert am 31.12

23.03.2001 1000000 1000,00 9.000,00

01.01.2002 9.000 00 11000,00 5.000,00

01.01.2003 5.000 00 1000,00 7.000,00

01.01.2004 7.000 00 1000,00 £.000,00

01.01.2005 £.00000 100000 5.000,00

01.01.2006 5.000 00 000,00 4.000,00

01.01.2007 4.000 00 11000,00 3.000,00

01.01.2008 3.000 00 1000,00 2.000,00

01.01.2009 2.000 00 11000,00 1.000,00

01.01.2010 1.000 00 1000,00 0,00

Die zweite Liste ist einfach eine Ubersicht tiber die Anlagen des Verzeichnisses.

Anlagen 25.03.2001

Beleg Anlage Ansch.Dat. Ansch.Wert Zeitwert A.Dauer Art Prozent
ER1 Fahrzuge 25.03.2001 10000,00 9ao0opa 100 L 10,0
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5.8. Auswertungen

Die unterschiedlichen Auswertungsfunktionen sind bereits Uber die
MenUlbezeichnung hinreichend beschrieben. Am besten, Sie probieren sie einfach
aus.

Bei den Kontoausziigen ist eine monatsbezogene Ausgabe mdglich. Die Ausgabe
der jeweiligen Buchungssaldi ist nicht vorgesehen, da bei Geldkonten in der EAU-
Rechnung kein fortlaufendes Geldkonto geflihrt wird und stattdessen die
zugehdrigen Sachkonten ausgegeben wirden. Dies wirde zu Missverstandnissen
fuhren und deshab wurde die Ausgabe auf das Endsaldo beschrankt.
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5.9. Uberweisungen

Der Meniipunkt Uberweisungen soll das Drucken einzelner Uberweisungsformulare
vereinfachen. i

Dazu werden féallige Uberweisungen hintereinander erfasst und anschlieBend auf die
entsprechenden Vordrucke gedruckt. Zusatzlich kann eine Liste aller erfassten
Uberweisungen gedruckt werden.

Auf neueren Uberweisungstrager ist die Wahrung (EUR) bereits aufgedruckt, es
kann deshalb gewahlt werden, ob EUR mit gedruckt werden soll oder nicht.

D ilbe rweisungsliste

| | - | =l | + ‘ - | .Druckuste l-'LSChIieE.en|
Filter [F] O EI1.EI1.2DDS 15 2E 05,2009 [#] Diuckyvorschau  [#] EUR auf U-Trager diucken

||EMF'F |KIIINTD |DATLIM lBLz |EANK |I2LIF|F||BETF|¢«I3

D Uberweisung

x Abbrechen

~ Empfanger
Empfanger: Mame, Womame /Firma (max. 27 Stellen) . ..
Eigentiimer:
=
Kaonto-Mr. des Empfangers Bankleitzahl .
Wereine:
| | =
bei (Kreditinstitut) —
Mitglieder
| =

DM od. EUR Petra
I 1r—|I |-|_F 0,00 [~ Wersin

kunden- Referenznummear — £ahlungspflichtiger
Eigentiimer:
-
noch weneendungszmechk J
Wereine:
kontoinhaber’Bnzahler (max.2¥ Stellen, keine 5traken od. Postfachangaben) I j
kitglieder
-
Karto-Mr. des Kontainhabers J
| [~ Werein

Mit einem Doppelklick auf eine Zeile der Uberweisungsliste erhalten Sie ein
Uberweisungsformular angezeigt, das sich an einem Ublichen Vordruck orientiert.
Uber die beiden Fenster links kann jeweils getrennt fir Empfanger und
Zahlungspflichtigem schnell auf die hinterlegten Bankverbindungen zurlickgegriffen
und die Daten in das Formular Gbernommen werden.
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5.10. Buchhaltungs-Stammdaten

5.10.1. Kontenplan
D Kontenplan
-] | -~ | L3 | g | Drucken | k-R. i.jl:uemehmenl i
KONTO|TEXT |#RT]|5TCODE[MEG|ANFSTAND | -
l 0M0 Grund und Boden Voo M
n 000 Gebaude [Schuppen) Yoon M
|| 010 Vereinshaus Yoo M
n 01150 Aubenanlagen Woon M
|| 01590 Sonstige Bauten auf fremden Grund und Boden Voo M
|| 0200 Wereinsvarichiungen Woon M
n 0300 Fahrzeuge Yoon M
|| 0400 “ereinsausstattungen Yoo M
n 0440 Buroeinnchiungen Woon M
|| 0450 Sonstiges lnventar Voo M
|| 0480 Gernowertige Anschaffungen bis 800,00 D Woon M
n 0810 Zweckgebundene Riicklagen Yoon M
|| 0860  Rucklagen aus der Yermogensyernwaltung Yoo M LI
K.onto anlegen K.onto bearbeiten | F.onta lozchen
Filter :
& Alle Konben Bereich j
" Einnshmekonten (& Ausgabekonten ¢ Geldkorten ¢ ermigenskonten

Far die Realisierung von Buchhaltungsfunktionen wird ein Kontenplan bendtigt.
Der Kontenplan ist jahres- und mandantenbezogen, d.h. es gibt flr jedes Jahr und
jeden Mandanten einen separaten Kontenplan. Bevor irgendwelche Buchungen
getatigt werden, muss der Kontenplan gefullt werden.

Dieser kann von Ihnen im Prinzip beliebig gestaltet werden. Um Schwierigkeiten bei
der Weiterverarbeitung im Verband zu vermeiden und wegen der besseren
Vergleichbarkeit und Ubersichtlichkeit sollte jedoch der vorgegebene Kontenplan
Anwendung finden. Dieser wird in zwei Versionen mitgeliefert, einmal als
Verbandsversion und einmal als Vereinsversion, und kann unter Kataloge-
>Kontenrahmen bearbeitet werden.

Innerhalb des LSK-Programms wird ein zweistufiges Kontenmodell verwendet
(&hnlich wie bei den Ubrigen Katalogen). Die hier als Kontenrahmen bezeichneten
Dateien dienen sozusagen als Schablone fiir den Kontenplan, der je nach Jahr und
Verein/Verband anpassbar ist. Es ist also empfehlenswert, vor der Erstellung eines
Kontenplans zunachst einmal die Kontenrahmendatei lhren Anforderungen
entsprechend anzupassen, da sich dadurch der Anpassungsaufwand fir die
einzelnen Kontenplane reduziert.

Es kdnnen mehrere Kontenrahmen erstellt werden, als Vorgabe werden die zwei
genannten Versionen ( KEG1 fur Vereine und KBG1 fur Verbande) mitgeliefert.

Die Kontenrahmen sind genauso aufgebaut wie die spateren Kontenplane, sie
bestehen einmal aus einer Gruppenunterteilung (1. Ziffer der 4-stelligen
Kontonummer) und den eigentlichen Konten.
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Die Anpassung des Kontenrahmens (Muster flir Kontenplane) wird unter
Kataloge->Kontenrahmen vorgenommen (s. Kataloge).

Nach der Vorbereitung des Kontenrahmens kann dessen Inhalt mittels des Buttons
,K-R. Ubernehmen* in den Kontenplan kopiert werden.

Die Kontenplan kann anschlieBend bei Bedarf gedndert und erganzt werden.

Wenn Sie auf eine Kontozeile doppelklicken, erscheint das Bearbeitungsfenster fir
das Konto:

AuBer der Kontonummer und -bezeichnung ist noch die Kontoart, der Anfangsstand
und der zugehdrige Steuercode einzugeben.

Die Kennung fur zuldssige negative Werte ist derzeit ohne Einfluss.

Konto - Kontenrahmen |
Bereich IEI, Bestandskonten, Anlagevermdgen und ‘v’ereinsvej
MNurnmer IIII15III Anfangsstand: | 0,00
Bezeichn.: Is'%urlenanlagen
At

" Einnahmekonto " Geldkonto
= Ausgabekonto & “ermigenskonto
Steuercode: |0 j Megative Werte zuldssiy [
Abbrachen |
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5.10.2. Nummernkreise

Beleg-Nummer Dieser MenUpunkt wird fir die automatische

_ Erstellung der Belegnummern gebraucht. In den
v OK Einstellungen zur Buchhaltung finden Sie den Dialog

L[ [T oreeesmummen:

- .-'-‘-.Ilgemeinl Feste Ku:untenl Abkiirz.  Belegnummern |
4 0
F =] 2 ¥ Belegrr. bei manueler Buchung automatizch hochzahlen
ER 1 Lange des £ahlerteilz der Belegnr. mit Yornullen: |0 5
GT 1]

¥ Eelegnr. bei Buchung automatizch nach Kontoart trennen

K.iirzel fuir Eingangsrechnungen: IEH
K.iirzel fur duzgangzrechnungen: I.-’-'-.FE
e K.lirzel fur Geldbuchungen: IGT

Darin sind drei verschiedenen Nummernarten
hinterlegt, je eine fur Eingangsrechnungen,

=|| Ausgangsrechnungen und Geldbuchungen. Je Art
der Belegnummer ist ein Kirzel eingebbar.
Zusatzlich wird bei der automatischen Erzeugung der Belegnummern ein Zahlerteil
der Nr. automatisch erzeugt, so dass die komplette Belegnummer aus dem Kurzel
und dem Zahlerteil besteht, z.B. ER0001. Diese Zahler sind in der og. Tabelle der
Beleg-Nummern hinterlegt und kénnen von lhnen geandert werden. Doch von dieser
Méglichkeit sollten Sie mit Vorsicht Gebrauch machen, da u.U. doppelte
Belegnummern erzeugt werden — was wiederum zu Folgefehlern fihrt. Setzen Sie
also bitte die entsprechenden Zahler nur wenn Sie sicher sind, dass keine doppelten
Belege entstehen.

5.10.3. Automatische Rechnungstexte

(s. Kataloge 2.4.10)
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5.104. Jahrgangsverwaltung

Die gesamte Buchhaltung ist in einzelnen Geschaftsjahren organisiert. Alle
jahresbezogenen Daten sind in den zugehdérigen Verzeichnissen gespeichert.

Bei einem neu angelegten Geschaftsjahr ( wird vom Programm automatisch erledigt,
wenn Sie ein Jahr auswéahlen, dass es noch nicht gibt) werden die leeren Dateien
erzeugt.

Das heiBt, es sind beispielsweise weder Kontenplane noch Versicherungen usw. des
Vorjahres ibernommen worden.

Sie kdnnten nattrlich jedes Jahr die Daten von Hand neu eingeben, doch
normalerweise andern sich diese Daten von Jahr zu Jahr nur unwesentlich und eine
Ubernahme vom Vorjahr liegt nahe.

Dies ist mittels des Buttons ,Ausgewahlte Dateien kopieren® machbar.

Auswahl der zu kopierenden Daten x|

¥ “erzicherungskataloge

v Umlagenkataloge
v “ersicherungen
v Urmlagen

¥ Basisdaten

v Eontenplan [~ Alle Anfangsbestande Lbemehmen

v &nlagen-Daten

[~ affere Rechnungen

4 Abbrechen |

Hinweis:

Wenn Sie die offenen Rechnungen in das nachste Jahr Gibernehmen, miissen sie
natlrlich auch dort verbucht werden. SchlieBen Sie bitte das alte Jahr ab, um
Fehlbuchungen zu vermeiden.

Des weiteren darf in diesem Fall nattrlich auch keine Berechnung offener
Vorjahrespositionen innerhalb der Sollstellung erfolgen!

Eine weitere Funktion in Zusammenhang mit Geschaftsjahren ist der
Jahresabschluss. Im LSK-Programm bedeutet der Jahresabschluss eine Saldierung
der einzelnen Konten und die Ubernahme der Anfangsstéande der Geld- und
Anlagekonten ins Folgejahr, der Test auf offene Posten und zuletzt auch die
Sperrung aller Buchungen des abzuschlieBenden Jahres.

Vor dem Sperren werden mehrere Tests durchgefiihrt, ob der Abschluss Uberhaupt
mdglich ist. Diese Tests kdnnen auch probehalber mittels des Buttons ,Test starten®
ausgefthrt werden. Im Ergebnis sehen Sie rechts dann die Testergebnisse und ein
Meldungsfenster, ob der Abschluss zulassig ist.
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Entweder sind dann noch Aktionen von Ihnen erforderlich, um die gelisteten Fehler
zu beheben oder der Abschluss kann erfolgen. Dazu betéatigen Sie bitte den Button
~Jahresabschluss®.

Der Jahresabschluss muss in aufsteigender Reihenfolge erfolgen, also Sie kénnen
ein Jahr nur abschlieBen, wenn auch das Vorjahr abgeschlossen ist.

Das letzte abgeschlossene Jahr sehen Sie im gleichnamigen Feld.
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5.10.5. Einstellungen Buchhaltung

Die Buchhaltungseinstellungen beinhalten mehrere Registerdialoge:

Unter ,Allgemein®“ wird die Betragsgrenze fir GWG-Buchungen eingegeben
(Geringwertige Wirtschaftsguter, kénnen im Anschaffungsjahr komplett
abgeschrieben werden).

AuBerdem kann anfangs die Brutto- oder Nettobuchung eingestellt werden.

Allgemein l Feste Kontenl Ahkiirz. ] Belegnummern]

[v Buchhaltung einschalten

-
[&nderung nicht maglich, wern Buchungen existieren]

Betragzgrenze fur GWG:

[Gernngwertine YWWirtschaftzgliter) Sl

[+ Mutzerabhangige Zugangskontialle zu Rechnungen u. Buchhaltung

Die ,Nutzerabhangige Zugangskontrolle zu Rechnungen und Buchhaltung“ aktiviert
die Zugangskontrolle zu den genannten Modulen tber die Windowsanmeldung
(Nutzername) und evil. gesetzte Nutzerberechtigungen. Die Buchhaltung kann auch
komplett ausgeschaltet werden.

Unter festen Konten werden Kontonummern fir ausgewahlte (automatische)
Buchungen eingestellt.

Allgemein  Feste Konten |.-“-‘-.I:uki.4'r2. I Belegnummernl

W arstever: 1610
IImzatzzteuer: 1720

Abzchreibunger: 2500

A1

Yaorgabe Kontorummer - Kasse:  |1000

Anlageverkaufe:
Auzgabekonto fur die Yerbuchung dez Restbuchwertes: IEE'I 0
Yemechnungskonto flr die Meutralisienung des Buchwertes: |-| 400

Abkurzungen sind selbstredend. Sie werden derzeit innerhalb des Programms nicht
verwendet.

Der letzte Dialog ist fur die automatische Vergabe der Belegnummern von
Bedeutung.

Darin sind drei verschiedenen Nummernarten hinterlegt, je eine fir
Eingangsrechnungen, Ausgangsrechnungen und Geldbuchungen. Je Art der
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.ﬁ.llgemeinl Feste Ku:untenl Abkirz.  Belegnummern |

[V Belegrr. bei manueller Buchung automatisch hochzahlen

Lahge des Zahlerteils der Beleanr. mit Yarmuller: [0 5

[V Belegnr. bei Buchung automatizch nach Kaontoart trennen

K.Lirzel flir Eingangsrechnungen: IEH
F.Lirzel fur &usgangsrechhunger; I.ﬂ'-.FE
F.Lirzel fur Geldbuchungen: IGT

z.B. ER00O1.

Belegnummer ist ein
Klrzel eingebbar.
Zusatzlich wird bei
der automatischen
Erzeugung der
Belegnummern ein
Zahlerteil der Nr.
automatisch erzeugt,
so dass die
komplette
Belegnummer aus
dem Kirzel und dem
Zahlerteil besteht,

Der Zahlerteil ist per Vorgabe auf mindestens 3 Ziffern (mit Vornullen) festgelegt.
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5.10.6. Einnahme/Ausgabe/Uberschuss-Listendefinition

Neben den fest programmierten Listen zur Auswertung (s. Untermen(
Auswertungen..) wird dort auch eine Einnahmen-Ausgaben-Uberschuss-Liste als
Gegenlberstellung aufgefthrt.

Diese Liste ist inhaltlich frei vom Anwender konfigurierbar. Es wir zwar eine
Vorgabeliste mitgeliefert, die dem mitgelieferten Kontenplan entspricht, mit dem hier
beschriebenen Menlpunkt kénnen Sie diese Vorgabe Ihren Anforderungen
anpassen.

Die Gegenuberstellung ist nach folgendem Schema aufgebaut:

Bereichsnr. Bereichsuberschrift

Einnahmen Ausgaben
Einahme1 Betrag Ausgabe1 Betrag

Summen

Beispiel:

1. Ideeller Bereich

Einnahmen Ausgaben

Mitgliederbeitrage 100,00 Beitrage an Verbéande
650,00

Spenden 450,00 Versicherungen
345,00

Zuschulsse 800,00

Gesamt: 1350,00
995,00

2. Vermdgensverwaltung

Diese Listen beinhalten mehrere unterschiedliche Bereiche:

1. Bereichsdefinitionen (Uberschriften)
Die Uberschriften bestehen aus einer Bereichsnummer und einem Text
2. Einzelpositionen

Die Einzelpositionen bestehen aus einer Kennzeichnung, ob es sich um
Einnahmen oder Ausgaben handelt, einem Text, der die Position beschreibt
und einem Betrag.

AuBerdem haben die Positionen eine (unsichtbare) Positionsnummer, die die
Reihenfolge innerhalb der Spalte regelt.
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Der Betrag resultiert immer aus einem oder mehreren Konten des
Kontenplans, die addiert werden.

Mittels des nachfolgenden Dialogs werden diese Bereiche der Liste beschrieben.

Nach Aufruf des MenUpunktes erscheint folgendes Dialogfenster:

[Z] Listendefinition fiir Einnahmen-Ausgaben-Uberschussliste

alz Standardlizte speichern | vaon Standardliste Libermehmen | \/ 0K

Listen-Eintrage Zugehdrige konten
oI I T R T I i T R
BEREICH |[EEENE|2RT|POS| TEXT | il |koNTO]Tent |

10 0 |deellzr Bergich 2100 Mitgliedsbeitrage
1 Beitrage an Werbande

|»

2 Werzicherungen

iR Iitgliederbeitrage
2 Spenden
3 Zuschiizse

mm m| &= -

0 “ermdgensyensaltung
E 1|Test
0| Zweckbetieb
E 1 Teutze
0 'wirkzchaftlicher Zeckbetrieb

R R R R e R el e
o2 Ol o o a4 a4

[

Im linken Teil sehen Sie die Definitionen fiir die einzelnen Bereiche und deren
Positionen, rechts werden die Konten des Kontenplans zugeordnet.

Nachfolgend werden die einzelnen Spalten beschrieben:

Bereich: Kennzeichnet die Bereichsnummer, muss fir alle Positionen eines
Bereichs gleich sein

Ebene: Ist O (Null) fir die Bereichsuberschrift und immer 1 fir Positionen

Art: E fUr Einnahme, A fir Ausgabe, Spaltenzugehdrigkeit in Druckliste

Pos: Reihenfolge innerhalb der Spalte und Bereich (muss eindeutig sein)

Text: Positionstext

Die zugehdrigen Konten kénnen Sie aus einer Kontenliste auswéhlen. Anderungen
ausgewahlter Konten sind nicht méglich. Bei Bedarf I6schen Sie das Konto aus der
Liste und flgen ein neues ein.

Mit den Buttons oben kénnen Sie Ihre List als Standard speichern und dann in
Folgejahre einfligen. Beim Kopieren der Kontenplane in Folgejahre (s.
Jahresabschluss) werden auch die Listendefinitionen mit kopiert.
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6.

LISTEN

Geburtstage akt. Werein
Hochzeitzlizte

Becherchen Estraz  |nfo

B

Mitglieder
kitglieder [breite Lizte]

Mitglieder nach Garten sortiert

W azzerverbrauch [von-biz]
E nergieverbrauch [von-his]
W azzer [nicht abger. Werbrauch]
Energie [nicht abger. Yerbrauch]

Pachtlizte
ceitungzbezug

Auzzeichnungen

Unter dem MenUpunkt Listen finden Sie eine Reihe
von allgemeinen Auswertungen und Drucklisten, die
nicht spezifisch einem Datenbestand betreffen.

Einige dieser Listen arbeiten unterschiedlich, je
nachdem, ob sie unmittelbar nach dem
Programmstart aufgerufen werden (wenn noch kein
Verein ausgewahlt ist, also die FuBzeile im
Hauptmen( noch leer ist) oder wenn sie aufgerufen
werden, nachdem ein Verein ausgewahlt ist.

Im ersten Fall werden dann alle Vereine ausgewertet,
wenn mehrere Vereine verwaltet werden, im zweiten
Fall wird nur der aktuelle Verein ausgewertet.

Falls in der Vereinsversion nur ein Verein verwaltet
wird, gibt es keinen Unterschied.
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6.1. Geburtstage

Die Geburtstagsliste arbeitet
normalerweise
vereinsbezogen, also nur mit

- den Mitgliedern des aktuellen
Vereins.

Arzwahl

{+ Alle Geburtztage
" Runde Geburtstage (Bw 10]  vorrbis | g | 100

(" Gebursttage ab Alter [Jahre] n
" [Gebursttage bis Alker [Jahkre] 1]
Feitraum:
& [fd. Monat
benutzerdef. Zeitraum
" Heute W ]
" Ifd. Jahr Bis: o b=

 “on-Bis Mur Monate ausweren: [

[vw Leere Geburtzdaten mit anzeigen
[vw  Geburtsdaten Ehepartner mit anzeigen
[w  Geburtzdaten Familiznmitglider mit anzeig

[ Anzchrift u. Status mit anzeigen

Es gibt zwei AuswahIimdglichkeiten:
1. Welche Geburtstage werden angezeigt?
(alle, runde oder ab oder bis zu einem bestimmten Alter)

2. In welchem Zeitraum soll gesucht werden?
Wird ein Von-Bis-Zeitraum gewahlt, so kann noch entschieden werden, ab der reale
Geburtstag gemeint ist (also z.B. vom 3.3. 1970- 21.8.1999) oder nur die Monate
(also vom z.B. vom Mérz bis August)

AuBerdem kdnnen als Listenoptionen angegeben werden, wo gesucht wird und ob
auch leere Geburtsdaten bertcksichtigt werden sollen.

Es wird eine Liste erzeugt, die ausgedruckt werden kann.

Hinweis: Wenn Sie ohne Vereinsbezug — also mit allen Mitgliedern- arbeiten wollen,
so besteht diese Méglichkeit nur nach dem Programmstart, solange Sie keinen
Verein spezifiziert haben!
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6.2. Laubenversicherung

Diese Liste wertet primar Laubenversicherungen aus!

In der Liste werden auf Wunsch einiger Anwender zwar auch Unfallversicherungen
mit angezeigt, jedoch nur von solchen Mitgliedern, die auch eine
Laubenversicherung besitzen.

Es handelt sich nicht um eine Versicherungsliste!
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7. RECHERCHEN

7.1. Recherchen

Unter diesem MenUpunkt werden verschiedene Schnittstellen und Dienste
angeboten, die zur Datenauswertung und Weiterverarbeitung der Daten dienen. Die
Daten sind intern in Paradox-Datenbanken organisiert und stehen damit Werkzeugen
zur Verfigung, die damit umgehen kdnnen (z.B. Excel, wenn entsprechende ODBC-
Treiber installiert sind). Daflr ist jedoch die Kenntnis der genaue Struktur der Daten
notwendig (s. Anhang) und zusétzlich missen geeignete Anwenderprogramme (die
genannten ,Werkzeuge®) und Kenntnisse im Umgang damit vorhanden sein.

Die vom Programm benutzte BDE bietet jedoch die Méglichkeit, Gber SQL
(Sequential Query Language) beliebige Anfragen an die Daten zu erstellen, ohne
dass zusétzliche Programme gebraucht werden.

Die SQL-Abfrage stellt dabei eine einfache Textdatei mit SQL-Anweisungen dar, die
mit einem Ublichen Texteditor geschrieben werden kann. Allerdings sind Kenntnisse
der SQL-Abfragesprache erforderlich.

Die Beschreibung von SQL wirde eine eigenes dickes Buch erforderlich machen und
kann deshalb hier nicht erfolgen.

Fir einige Abfragen, die vermutlich von Nutzen und allgemeinen Interesse sind,
wurden jedoch vorgefertigte SQL-Abfragen erstellt und diese finden Sie, wenn Sie
unter Recherchen->SQL bearbeiten eine der mitgelieferten Abfragen 6ffnen.
Sie kdnnen diese Abfragen gerne als Vorlagen fir eigene Abfragen benutzen, wenn
Sie die Anderungen unter einem geanderten Dateinamen abspeichern.

Die Kommentarzeile am Anfang der Abfrage ( zwischen /*..*/) bildet die
Listendberschrift fir die Ausgabeliste.

Beispiel: Mitgliederauszeichnungen

" MGAuszeich. sql - LSK-Programm

Datei Bearbeiten Hilfe
EHES| o o =@ [ =\ Sk

L 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4

FAuszeichnungen der Mitglieder aller “ereine™/

SELECT DISTINCT D.WNR, D.MMR, D.NAME, DVORNAME, D.STRASSE,
D.PLZ, D.ORT, D.GEBDATUM, D.EINTRITT, D.TEL_F, D1.vEREINM,
D2.DATUM, D2 AUSZEICHMUMNG

FROM "Mitglied. DB" D, "™Vereine.DB" D1, "Mygausz. DB" D2

WHERE

(O1.WNR = DVNE)

AMD (D2 WNR = D WNR)

AMND (D2.MNRE = D.MMR)

ORDER BY D.WNR, D.MNR, D.MAME, D.VORMNAME

Line: 1 Caok 1 | v
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Nachdem der SQL-Text fertig ist, speichern Sie ihn bitte in dem Vorgabeverzeichnis
unter einem eigenen Namen (Endung. ,,.SQL") und testen ihn anschlieBend mit

Recherchen->0Offnen.

Offnen 2] |

Suchen i I | ﬁ j ﬁl
3] ga-rr B MGEFunkt worztand]

3] GEBList 3] MGUmlagen

3] GehZeit 3] MGWersich

@ krvarstd E Vereine]

@ M Gauzzeich E Werzsicherung

@ MGLaube E Yorstand

D ateiname: I".SDL Offren I
D ateityp: IHiu:h Text Files [F.RTF] j Abbrechen |

Im Offnen-Dialog
sehen Sie alle
vorgefertigten SQL-
Abfragen und evil.
erzeugte eigene
Abfragen.

Nach Auswahl einer
Abfrage klicken Sie
bitte auf ,Offnen” — es
erschein das Ergebnis
der Abfrage ( oder eine
leere Tabelle, wenn
nichts gefunden
wurde).

Im Beispiel sehen Sie das Ergebnis der oben gezeigten Abfrage nach

Auszeichnungen.

[ funiTab IS [=] B3
s i [ e = S R R e

Auzzeichnungen der Mitglieder aller YWereine

WNR | MR |MamME |wORNAME |5TRASSE |Piz |oRT &
L 100585 3wt Baldarzar Griiner Winkel 238 42659 Solingen
| 100585 B “Wergagzer Heinrich Matorraum 155 033266 Stollberg

-

KN 1y

Die aus der Abfrage resultierenden Tabellen kdnnen nun in mehrfacher Hinsicht
weiterverarbeitet werden. Sie kénnen entweder ausgedruckt oder nach Excel zur
Weiterverarbeitung exportiert werden. Vorher jedoch kdnnen sie in ihrer Spalten und
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Zeilenanordnung lhren Wiinschen entsprechend umgeformt werden. Dazu dient die
Button-Leiste im oberen Fensterbereich. Neben den normalen Navigatorbuttons

fi

nden Sie:

einen Spalteneditor:

einen Filterdialog :

eine Dialog fir verschiedene

A

Einstellungen:

sowie Buttons zur Druckvorschau und dem Excelexport.

=

Der Export nach Excel setzt eine installiertes Excel der Version 97
bzw. 2000 voraus. Dieses miissen Sie gesondert im Computerhandel
erwerben. Ohne installiertem Excel wird eine Fehlermeldung erzeugt
und die Funktion abgebrochen.

Der Spalteneditor erlaubt es, die Spaltenauswahl lhren Vorstellungen anzupassen.

Sichtbare Spalten

R

| MMR

[V MAME

v WORMAME
v STRASSE
v FLZ

v ORT

[V GEEDATUR
W EINTRITT
¥ TEL P

¥ YEREIM

v DATUM

¥ AUSZEICHHUNG

X Abbruch |

W OK

Die Tabelle zeigt nur die Spalten an, die im Spalteneditor
ein Hackchen besitzen. Sollte z.B. in der Druckvorschau
der Text die Seitenbreite Gberschreiten, so kénnen Sie
nicht bendtigte Spalten ausblenden, indem Sie im
Spalteneditor die Hackchen entfernen.

Die Spaltenanordnung kénnen Sie einfach innerhalb der
Tabelle &ndern, indem Sie die Spalte mit gedrtickter
linker Maustase an die gewtinschte Stelle schieben.
Ebenso kénnen Sie die Spaltenbreite innerhalb der
Tabelle anpassen, indem Sie im Spaltenkopf mit der
Maus auf den rechten Spaltenrand gehen, bis der Cursor
zu einer Doppellinie wird. Nun kdnnen Sie die Spalte in
die gewlinschte Breite schieben.

Der Filterdialog erlaubt die Auswabhl (Filtern) von Zeilen
der Tabelle.

Zunachst besteht bei einigen Abfragen die Méglichkeit, einzelne Zeilen zu Iéschen.
Dazu muss allerdings die SQL-Abfrage bestimmten Bedingungen genligen, so dass
dies nicht in jeder Abfrage mdglich ist. In keinem Fall bewirken Anderungen an der
Abfragetabelle auch Anderungen der zugrundeliegenden Daten.
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| Der nebenstehende
MAME ="w/alf

Filterdialog zeigt ein
Beispiel, wo nur Zeilen
angezeigt werden, bei
denen der Name ,Wolf’ ist
und die PLZ>40000 ist.
Zum Filtern mUssen die
Filterbedingungen
angegeben werden. Eine

AND PLE 40000

Felder: Operationen: . ) .

F . Filterbedingung bezieht

WA - - \ .

MHA = 0 B et sich auf die Felder (oder

gm&m < R Spalten) der Tabelle. Eine
¥ . . .

VORMAME 3 W OK Bedingung hat immer die

PLZ AND Syntax:

ORT OR X Abbruch

GEBDATUM NOT —

EINTRITT Feld Operator

TELP Vergleichswert.

YEREIN —

DATUM =

ALICZOICURILIRIT K||Cken Sle auf das

gewtinschte Feld doppelt,
so wird es in den Filterbereich Gbernommen.

Genauso klicken Sie auf die gewtinschte Operation doppelt.

Den Vergleichswert geben Sie bitte direkt (Tastatur) in den Filtertext ein. Dabei ist
darauf zu achten, dass Textfelder wie Namen, Orte usw. den Vergleichswert in
Hochkommata erwarten- im obigen Beispiel 'Wolf’ . Dies kann auch bei Feldern
erforderlich sein, die zwar nur Ziffern enthalten — intern jedoch auch als Texte
abgespeichert sind. Ansonsten wird bei Ausfiihren des Filters eine Fehlermeldung
erzeugt, dass ein Feld nicht gefunden wurde (Der Text ohne Hochkomma wird als
Feldbezeichner gewertet). Mehrere Bedingungen kdnnen Uber logische Operatoren
(AND, OR, NOT) kombiniert werden, auch fur mehrfach far dasselbe Feld.

Beispiel:

(GEBDATUM < 1.1.1990 AND GEBDATUM > 1.1.1989) OR GEBDATUM =
15.2.1990

Es wirden alle Zeilen angezeigt, wo das Geburtsdatum gréBer als der 1.1.1989 und
kleiner als der 1.1.1990 ist- oder der 15.2.1990 ist , also vom 2.1.1989 bis zum
31.12.1989 und der 15.2.1990 (Uber den Sinn dieser Kombination soll hier nicht
diskutiert werden). Am besten probieren Sie mehrere Kombinationen aus, um die
Wirkung der Filterbedingungen zu beobachten.

Die Operatoren sind nicht alle gleichwertig, sondern &hnlich wie in der Mathematik
(Punkt- geht vor Strichrechnung) geht NOT (Nicht, Verneinung) vor OR (Oder) vor
AND (Und). Bei Bedarf missen Sie deshalb Klammern verwenden.

Mit ,Léschen” kdnnen Sie den Filterbereich leeren und wieder alle Zeilen anzeigen.

Der Einstellungsdialog dient der Druckformatierung und benutzt den Standarddrucker
von Windows. Hier kdnnen Sie auch das Druckformat (Hoch, Quer) festlegen.

Druck-Einztellungen |
Titel
I.ﬂ.uszeichnungen der Mitglieder aller Y ereine Ahbbrechen
™| Setenzatien Gabriftart

Druckereinztellungen
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7.2. Serienbriefe (Adressenexport)

Die Technik der Serienbrieferstellung ist Bestandteil jeder gréBeren
Textverarbeitung. Dabei werden Informationen aus Datenbanken oder Adresslisten
mit Standardbrieftexten automatisch verbunden, so dass der Brief gleichen Inhaltes
mit individuellen Anschriften versehen wird und dann gedruckt wird.
Meistens werden Adressdaten mit dem Brief verknlpft, es kénnen jedoch auch
beliebige andere Daten (z.B. Beitrdge usw.) sein. Im vorliegenden Programmteil
kénnen allerdings nur Adressdaten und die Delegiertenzahl erzeugt werden. ( Falls
Sie andere Daten erzeugen muissen, empfehlen wir die SQL-Auswahl mit
anschlieBendem Excel-Export und Serienbrieffunktion mit Exceldaten.)
Die Serienbrieferstellung erfordert mehrere Schritte:
1.Erstellen des Briefrumpfes (feststehende Textanteile) mit der Textverarbeitung
(z.B. WORD).
An Stellen, wo spater Adressinformationen stehen sollen, missen Platzhalter
eingefigt werden. Eine Vorlage bzw. ein Beispiel fir WORD ist dem LSK-
Programm neben anderen Vorlagen fir verschiedne Geschéftsbriefe unter
dem Dateinamen ,SBVorlage.dot” beigefligt.
2.Erstellen der Adressinformationen
3.Verbinden der Adressinformationen mit dem Briefrumpf.

Der 1. Aufgabenpunkt ist in jedem Fall eine Angelegenheit fir das Textprogramm.
Das LSK-Programm bietet Unterstiitzung fiir den 2. Aufgabenpunkt und fir WORD
ab der Version 97 auch teilweise fur den 3. Aufgabenpunkt.

Dazu werden Adressinformationen aus dem Datenbestand des LSK-Programms
herausgefiltert und als Exportdaten bereitgestellt. Fir diesen Zweck existiert der
nachfolgend dargestellte Filterdialog. Er erlaubt die Adressgenerierung entweder von
Daten der Mitgliederkartei oder der Verpachterkartei. Welche Daten Sie wiinschen,
kénnen Sie beim Adresstyp einstellen. Weiterhin kénnen Sie festlegen, ob Sie nur
Daten bestimmter Vereine (angebbarer Bereich fir Vereinsnummern von ... bis) oder
Daten aller Vereine benétigen (Datenbereich). AuBerdem kénnen Sie den
Datenbereich weiter einschréanken, wenn Sie die Eingrenzungs-Feldinhalte ganz oder
teilweise angeben. Die Felder sind mit UND verknupft, es werden also nur Daten
angezeigt, die alle Bedingungen gleichzeitig erfalllen.

Beispiel: Sie geben im Feld Namen ein ,M* ein und bei Ort ein ,We".

Es werden alle Adressen angezeigt, bei denen der Name mit ,M“ beginnt und bei
denen der Ort mit ,\We" oder ,WE" beginnt.

Flr die Adressauswahl von Mitgliedern kénnen auch Funktionen angegeben werden.
Dabei werden sowohl Wahl- als auch Sonderfunktionen unterstitzt.

Die Anzahl der Delegierten wird im Hintergrund ermittelt, d.h. dieses Feld ist nur in
der Schnittstellendatei sichtbar. Es wird aus der Anzahl der Delegierten pro 100
Mitglieder in den Stammdaten des Verbandes und der Anzahl der aktiven Mitglieder
in den Vereinsbasisdaten des aktiven Geschéaftsjahres berechnet (es wird
aufgerundet: z.B. entsprechen 101 aktive Mitglieder und 1 Delegierter pro 100
Mitglieder insgesamt 2 Delegierten).

Bitte kontrollieren Sie bei Unstimmigkeiten, ob diese zwei Ausgangsdaten vorhanden
und geflllt sind, ggf. aktualisieren Sie die Anzahl der aktiven Mitglieder in den
Vereinsbasisdaten.
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D Serienbrief-Abfrage

| | | | TEsh Suchen | B Kontaktliste | Serienbrief| Excel | = DBASE | I'LSghIieBen|

Adresstyp Eingrenzung Feldinhalte .
+ Mitglieder - -
M - Funktion: -
& YA Lt | =l D:\PROGREMME\LSKVE
™ Wergine Mame: Varname:
Diatenbersich = | Ort | Testdatei Kontakte: Trennzeichen
~ dlle e \kortakte bt = (+ Tabulator " Semikalan
" Wereinsbezogen [~ Meue Recherche anhangen
ANREDE NAME VORNAME STRASSE [Pz [oRT [BAMREDE

Das Ergebnis der Abfrage sehen Sie in der Tabelle unten. Einzelne Zeilen kdnnen
geléscht werden. Fir beliebige Textverarbeitungen existiert die DBASE Schnittstelle.
Wenn Sie ein geeignetes WORD installiert haben, kénnen Sie auch die
Wordschnittstelle zur Weiterverarbeitung nutzen.

Sie missen dann die vorher erstellte oder vorhandene Vorlage auswahlen.

Wahlen Sie eine Dokumentenvorlage EiEA |

Sucher in: I £ Yorlagen j
M armal Geburtztag St-Gemeinniitzig
2-M ahnung G- echsel T erminfestlegung
Armtzgenicht KI-Gemeinniitzigk it Testfax
Auflage b ahrung "-.r"l:ullstreckung
Business Planner-orlagen Marmnal
Einladung SBVorlage
L4 | |
D ateiname: I".-:Iu:ut Offren |
Drateityp: IWnrd Waorlagen j Abbrechen |

Nach dem Offnen wird Word gestartet und der Serienbrief generiert. Nachfolgend ein
Beispiel fliir Word 2000: Nach Betatigung der umrandeten Schaltflache ,ABC*
erhalten Sie das Serienbriefdokument mit den konkreten Adressen und kdnnen es
drucken. Weiterfiihrende Informationen zu Serienbriefen finden Sie in der
Dokumentation lhres Textprogramms.

Uber die Checkbox ,Neue Recherche anhangen® kann gesteuert werden, ob bei
einer Suche die Ergebnisse vorhergehender Recherchen erhalten bleiben und die
neuen Ergebnisse angehangt werden oder die neue Recherche die Ergebnisse
vorhergehender Recherchen ersetzt (Standardeinstellung).
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Gl Dokument] - Microsolt Word
Datei Bearbeken Ansicht Eirfligen Formst Extras Tabele Fenster 7

|0 &7 e = @ standard = Tires Mew Bioman -2 S |FrU EEEEEEQ-s-"
| Seriendruchfeld eirftigen = | Bedingungsfeld einf " 4|1 b on B O 3 % serenduce.. B & .|

o | S B4 %) el RO

™ RN N TN DN TN R SN AN R R R O I DRI Y. o T

Absendar: Landsorarhard Sachsn, Waldwag &, 565665 Dresdan

B
-

BC ICR NS IR - S |

e ANEEDEy e VOBRMNAME, «NAME:
wSTRASSEn
#PLZn wOrtn

Noch ein Hinweis zur Datentbergabe an Word: Das LSK-Programm kommuniziert
automatisch mit WORD und tbergibt die Adressinformationen in einer Datei namens
,Mergedat.txt“ in das Vorlagenverzeichnis von WORD. Falls WORD die
Adressinformationen nicht findet, kénnen Sie die Verbindung auch nachtraglich im
Serienbrief-Dialog von Word erstellen.

3 Noch ein Hinweis: In den Datenbankfeldern stehen zwei Anreden zur
Verfugung, die normale Anrede und die im Anredenkatalog hinterlegte
Briefanrede.

Achten Sie deshalb bei der Feldauswahl auf die gewlinschte Anrede.

Export in Textdatei (Kontaktliste)

FUr beliebige Weiterverarbeitung wie z.B. Etikettendruck kann ein Export in eine
Textdatei erfolgen. Die Datei geben Sie bitte im Fenster: ,Textdatei Kontakte* an und
wahlen das gewiinschte Trennzeichen (Tabulator oder Semikolon). Eine
tabulatorseparierte Datei kann z.B. problemlos in Excel gedffnet werden.

Textdate Kontakte: Trennzeichen
||::'ak|:|ntakte.t:-:t = f* Tabulator " Semikolon

Die Ausgabedatei enthalt eine Kopfzeile mit den Spaltenbezeichnungen, dann die
Datenzeilen.



Handbuch: LSK - Extras 139

8. EXTRAS

8.1. Einstellungen

Unter dem MenUpunkt ,Einstellungen” kann das Verhalten des Programmes in gewissen Grenzen den
individuellen Anforderungen angepasst werden.

Allgermein l Start.-"Ende] FiEu ] F'al?.wi:irter] Grundsteuer] Internas] Fechhungen

[v Bereiche verwalten [Unterteilung der Parzellen in Bereiche)

[v [ atenanderungen immer bestatigen laszen

Pfad zur Datenbank: |D:'~.F'FHZII3FL-’-'-.I'-1I'-1E'\LSK‘»-"B'\DB @
Ffad zu Dokumenterwvarlagen: |D:'\.F'Fi OGRAMMENLSKNVBNDOT @

F.opiere Yorlagen in % ord-Yorlagenverzeichnis

Yorgabe f. Backup-Datei: |.-’-'-.:HB ackup. mmm @

[ In allg. Listen bei VYereinzwechsel neus Seite beginnen

Im ersten Dialog kann ausgewahlt werden, ob die Géarten in Bereiche unterteilt
werden sollen oder nicht.

Um unbeabsichtigte Datenveranderungen auszuschlieBen, besteht die Méglichkeit
bei jeder Datenéanderung, die das Programm bemerkt, diese vor der Abspeicherung
bestatigen zu lassen.

Im Pfad zu Dokumentenvorlagen ist der Datenpfad hinterlegt, unter dem die Vorlagen
flr Serienbriefe gespeichert sind. Nach der Installation befinden sich diese im DOT-
Verzeichnis unterhalb des Programmpfades von LSK (C:\PROGRAMME\LSK\DOT).
Dort unterliegen Sie auch den LSK-eigenen DatensicherungsmaBnahmen. Beim
Bearbeiten der Vorlagen ist es jedoch umstandlich, von der Textverarbeitung standig
zu diesem Verzeichnis schalten zu mussen. Deshalb besteht fir WORD die
Mdoglichkeit, die Vorlagen in das dafir vorgesehene Verzeichnis zu kopieren. Dann
werden allerdings von LSK nicht mehr mit gesichert.

Als Einstellung lasst sich auch der vorgegebene Name und der Pfad der Backup-
Datei verandern und abspeichern.

AuBerdem kann der physische Datenpfad der LSK-Daten eingegeben werden. Dabei
ist folgendes zu beachten:
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Die Daten sind, wie bereits eingangs erwahnt, in einer Datenbank abgelegt. Der
Zugriff auf die Daten durch das Programm geschieht nicht direkt, sondern unter
Vermittlung einer zwischengeschalteten Software names BDE ( Borland Database
Engine). Diese BDE verwaltet die Daten mittels eines sog. Aliases, in unserem Fall
heiBt dieser Alias ,LSKVE* od. ,LSKVB* (Verein, Verband). Der Alias stellt u.a. ein
Synonym fir einen physischen Pfad dar.

Normalerweise zeigt der Alias auf den Standardpfad der Installation
,C:\Programme\LSK\DB" (falls Sie diesen bei der Programminstallation nicht
geandert haben).

Wenn Sie Uber ein Netzwerk verfigen und von einem anderen Rechner ebenfalls auf
die LSK-Daten zugreifen mdchten, stimmt flir diesen ,fernen“ Rechner der
Standardpfad natirlich nicht, da auf dessen Festplatte C: die Daten ja nicht
vorliegen.

Um trotzdem mit dem Programm arbeiten zu kénnen, ist also der Alias auf den
richtigen Netzwerkpfad umzubiegen. AnschlieBend miissen Sie das LSK-Programm
neu starten, damit die Anderung wirksam wird. (Tats&chlich wird die BDE
umkonfiguriert, was u.U. auch per Hand in der Windows-Systemsteuerung, BDE-
Konfiguration- Alias-LSKVE (LSKVB) erfolgen kann).

Bevor das funktioniert, ist jedoch auf dem ,fernen’ Rechner das LSK-Programm ganz
normal zu installieren, um die BDE verfigbar zu machen. Zusétzlich ist das Netfile-
Verzeichnis im Paradoxtreiber der BDE auf beiden PCs auf das gleiche Verzeichnis
zu stellen (per Hand).

Um das Netfile-Verzeichnis im Pardoxtreiber der BDE umstellen, starten Sie bitte
unter
~Start->Einstellungen->Systemsteuerung->BDE-Verwaltung®.

| Treiber und System .Im dann angezeigten Programm aktivieren Sie bitte die
Dialogseite: ,Konfiguration®, dann klicken Sie auf
Konfiguration-Treiber-Native-Paradox.

= Konfiguration AnschlieBend sehen Sie im rechten Fenster die

Datenbanken  Fonfiguration |

'?"%_%Ei?f;me gegenwartigen Einstellungen, u.a. den Eintrag: NET DIR
. ® PARADOX
..... & DEZ
Definition |
MET DI o

Im rechten Teil ( wo im Beispiel ,c:\“ steht, geben Sie nun den korrekten
Netzwerkpfad zu lhren Daten ein und speichern die Anderungen anschlieBend
(Ubernehmen).

Danach sollte der Zugriff auf die Netzdaten funktionieren.

Bei den Listen, die vom Hauptmeni aus erreichbar sind, kann nach jedem Verein
eine neue Seite begonnen werden oder es wird fortlaufend gedruckt.
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Eigenschaften

&llgemein  Start/Ende | FiBu I F'al?.wi:irterl Internasl

Start-Optionen

v Automatizche D aternssichenung in Mirar

¥ taglich nur eine Sicherung

I—?nEI Anzahl Tage, nach denen gezpiegelte
D aten gelozcht werden

E nde-Optionen

[ Sicherungzdialog bei jedem Programmende anzeigen

Im zweiten Dialogfeld kann das Programmverhalten beim Programmstart und —ende
eingestellt werden. Beim Programmstart kann eine automatische Datensicherung
erfolgen. Dabei werden alle Dateien der internen Datenbank in ein Verzeichnis
kopiert, das sich im Pfad vom LSK-Programm, im Unterverzeichnis MIRROR
befindet. An jedem Tag wird ein neues Verzeichnis angelegt, dessen Name sich aus
JUMMTT bildet, wobei JJ das Jahr, MM den Monat und TT den Tag darstellt. Pro Tag
erfolgt nur eine Datensicherung, beim ersten Programmstart. Da die
Speicherkapazitat der Festplatte begrenzt ist, kann diese Prozedur natirlich auf
Dauer die Festplatte ,verstopfen®. Um dies zu verhindern, werden die
Sicherheitskopien nach einer einstellbaren Anzahl von Tagen wieder geléscht.

Diese ,,Datenspiegelung* ersetzt nicht die Datensicherung auf externen Medien
wie z.B. Disketten, da bei einem Ausfall der internen Festplatte natirlich die
gespiegelten Daten auch nicht mehr verfligbar sind. Trotzdem wird die Aktivierung
dieser Funktion empfohlen, weil besonders in der Einarbeitungsphase entweder
durch Fehler im Programm oder Bedienfehler Datenverlust méglich ist.

Weiterhin kann eingestellt werden, ob beim Programmende jedes Mal der
Sicherungsdialog fiir die externe Datensicherung angezeigt werden soll.
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Im n&chsten Dialog kénnen Die Vorgaben fir die Finanzbuchhaltung eingestellt werden.
Die Beschreibung erfolgt im Kapitel ,Buchhaltung*.
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Das LSK-Programm kann in zwei Stufen durch ein Passwort geschitzt werden. Zum
einen kann der Zugriff zum gesamten Programm durch ein Passwort gesteuert
werden, zum anderen der Zugriff zur Buchhaltung durch ein weiteres Passwort.
Beide Passworter kdnnen mit dem Registerdialog ,,Passwoérter” eingestellt werden,
sind aber nicht zwingend erforderlich. Als Vorgabe sind die Passwérter leer und
damit ist der Zugriff nicht beschranki.

Einstellungen

x Abbrechen « Speichern

ﬁllgemein] Start.-’Ende] Fiu  Falwirter l Grundsteuer] Intemas] Hechnungen]

Falwart fir allgem. Pragrammzugand: Andern |
Pafwsort fiir Buchhaltung: Endem |
P afwort fiir Mutzervenmaltung: Bnderh |

Dardber hinaus kann auch der Zugang zur Buchhaltung und zum Rechnungsmodul
nutzerabh&ngig gestaltet werden. Dazu gibt es eine Nutzerverwaltung unter Extras-
Nutzerverwaltung (s. dort). Die Funktion dieser Kontrolle beruht auf dem
Anmeldenamen unter Windows. Um diese Funktion nutzen zu kénnen, ist also
zwingend eine Windowsanmeldung notwendig. Sicher funktioniert diese erst ab
Windows-NT.

Der Zugang zur Nutzerverwaltung kann ebenfalls durch ein eigenes PaBwort
kontrolliert werden.

Wenn Sie ein Passwort &ndern méchten, betatigen Sie den ,Andern“-Button- es
erscheint der Passwortdialog:
PaBwort-Eingabe |

Meues Palwort eingeben:

Paliwart wiederhalen:

k. Ahbbrechen

Das Passwort wird wie Ublich bei der Eingabe nur durch Sternchen angezeigt und
muB deshalb zur Sicherheit wiederholt werden.

Nach Eingabe eines Passwortes kann dieses nur geandert werden, wenn das alte
Passwort bekannt ist.
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Einstellungen

Allgemein || Start/Ende || FiBu F'al?.wi:irter| Grundsteuer |Internas Rechnungen

K.ormekturfaktor fir Grundsteuer A: | 1.00000 |
k.arrekturfaktar fuir Grundsteuer B: | 1.00000 |
Grundzteuer B nicht berechnen, zonderm manuell eingeben

Bizher kaonnte von den Finanzamtern keine einheitlich gliltige
Formel zur Berechnung der Grundsteuern angegeben werden,

[ evtl. genngfuigioe Abweichen der bei lhnen gultigen
Berechinung gegenuber der programminternen Berechnung
komigieren zu konnen, konnen die beiden Faktoren benutzt
werden., Der richtige \wert kann nur ausprobiert werden.

Diez stellk eine Motlozung dar, bis eine einheitiche
Formel bekanntgegeben wird.

Zur Korrektur von Abweichungen zwischen der hinterlegten Formel zur Berechnung
von Grundsteuern und der evil. von lokalen Behérden benutzen davon
abweichenden Rechenweise besteht die Méglichkeit, Gber einen Korrekturfaktor das
berechnete Ergebnis zu beeinflussen.

Diese Mdglichkeit kann nur als Provisorium verstanden werden und bietet keinerlei
Garantie fir Ergebnisse, die mit den Behdrdenergebnissen Ubereinstimmen.
Betrachten Sie diese Méglichkeit als

letzten Versuch, auf Ubereinstimmende Ergebnisse zu kommen.

Alternativ kann auch ganz auf eine Berechnung verzichtet werden. Dazu setzen Sie
bitte einen Haken bei ,Grundsteuer B nicht berechnen, sondern manuell eingeben®.
In der Verbandsversion missen Sie dann jedem Verein bei den
Abrechnungsvorgaben eine Grundsteuer B zuordnen, in der Vereinsversion jedem
Garten. Die Pflicht fir die GS-B Zahlung muss aber nach wie vor in den
Flurstiicksdaten angekreuzt werden.

Der Dialog ,Internas® ist flir Testzwecke wahrend der Programmierung gedacht und
wird hier nicht erlautert. Die entsprechenden Funktionen sind fr den Normalbetrieb
ohne Einfluss.
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Im Dialog ,Rechnungen® kdnnen einige Parameter des Rechnungsdrucks eingestellt
werden.

Fir die Verwendung von Kopfbégen bei Rechnungen und Mahnungen ist das
entsprechende Hakchen zu setzen. Dann werden die programminternen Vorgaben
fir den Druck von Logos sowie einigen anderen Informationen unterdrtckt.

Falls die Steuernummer bereits vorgedruckt ist oder nicht gewiinscht wird, kann der
Ausdruck unterdrlickt werden, wenn Sie das Hakchen entfernen.

AuBerdem kann das Logo wahlweise rechts oder links auf der Rechnung gedruckt
werden, indem Sie das entsprechende Layout anwéhlen.

Einstellungen

.ﬁ.llgemeinl Starta’Endel FiBu I F'al'ﬁwi:irterl Grundsteuerl Internaz  Rechnungen

[ fir Bechrungen / Mahnungen Yorducke vensenden

v Steuermummer auf Rechnung ducken

v Rechnungz-Layout mit Logo rechts
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8.2. Nutzerverwaltung

Bei Bedarf kann auch der Zugang zur Buchhaltung und zum Rechnungsmodul
nutzerabhangig gestaltet werden. Dazu gibt es eine Nutzerverwaltung unter Extras-
Nutzerverwaltung. Die Funktion dieser Kontrolle beruht auf dem Anmeldenamen
unter Windows. Um diese Funktion nutzen zu kénnen, ist also zwingend eine
Windowsanmeldung notwendig. Sicher funktioniert diese erst ab Windows-NT.
Windows 95/98 und ME bieten keine sichere Anmeldung.

Der Zugang zur Nutzerverwaltung kann ebenfalls durch ein eigenes PaBwort
kontrolliert werden. (s. PaBworter weiter oben).

Nach Aufruf der Nutzerverwaltung erscheint folgende Tabelle:

[] Nutzerberec htigungen

w
kM oduz

M utzernane: |FIBL| & Vallzugriff

Fadul: |FIBL| j " Legezugriff

Fir jeden Nutzer (=Anmeldenamen unter Windows) und jeden Modul ist eine Zeile in
der Tabelle anzulegen.

Als steuerbarer Modul ist derzeit nur FIBU mdglich, es werden also keine weiteren
Module kontrolliert.

Als Zugriffsmodus ist Vollzugriff (mit allen Rechten) und Lesezugriff méglich.

Momentan wird allerdings nur der Vollzugriff (oder kein Zugriff) akzeptiert.

Im obigen Beispiel wirde als ein User ,FIBU’ Vollzugriff zum Modul FIBU
(Buchhaltung und Rechnungen) erhalten.
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Um die Zugangskontrolle einzuschalten, kreuzen Sie bitte in den Einstellungen fur

die Buchhaltung den Punkt ,Nutzerabhangige Zugangskontrolle zu Rechnungen u.
Buchhaltung“ an.

=

Falls Sie das PaBwort fir die Nutzerverwaltung vergessen haben und die
Zugangskontrolle einschalten, besteht keine Zugangsmaoglichkeit mehr zu
diesen Einstellungen. Sie haben sich dann selbst ausgesperrt!

Einstellungen Buchhaltung

X ébtrechen

Allgernein | Feste Kl:untenl Abkiirz. I Belegnummeml

¥ Bmttowerte buchen

[&nderung nicht maglich, wenn Buchungen existieren]
Betragzgrenze fur GWi: I
[Genngwertige ‘Wirtzchaftzgliter] LAY

[ Mutzerabhingige Zugangskontrolle zu Bechnungen u. Buchhaltung

8.3. Anzeige Windows-Nutzername

Zur Kontrolle der Zugangsberechtigung kann hier der aktuelle Nutzername fir
Windows angezeigt werden.
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8.4. Extras/Texteditor

=4 Untitled - LSK.-Verband

Datei  Bearbeiten Hilfe

ﬁm§|ng{,g||mia| =10 ::Iﬂfg
|* i i i : : : : : . , : , . —o
\Linez 1 Cal: 1 |

Fir verschiedene Zwecke (u. anderem der Anderung von SQL-Recherchen) wurde
ein kleiner Texteditor in das Programm integriert. Die Funktionen entsprechen denen
anderer vergleichbarer Produkte und werden nicht gesondert erklart.
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8.5. Daten importieren

Der Datenimport von z.B. Mitgliederdaten in die LSK-interne Datenbank ist mit diesem MenUpunkt
maoglich. Diese Funktion ist jedoch nicht immer leicht zu bewerkstelligen, der Aufwand hangt stark vom
Ausgangsformat der Daten ab. (s. ,Technischer Anhang- Datenimport®).

=

In jedem Fall wird vor dem Versuch eines Datenimports eine
komplette Datensicherung der bisherigen Daten empfohlen!

D D atenimport
Import-Format: Impaortart:
" DBase &+ Update/éppend
0 ASCl " Append
% Paradox

I'*_;?: D ateiauzwahl

Importdate [Huelle] :

=10] x|

"Yorschau der Ubernahmedaten
W T

Ziel-T abelle;

Abazis.DB
AMREDE.DB
AUSZEICH.DE
BaMNKEM.DE
Change.DE
Eablezng.DE
Ezaehler.DB

| W .1 u |

Waéhlen Sie zunéachst die Datei aus, die die zu importierenden

Daten enthalt. Dazu dient der Button ,Dateiauswahl“. AuBerdem

[

ﬁ F.onvertienng

kénnen Sie wahlen, ob die Daten an bestehende Daten angehangt werden sollen
(-Append*“- dazu dirfen sie

D Feldzuordnungen

Felder in Zielabelle

I =] E3

Felder in Auzgangstabelle

VEREIN - VEREN
MNER MR
MAME MAME
VORNAME VORNAME
ANREDE ANREDE
STRASSE STRASSE
LKZ ¥ LKZ

FLZ FLZ

ORT ORT
GEBDATUM GEBDATUM
EINTRITT EINTRITT
TEL P - TEL P

[

noch nicht vorhanden sein)

g [mpartieren

oder ob erst bestehende
Daten durchsucht werden, ob
ein entsprechender Datensatz
existiert, der dann aktualisiert
wird und neue Datensatze
angehangt werden
(-.Update/Append®).
AnschlieBend erscheint ein
zusatzlicher Button
.Konvertierung®, betatigen Sie
diesen bitte. Es wird
daraufhin versucht, die
externen Daten in ein
Tabellenformat zu
konvertieren. Das Ergebnis
sehen Sie im Fenster
,vorschau der
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Ubernahmedaten®. Als nachstes miissen Sie entscheiden, in welche LSK-Tabelle die
Daten importiert werden sollen. Dazu sollten Sie sich im ,Technischen Anhang“ die
einzelnen Tabellen genau ansehen. Mitglieder werden z.B. in die Tabelle
,MITGLIED.DB" importiert. Bei Ubernahme von Tabellen, die von LSK erzeugt
wurden, sollten die Felder exakt mit der Zieltabelle Ubereinstimmen (auBer DBASE,
s. unten). Ansonsten kann bei unterschiedlichen Feldstrukturen eine Feldzuordnung
zwischen Ziel- und Ausgangsdaten im nachsten Dialog ,Feldzuordnungen®
vorgenommen werden.

Dabei brauchen 1:1 Feldzuordnungen bei absolut identischen Tabellenstrukturen
nicht eingegeben werden- in allen anderen Fallen muss die Zuordnung per Hand
erfolgen. Wahlen Sie dazu jeweils das Paar der zusammengehdrenden Felder aus
und betatigen Sie den Button mit dem Pfeil. Die Reihenfolge der Felder ist beliebig.
Die Zuordnungen erscheinen in der unteren Liste. Es werden nur die Felder
Ubernommen, die Sie angeben. Wenn Sie fertig sind, betatigen Sie den Button
simportieren®. AnschlieBend sollten Sie in der ausgewahlten Zieltabelle nachschauen,
ob die Daten korrekt importiert wurden.

Wenn DBASE als Austauschformat genutzt wird, kann es zu Problemen bei
Datenimport kommen, weil DBASE nur Feldnamen mit max. 10 Zeichen erlaubt. Das
LSK-Programm nutzt auch langere Feldnamen. Deshalb ist es bei DBASE-Import
ratsam, die Liste der Feldnamen einzeln durchzugehen und zu Uberprufen, ob alle
Felder Ubereinstimmen. Ist ein Feld auf DBASE-Seite kirzer als auf der Paradox-
Seite, so wird es nicht mit Gbernommen — es sei denn, Sie nutzen die Mdglichkeit der
Feldzuordnung.

Mitgliedsdaten importieren

Da die Ubernahme von Mitgliedsdaten der haufigste Anwendungsfall fiir den Import
sein durfte, wurde speziell dafiir eine Programmunterstltzung erstellt, die die
Ubernahme auch bei fehlender Mitgliedsnummer oder Vereinsbezeichnung
ermdglicht. Beide Felder sind unbedingt erforderlich, um Mitglieds-Daten im LSK-
Programm zu speichern. Wenn Sie die Ubernahme ohne diese Felder versuchen,
kann max. ein Mitglied GUbernommen werden, weil beim nachsten Mitglied die
Vereinsbezeichnung und die Mitgliedsnummer schon vorhanden sind (beide sind
leer) und die Ubernahme damit scheitert. Es erscheint folgender Dialog:

I' [ 1 JIIEAS04ae —Dx

| Werein:

Automatizche Yergabe der Mitgliedsnummer: I

Bei Quelldaten, die keine Mitgliedznummer und/oder keinen Yereinsnamen
enthalten, kommt ez beim mpart 2w einer Yerletzung der D atenbankintegritat,
da jedes Mitghed eine eindeutige K.ombination Yerein+Mitgliedznummer besitzen
roul. Die D aten werden in einem solchen Fall nicht Ubemormmen.

I den Import zu erleichtern, konnen Sie einen Yereingnamen eingeben, der
alle impartierten Mitglieder zugeardnet wird. Digser Yersinzname zaollte in

der Wereingverwaltung bereits existieren.

Auberdem kann die Mitghedsnummer automatizch vergeben werden.

Fallz Sie die og. Optionen nutzen, werden bestehende Spaltenzuordnungen

fuir die betreffenden Felder nicht berlick sichtigh

" OK
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Sie kdnnen einen Verein fir alle Importdaten vorgeben und auch die
Mitgliedsnummern automatisch erzeugen lassen. Sollten Sie diese Méglichkeit
wahlen, so sind eventuelle Feldzuordnungen flir diese beiden Felder natarlich nicht
maoglich und werden ignoriert.

Das Programm kann dann auch nicht unterscheiden, ob ein Mitglied schon
vorhanden ist. — es werden also alle Mitglieder als neu tbernommen.
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8.6. Daten exportieren

Das Gegenstlick zum Datenimport ist die Auslagerung LSK-interner Daten in externe
Dateien ( s. Techn. Anhang) . Als erstes wahlen Sie das gewiinschte Ausgabeformat.

Wenn die Daten in ein anderes LSK-
@ Datencuport =[0] Programm importiert werden sollen, ist das
E xpartliste: sabe Pt Paradoxformat vorzuziehen.
HEgsRET A Anschliessend wahlen Sie die zu
& Paradog exportierenden Daten aus. Dazu sollten Sie
" DBaze Il sich im ,Technischen Anhang“ die einzelnen
 ASCll Tabellen genau ansehen. Mitglieder werden
z.B. in die Tabelle ,MITGLIED.DB* geflhrt.
1=} Dateiauswahl Geben Sie auch das gewtlinschte
e Zielverzeichnis fur die Datenausgabe ein.
s = .
Nach Auswahl der gewlinschten Tabellen
betétigen Sie bitten den Button ,Exportieren”
— die Datenausgabe sollte dann erfolgen.
x Abbruch | E xportieren

Datsiuswal

T abellen Export

Maauzz. DB - Mitglied. DB
kM alwerz. DB _I >
MaPrStd.DB
MGSFUME. DB >
b qumlg. DB —
b qvers. DB

Prfolge. DB

REOFF.DE £
RPOS.DE —
sequence.db

SFUNET.DE

SoHa DB

Umlagen. DB
VRCTAkdhd ME ;I

Fertig Abbrechen
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8.7. Daten sichern / riickspeichern

Um die in Dateneingabe investierte Arbeit zu schitzen, ist unbedingt eine

D L5K internes ArchBackup . Credits to Morgan Marti... =] B3

Datensicherung auf externe
Medien erforderlich.
Bedenken Sie, dass Sie die
von lhnen eingegebenen

—Auswahl zu zsichernder D atens Einstellunger Daten von niemanden
@ Miss: [LSK [ wiederbekommen kénnen,
¢ Ptad [C:\ProgrammehLSKADB = wenn diese aus irgend
einem Grund verloren
W Inklusive Buchhaltungsdaten gehen. Das kann z.B. durch
[ Dizkette varkber laschen [ nur bei Laubw, A od B: mioglich) einen technischen Defekt im
Computer, durch einen
Augwahl Backup-Satz Stromausfall wahrend der
Fchwdatei; [a\backup.mmm =] Arbeit am Computer, durch
fehlerhafte Programme oder
Bedienungsfehler leichter
passieren, als man erwartet.
Falls das passiert, kénnen

Sie alle Programme (z.B.
Windows, LSK) neu installieren, die eingegeben Daten jedoch nicht, wenn Sie keine
Datensicherung durchgefihrt haben.

Zur Datensicherung nutzen Sie bitte den angezeigten Dialog. Normalerweise
brauchen Sie nur eine Diskette in das Laufwerk einzulegen und auf Sichern zu
klicken.

Falls Sie sehr viele Daten gespeichert haben, kann es auch erforderlich sein, weitere
Disketten einzulegen.

Beschriften Sie die Disketten entsprechend und lagern Sie sie an einem sicheren Ort.
Es ist empfehlenswert, mehrere Sicherungssatze anzulegen und aufzubewahren,
weil z.B. auch eine der Sicherungsdisketten defekt sein kénnte. Je nach Menge der
eingegebenen Daten kann z.B. an jedem Wochentag eine andere Diskette zur
Sicherung genutzt werden. Nach einer oder im Wechsel nach zwei Wochen beginnt
man wieder von vorn.

Falls Sie die Daten einmal zurtickspeichern missen, bedenken Sie, dass Sie damit
den Datenzustand zum Zeitpunkt der Datensicherung wiederherstellen, alle spateren
Eingaben sind verloren.

Nutzen Sie dazu den Button ,Riickspeichern®. Vorher sollten Sie allerdings noch den
vorhandenen Bestand sichern!

Sollte sich LSK aufgrund eines Datenfehlers Gberhaupt nicht mehr starten lassen, so
kénnen Sie auch das im LSK-Pfad befindliche Programm ,WINARCHIVER® zur
Rackspeicherung benutzen.

Bei der Ruckspeicherung von nur einer oder einigen Dateien sollten Sie die
Voreinstellungen dahingehend verandern, dass Sie die Riickspeicherung in ein
anderes Verzeichnis als das Datenbankverzeichnis von LSK vornehmen und die
gewinschten Dateien per Hand (z.B. mit dem Windows-Explorer) in das
Datenbankverzeichnis kopieren. Die Unterverzeichnisse der Buchungsjahre werden
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dabei allerdings auf gleicher Ebene wie das DB-Verzeichnis angelegt, beachten Sie
dies bitte beim Kopieren.
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:> Falls Sie eine Datensicherung innerhalb der Testphase, d.h. ohne
gultige Registriernummer, erstellt haben, und diese nach der
Registrierung zuriickspielen, kann es zu einer Meldung kommen,
dass die Testphase abgelaufen ist. In diesem Fall probieren Sie bitte
die erneute Eingabe der Registriernummer im entsprechenden
Dialog. Falls die Meldung weiterhin erscheint, hilft nur die
Riickspeicherung einer spateren Datensicherung.

Deshalb wird nach Eingabe der Registriernummer eine
Datensicherung empfohlen, die die Eingaben der Testphase
absichern.

Nach der Rickspeicherung wird in jedem Fall eine Datenanpassung empfohlen, da
die Sicherungsdaten evtl. von einer alteren Programmversion stammen und nicht
dem aktuellen Stand entsprechen. Bei Sicherungsdaten der gleichen Version ware
die Anpassung naturlich nicht notwendig, da aus den Sicherungsdaten jedoch die
Version nicht erkennbar ist, wird die Anpassung auch in diesem Fall empfohlen.
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8.8. Testdaten

Um die Einarbeitung in das Programm zu erleichtern kbnnen bei der Installation
Testdaten mit installiert werden. Diese kdnnen nach Belieben veréandert, geldscht
und erweitert werden. Um Anderungen zu testen, Vorgange zu wiederholen und
Fehler zu korrigieren besteht die Mdglichkeit, diese Testdaten immer wieder neu zu
installieren. Dazu dienen die beiden MenUpunkte Gber Testdaten.

Beachten Sie aber bitte:

Die Installation von Testdaten I6scht unwiderruflich alle vorhandenen Daten
und ersetzt sie durch die Testdaten. Falls Sie also eigene giiltige Daten
eingegeben haben, miissen Sie diese vorher sichern, sonst war die Arbeit
umsonst.

Nach Abschluss des Testes sollten Sie die Testdaten I6schen und lhre gulltigen
Daten eingeben.
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8.9. Registrierung

Das LSK-Programm ist in der Version nach der Installation als Testversion
konfiguriert, mit der Sie 30 Tage ohne Einschrankung arbeiten kdnnen.

Danach ist eine Arbeit nur mdglich, wenn eine Registrierungsnummer eingegeben
wird.
Diese Nummer erhalten Sie vom :

Landesverband Sachsen der Kleingéartner e.V.
Loschwitzer Str. 42
01309 Dresden

FRegistrierung L5K.-Programm |

Zur Freizchaltung des Programmsz benotigen Sie eine gullige
Reqistriernummer. Dieze erhalten Sie o

Landesverband Sachzen der Eleingartner e

Lozchwitzer Str. 42

01309 Drezden

Tel:  0351-2683110
Fas:  0351-2683149
e-mall:  L%.Sachzen Kleingaertneri@t-online. de

Geben Sie bitte fur die Reaiztierung die folgende Serennummer des
LSK.- Programms an.

Serennummer. 1156 - PW4R - 72156 - 2200

Die Regiztriernummer berechtigt Sie zur Installation auf einem PC.

Fiegistiernummer; I:"@'W - IW - I::-c}c}c}{ - |><><><><1

0K JTE—— |

Geben Sie die Nummer bitte als Registriernummer ein. AnschlieBend kénnen Sie wie
gewohnt mit dem LSK-Prgramm arbeiten.

3 Um die Eingaben der Testphase abzusichern, sollten Sie nach der
Registrierung eine komplette Datensicherung der bisherigen Daten
vornehmen!

Damit werden Schwierigkeiten nach eventuellen Rickspeichern
bisheriger unregistrierter Daten vermieden.
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8.10. Administration

Diese MenUpunkte sollten Sie normalerweise nicht bendétigen.

Daten I6schen:

Damit kbnnen einzelne Tabellen der Datenbank geléscht werden. Es ist erforderlich,
dass Sie genau die Funktionsweise der Datenbank und den Inhalt der einzelnen
Tabellen verstehen, wenn Sie diese Funktion nutzen. Die L6schung kann nicht
rickgangig gemacht werden. Datenbankinterne Priffunktionen greifen nur z.T., z.B.
wird nur tabellengespeicherte Refrenzintegritat gepruft. Programminterne
Zusammenhange werden nicht geprift. Wenn Sie die falschen Daten I6schen, kann
u.U. LSK nicht mehr starten und eine komplette Neuinstallation erforderlich sein!

Tabellenstruktur anpassen

Auch diese Funktion ist im Normalbetrieb nicht erforderlich. Sie diente vor allem zu
Servicezwecken wahrend der Programmentwicklung. Bei evtl. Programm-Updates
wird damit eine Anpassung vorhandener Daten an eine gednderte Datenbankstruktur
vorgenommen. In diesem Fall wird die Anpassung automatisch gestartet. Die
Funktion kann Datenverlust bewirken, eine Datensicherung vor Ausfiihrung ist
unbedingt erforderlich.

Datenbank reparieren

Sollten plétzlich Fehlermeldungen (z.B. Indexfehler, od. DB-Header defekt 0.4.) in
Programmteilen erscheinen, die bisher problemlos arbeiteten, so kann eine
fehlerhafte Datenbank die Ursache sein. Auch in diesem Fall ist zuerst mdglichst eine
Datensicherung anzufertigen, dann kann mit diesem MenU-Punkt versucht werden,
das Problem zu beheben. Wenn der Fehler trotzdem auftritt, kann die Datenbank
nicht mehr repariert werden und die Rickspeicherung einer (hoffentlich
vorhandenen) funktionierenden Datensicherung muss erfolgen.

Datenbankfehler kbnnen mehrere Ursachen haben- eine haufige ist der Abbruch von
angefangenen Transaktionen in der Datenbank — also Anderungen, die nicht
komplett durchgefiihrt werden konnten.

Das kann auftreten, wenn das Programm nicht ordnungsgeman beendet wird weil
z.B. der Rechner abstirzt, der PC mitten im Programm einfach ausgeschaltet wird
oder der Strom ausfallt.
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9. FAQ’s (HAUFIG GESTELLTE FRAGEN)

Vereinsstammblatt stimmt nicht

Problem:

Beim Vereinsstammoblatt stimmen gedruckte Werte nicht mit tatsédchlichen Werten
Uberein, z.B. die Anzahl der Laubenversicherung.

Ursache:

Aufgrund der unterschiedlichen Datenmodelle werden nicht alle Daten des
Stammblattes direkt aus den einzelnen Tabellen gezogen, sondern z.Teil aus den
Abrechnungsdaten des eingestellten Jahres.

Uberprifen Sie deshalb unter Vereine-Abrechnungsdaten (s.dort), ob dort die
korrekten Dateien eingetragen sind. Ggf. tragen Sie sie bitte nach.

Grundsteuer wird nicht berechnet

Problem:

In Vereine-Abrechnungsdaten (s.dort) wird bei Berechnung der Grundsteuern aus
den Mitgliedsdaten die Grundsteuer nicht oder offensichtlich falsch berechnet.

Ursache:
e Uberprifen Sie, ob bei allen betroffenen Standorten die Bodenwert und
Hebesatze eingetragen sind.

e Weiterhin missen die Garten einem Flurstlick zugeordnet sein.
e Innerhalb der Garten missen Laubenflache und Gartenflache geflllt sein.

¢ In dem betroffenen Abrechnungsjahr der Vereins-Abrechnungsdaten muss
der Grenzwert fur die Laubenflache gefillt sein.

e Unter Extras|Einstellungen/Grundsteuer dirfen die Korrekturfaktoren nicht 0
sein!

Problem:

In der Sollstellung wird bei Berechnung der Grundsteuern die Grundsteuer nicht oder
offensichtlich falsch berechnet.

Ursache:

Aufgrund der unterschiedlichen Datenmodelle werden nicht alle Daten des
Stammblattes direkt aus den einzelnen Tabellen gezogen, sondern z.Teil aus den
Abrechnungsdaten des eingestellten Jahres.

Basis fur die Berechnung der Grundsteuer bei der Sollstellung ist das Feld ,Summe
der GSB*" in den Abrechnungsdaten.
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Berechen Sie diese bitte neu oder tragen Sie sie bei fehlenden Ausgangsdaten von
Hand ein.

Zur Zuordnung der Grundsteuer ist die Laubenflache erforderlich, sie sollte Gberall
eingetragen sein.

Ansonsten gelten die Hinweise flr das o0.g. Problem.

ACHTUNG !

Bei der Berechnung der Grundsteuer B flr den Verein wird die Summe der GSB-
Flache aus den Abrechnungsdaten als Basis genommen. Diese kann von Hand
eingegeben werden, oder aus den Mitglieder und Gartendaten berechnet werden.
Diese Berechnung geschieht allerdings nicht automatisch. Wenn Sie also
Anderungen in den zugrunde liegenden Daten vornehmen (z.B. Bodenwert oder
GSB-Pflicht, missen Sie die Berechnung in den Abrechnungsdaten fir den Verein
und das betreffende Jahr wiederholen, also die Summe der GSB neu berechnen
lassen.

Problem:

In der Sollstellung wird bei Berechnung der Grundsteuern die Grundsteuer nicht oder
offensichtlich falsch berechnet.

Im Protokoll erscheint der Hinweis:

~summe berechn. GS A gréBer als eingegebene Summe*

Ursache:

Aufgrund der unterschiedlichen Datenmodelle werden nicht alle Daten des
Stammblattes direkt aus den einzelnen Tabellen gezogen, sondern z.Teil aus den
Abrechnungsdaten des eingestellten Jahres.

Basis fur die Berechnung der Grundsteuer bei der Sollstellung ist das Feld ,Summe
der GSA" in den Abrechnungsdaten.

Berechen Sie diese bitte neu oder tragen Sie sie bei fehlenden Ausgangsdaten von
Hand ein.

Zur Zuordnung der Grundsteuer ist die Laubenflache erforderlich, sie sollte Gberall
eingetragen sein.

Ansonsten gelten die Hinweise flr das o0.g. Problem.

Strukturanpassung misslingt

Problem:

Bei Strukturanpassung erscheint folgende Fehlermeldung:

.Bei der Datei .... konnten nicht alle vorhandenen Daten Gbernommen werden.
Vermutlich liegt ein Fehler innerhalb der Tabelle vor.

Um Datenverlust zu vermeiden, wird die Tabelle deshalb nicht angepasst!
Bitte informieren Sie sich im Handbuch Uber Méglichkeiten zur Behebung des
Problems!”

Ursache:
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Bei neuen Programmversionen kann eine Veranderung der Struktur der zugrunde
liegenden Datenbank erforderlich werden. Das Programm nimmt beim ersten Start
nach dem Versionswechsel die Anpassung automatisch vor. Dabei werden die
vorhandenen Daten in die veranderten Tabellen eingelesen. Falls die vorhandenen
Daten in irgendeiner Hinsicht fehlerhaft sind, kann es dabei zu Problemen bei der
Ubernahme der Daten kommen.

Wenn dieser Fall auftritt, werden die Ausgangsdaten nicht verédndert, um
Datenverlust zu vermeiden.

Es kann dann jedoch sein, dass das Programm nicht mehr korrekt arbeitet ( weil die
Struktur von der erwarteten Struktur abweicht). In diesem Fall missen Sie
versuchen, den Fehler innerhalb der betroffenen Tabelle von Hand zu beheben.
Nutzen Sie dazu bitte die Méglichkeiten des im Anhang beschriebenen
Datenbankeditors.

Rechnung zeigt in Uberschrift falsche Jahreszahl

Problem:
Beim Ausdrucken von Rechnungen erscheint als Titel nicht das im Hauptmenu
eingestellte aktuelle Abrechnungsjahr.

Ursache:

Die Rechnungsuberschrift wird vom Programm nicht automatisch erzeugt, sondern
aus dem Feld: Titelzeile in Vereine—>Rechnungsdaten enthommen. Geben Sie
dort bitte den richtigen Text ein.

Angeblich ist Testphase abgelaufen, obwohl Programm reqistriert ist

Problem:

Nach langerer Zeit des normalen oder Testbetriebs erscheint plétzlich eine Meldung,
dass die Testphase abgelaufen sei, oder es werden weniger Tage gemeldet, als es
eigentlich sein sollten.

Ursache:

Es wurde ein Datenbestand (Sicherheitskopie) zuriickgespeichert, der innerhalb der
Testphase gespeichert wurde. Beachten Sie die Hinweise zur Datensicherung im
Handbuch.

Laden Sie bitte eine aktuellere Datensicherung.

Beim Druck werden Zeichen (Umlaute) falsch oder nicht gedruckt

Problem:
Beim Ausdruck werden Zeichen (Umlaute) falsch oder nicht gedruckt.

Ursache:

Das Programm verwendet fir den Druck hauptséchlich den Truetype-Font Arial, der
in den neueren Windows-Versionen automatisch enthalten ist. Ob dieser Font
installiert ist, sehen Sie in jedem Auswahlmenu fir Zeichensatze oder auch unter
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Systemsteuerung->Schriftarten in Windows. Falls dieser Font nicht installiert ist (s.
auch Systemhandbuch Windows), sollte dieser Font nachinstalliert werden.
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Eine weitere Ursache kann ein falscher Sprachtreiber in der BDE sein. Starten Sie
dazu ebenfalls in der Systemsteuerung das Programm ,BDE-Verwaltung“. Wahlen
Sie dann das Register ,Konfiguration” wie im untenstehenden Bild, dann , Treiber-
>Native->Paradox”.

Im rechten Teil des Fensters (,Definition”) kann der Sprachtreiber ausgewahlt
werden (,LANGDRIVER®). Empfohlen wird- wie unten gezeigt- ,Pdox ANSI Intl’.
Falls Daten aus anderen Systemen importiert wurden, kann auch eine anderer
Sprachtreiber erforderlich werden- dann helfen nur Versuche.

#: BDE Verwaltung d:\B\Gemeinsame Dateien\BDEADAPI32. .. [H[=]

Objekt Bearbeiten Ansicht  Optionen  Hilfe
e X v o

| Treiber und Syztem | Drefirition won PARAD D
Daterbarken  Fonfiguration | Definition I
E% K.onfiguration - HET DIR C:Mtrp
L:J% Treiber YERSIOM 40
=58 Native TYPE FILE
LAMGDRIVER Pdox AMSI Intl
BLOCEK SIZE 2048
FILL FACTOR 95
..... & FO=PRO LEVEL 7
----- & INFORMIx STRICTIMTEGRTY TRUE
----- & INTRBASE
----- @ MSACCESS =
0 Eintrage in PARADO, o

In jeder erzeugten Paradoxtabelle werden die Sprachtreiber hinterlegt und spater
nicht mehr verandert, auch wenn Sie die BDE-Einstellung &ndern. Selbst wenn Sie
mit geeigneten Werkzeugen (die nicht Bestandteil des Programms LSK sind) die

Tabelleneinstellungen andern, werden die Inhalte nicht transferiert.

Um einen falschen Tabelleninhalt zu transferieren, bleibt nur der Weg, die Daten in eine Tabelle mit
gleicher Struktur und richtigen Sprachtreiber zu kopieren. Das Programm bietet z.Z. dazu keine
Funktion an, so dass Sie dies von Hand tun miussen.

In jedem Fall ist es nicht ratsam, nachtraglich (wenn schon Daten erfasst wurden), die
Treibereinstellungen der BDE zu verandern.

In Sollstellung werden keine Positionen berechnet

Problem:
In Sollstellungen (Verein/Mitglied) werden Positionen nicht berechnet

Ursache:

Natlrlich missen die erforderlichen Vorgaben (Beitrédge, Versicherungen usw.) zundchst vorhanden
sein. Wenn trotzdem keine Positionen berechnet werden, schauen Sie bitte, ob alle Buchungstexte
hinterlegt sind. Fehlende Buchungstexte verursachen ebenfalls fehlende Sollpositionen, da diese
ansonsten nicht zuordenbar waren.

Probleme bei Abrechnung Wasser oder Elt

Problem:
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Wasser oder Elt-Abrechnungen funktionieren nicht
Mdgliche Ursachen:

Voraussetzung einer Abrechnung ist ein vorliegender Gesamtverbrauch, der von der
Lieferantenrechnung entnommen werden kann. Weiterhin sind Einzelpreis( m3 od. kWh)
sowie die Grundpreise erforderlich. Diese Werte zusammen mit dem gewiinschten
Abrechnungsmodus geben Sie bitte in die Eingabemaske ein:

Summen' Beitrage “WWasser |Energie| Laubervers. | Pﬂichtstundenl F'achtzinsl

— Abrechnungsmodus .
& “erbrauchsbezogen [ Zahlerabrechnung ) Bild 1
" “erbrauchsbezogen mit Schwundanteil
" Pauschal { keine Zahlerabrechnung )
Yon YWasserlieferant berechnet: E.l Je nach Abrechnungsmodus
E?F;rrin.iﬁgtcrﬁl%ss)l 10 :] gezdhlter Verbrauch: 1] erd der ,Preis pro m3 links
(Zahlerabrechnung) oder der
Preis pro mé Schwund: [ 0 ,Zu berechnender m3-Preis* in
dem gelben Feld rechts (mit
Gesamtrerbrauch: Zu berechn. m*Preist [ 0 Schwundanteil) der spéateren
Berechnung zugrundegelegt .

Weiterhin ist fir den
Schwundanteil noch das Feld ,gezahlter Verbrauch® einzugeben.

Wenn Sie keine Z&hlerdaten fuhren, geben Sie den Wert von Hand ein (evtl. gleich
Gesamtverbrauch), ansonsten kénnen Sie den tatsachlichen Verbrauch aus den Zahlerdaten
berechnen lassen. (Button Uber dem Feld ,,gezahlter Verbrauch®). Dazu missen natirlich zuerst die
Zahlerdaten erfasst werden.

Pro Garten, in dem ein Zahler ist geben Sie bitte ein:

Allgememl “Wet/Grundsteusr  Wasser |Energ|e| Laubei Sonstiges Zéh|el’nummel’(n), Anfangsstand (th|. =0) Und mindeStenS eine

| > [ s | %+ | =]  Zahlerablesung.
o Anfangsstand:  zanezat. BEAChten Sie bitte, dass die eingegebenen Werte auch
fi | 100 & 1 gespeichert werden (Button mit dem Hakchen).
Sulaber e Die Differenz zwischen Anfangsstand und letzter Ablesung ist
| - 0 = der zu berechnende Verbrauch.
Ablesungen:
2] - - ] + -
[oaTun  [sranp \VERBRAUCH [aBGERECH. [ 2]
_}J24.1D.2DD1 120 20 Falsch

Damit sind die Vorbereitungen abgeschlossen.

Im Bild 1 kdnnte jetzt die Berechnung des gezahlten Verbrauchs erfolgen. Wenn dies nicht geschieht
(die Berechnung), weicht wahrscheinlich der dort hinterlegte Wert (evtl.=0) von der Z&hlersumme ab.
Dann kommt es zu einer Warnung bei der Sollstellung und es werden die Zahlersummen zur weiteren
Berechnung verwendet ( was z.B. bei nur einer testweisen Zahlereingabe zur Annahme eines
enormen Schwunds flhren kdnnte).

Wenn Sie nach Anderungen an den Ausgangsdaten die Sollstellung wiederholt ausfiihren, sollten Sie
die alten Zeilen vorher l6schen!
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Betrage werden als Euro-Betrage (Zahlenwert) dargestellt/gedruckt, jedoch mit
Zusatz ,.DM*

Problem:
Keine Darstellung des Eurosymbols

Ursache:
Im Windows-System ist als Wahrung noch ,DM* eingestellt. Andern Sie bitte die

Windows-Einstellung. (s. Anhang F: Euroumstellung)

Bei dem Versuch, eine Liste zu erzeugen, kommt es zum Absturz mit der

Meldung:
Zu weniq Speicher, Stackiiberlauf .0.4.

Problem:
Druckvorschau wird nicht erzeugt, Programm stiirzt ab

Ursache:

Es ist kein Drucker installiert. Zur Listenerzeugung muss zwingend ein Drucker
installiert sein, egal ob er dann wirklich angeschlossen ist oder nicht. Installieren Sie
bitte einen Drucker.

Bei der Strukturanpassung kommt es zum Absturz mit der Meldung:
Kein Zugriff auf Datei oder Zugriff verweigert

Problem:
Strukturanpassung wird nicht komplett ausgeflhrt

Ursache:

Einzelne od. alle Dateien im /DB-Verzeichnis oder im DBSTRUKT-Verzeichnis
Sind schreibgeschiitzt. Schalten Sie bitte den Schreibschutz fiir alle betreffenden
Dateien ab und wiederholen Sie die Strukturanpassung.

Beim Netzbetrieb und gleichzeitigen Zugriff mehrerer Anwender erscheint eine

Meldung:
Verzeichnis wird von einer anderen NET-Datei kontrolliert......

Problem:
Kein Arbeiten mdglich

Ursache:

BDE (NETFILE in Paradox-Treiber) ist falsch konfiguriert. S. Extras->Einstellungen
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Beim Listenausdruck von Laubenversicherungen fehlt der Betrag fur
Unfallversicherungen oder es fehlen Mitglieder mit Unfallversicherungen

Problem:
Listeninhalt falsch

Ursache:

Die genannten Listen fur Laubenversicherungen sind das, was der Name aussagt:
Listen mit Laubenversicherungen.

Auf Wunsch einzelner Anwender wurde als Kompromiss die Unfallversicherung mit in
diese Liste aufgenommen, jedoch nur bei Mitgliedern, die Lauben- und
Unfallversicherung haben.

Mitglieder mit Unfallversicherung, aber ohne Laubenversicherung erscheinen also
nicht mit in der Liste!

Weiterhin wurde in der Version 1.7.06 ein besonderes Kennzeichen der
Unfallversicherung eingefligt, das die Unfallversicherung unabhangig von dem
Versicherungstext kennzeichnet. Nur damit war eine Verknipfung mit der
Laubenversicherung maglich.

Dieses Kennzeichen fehlt in alteren Datenbestédnden bzw. ist nicht korrekt gesetzt.
Dadurch wird kein Beitrag fr die Unfallversicherung ausgewiesen.

Wahlen Sie den betreffenden Verein aus und gehen Sie in
Kataloge->Versicherungskataloge-Mitglied

Wahlen Sie das betreffende Jahr aus.

Falls es sich um die gewlinschte Unfallversicherung handelt und in der Maske das
Hakchen bei Unfallversicherung grau ist (wie im Beispiel), setzen Sie das Hakchen.
AnschlieBend wahlen Sie die Beitragsart (i.d.R. ,Individuell) und klicken auf
~<Andern®“. Dadurch werden alle bestehenden Versicherungen des Vereins im
ausgewahlten Jahr mit dem Kennzeichen versehen.

@] Versicherungs-Katalog Verein

YERSICHERUNG [4sHR  |B-set| BEITRAG ~
Unfal 20001 2,00 Jahr: 2005

Unfall 20011 3.00 _ _
Unfall 2002 (1 3,00 Versicherung: [ Unfallversicherung

Urfal 2003 | 2,00 Unfall
Urfal 2004 | 2,00
B|Unfal =.00 Beitrag: Konto:

Unfall 20061 3.00 p
Unfall 2007 1 2,00 | 300 E |21SD, Unfall\rersmherurj

Beitrags-Ar:

" Alle Mitglieder

" Aktive Mitglieder
" Passive Mitglieder

+ Individuell é‘-‘«ndern
L

Eine komplette Liste der Unfallversicherungen erhalten Sie wie bisher in der
Vereinsmaske unter dem Mentpunkt: ,Liste der Versicherungen®
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ANHANG

Technische Daten

Die Funktion des Programms wird durch die Benutzung einer Datenbank
sichergestellt. Nachfolgend werden die einzelnen Bestandteile der Datenbank und
deren Funktionalitat beschrieben.

2.1. Allgemeine Funktionen

Die Installation erfolgt Gber eine CD selbststartend. Die Ausgabe eines Installations-
Diskettensatzes von der CD ist alternativ méglich.

Ein im Programm integriertes Sicherungskonzept ermdglicht ein Backup der
Programmdaten auf Diskette. Bei Programmende kann Uber einen Dialog die
Datensicherung gestartet werden.

Zur Einbindung vorhandener Datenbesténde existiert eine ASCII-Schnittstelle, die
Uber eine offengelegte Struktur den Datenimport und — export gestattet. Eine
Import/Export-Schnittstelle ist alternativ auch auf der Basis des DBASE-Formats
maoglich. Die Bereitstellung der ASCII- od. DBASE-Datei zu Importzwecken ist nicht
Aufgabe des LSK-Programms und kann mit diesem auch nicht geleistet werden.
Vielmehr ist dazu das Programm zu nutzen, mit dem die Daten erstellt wurden.

Zur Steuerung von Serienbriefen werden Adressinformationen bereitgestellt.
Eine Funktion zur Datenlibergabe der Mitglieder- und Gartendaten als komprimiertes

Paket an den Verband wird ebenfalls bereitgestellt.

Zuordnung von Garten an Kleingartner

Da ein Mitglied mehrere Garten bewirtschaften kann, wird die Zuordnung nicht in der
naheliegenden Form Mitglied -> Garten vorgenommen sondern umgekehrt.

Die Gartentabelle ist deshalb hierarchisch oberhalb der Mitglieder zu sehen. Daraus
ergibt sich die Struktur, dass einem Garten ein Kleingartner zugeordnet wird und
nicht umgekehrt. Damit wird die obengenannte Mdglichkeit offengehalten, dass ein
Kleingartner mehrere Géarten bewirtschaftet. Umgekehrt kann ein Garten nur einem
Kleingartner gehéren, nicht mehreren.

Eine Referenzintegritat zwischen Garten und Mitgliedern besteht jedoch nicht, da es
auch Mitglieder ohne Garten gibt. Die Beziehungen zwischen beiden Tabellen
werden deshalb Uber Filter auf die Mitgliedernummer hergestellt. Diese
Mitgliedsnummer wird als Identnummer fir Mitgliederzuordnung genutzt, d.h. es wird
pro Garten nicht der Mitgliedsname sondern nur diese Nummer gespeichert.

Die Zuordnung eines (Grund-)Eigentimers zu einem Garten ist &hnlich realisiert,
d.h., es kann pro Garten nur einen (Grund-)Eigentimer geben. Ausnahmen von
dieser Regel kénnen mit dem vorliegenden Programm nicht abgespeichert werden.
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Das Feld Bemerkung ist als freier Text strukturiert. Bei Export und Importfunktionen
kann dieses Format in der vorliegenden Version nicht transferiert werden, d.h. das
Feld wird nicht Gbernommen.
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Datenimport

Der Datenimport in das LSK-Format erfordert ein vorgegebenes Importformat und
stellt keine triviale Aufgabe dar, falls die Daten von einem Fremdprogramm
tbernommen werden sollen.

Bei Ubernahme von zuvor von LSK-Programm exportierten Daten wird das
Importformat automatisch eingehalten und die Ubernahme sollte problemlos mdéglich
sein.

Bei Daten von einem Fremdprogramm kénnen beim DBASE- und Paradoxformat die
Felder im Dialog frei zugeordnet werden, das Programm versucht bei
unterschiedlichen Format der Felder eine Formatanpassung vorzunehmen.

:> In jedem Fall sind die Integritatsregeln der Zieltabelle einzuhalten.
D.h., dass z.B. Identfelder wie Vereins- und Mitgliedshummer bei der
Mitgliedertabelle unbedingt mit zu importieren sind. Ansonsten kann
keine Datenuibernahme erfolgreich sein, da jeder Satz, also im
Beispiel jedes Mitglied, durch Vereinshummer und Mitgliedsnummer
eindeutig identifiziert sein muss. Falls die Identfelder in der
Ausgangstabelle nicht existieren, sind sie mit einem geeigneten
Programm zunéchst zu erzeugen.

Die Identfelder der einzelnen Tabellen sind gleichbedeutend mit den
Feldern des Primarindexes, der durch ,,*“ in der Feldbeschreibungen
der Tabellen im Technischen Anhang gekennzeichnet ist.

Es werden drei verschiedene Import-/Exportformate unterstiitzt und zwar PARADOX
als LSK-internes Format, DBASE und ASCII.

Vorzugsweise sollte im Paradox-Format gearbeitet werden, da hierbei keine
Strukturabweichungen innerhalb der Tabellen zu erwarten sind, wenn die Ausgabe
Uber LSK erfolgt ist.

Falls die Daten von einem Fremdprogramm Ubernommen werden sollen, kann jedes
der drei Formate benutzt werden, je nach Ausgangsdaten.

Dabei sind jedoch Formatvorgaben einzuhalten, die nachfolgend erlautert werden:
Ein generelles Problem stellt die LSK-interne Abspeicherung der Daten in einer
relationalen Datenbank dar. Bei Dateneingabe ist unbedingt diese Struktur
einzuhalten, da es ansonsten zu Datenverlusten bzw. Fehlern in der Datenbank
kommen kann bzw. die Ubernahme nicht méglich ist.

D.h., dass z.B. in die Tabelle ,MITGLIED" nur Felder eingegeben werden kdnnen, die
schon dort angelegt sind, diese Felder die gleichen Feldbezeichner (Namen) haben
mussen, wie die vorhandenen Felder und den gleichen Feldtyp (Zeichenkette, Zahl,
Logisch (ja/nein) usw.).

Far alle Tabellen des LSK-Programms finden Sie im Anhang B die
Strukturbeschreibungen, die fir den Import verbindlich sind.

Ein zweites Problem stellt die Zuordnung der Importdaten zu den LSK-internen
Tabellen dar. Das Programm kann nicht automatisch erkennen, um welche Tabelle
es sich bei den importierten Daten handelt. Auch hier ist ,Handarbeit” erforderlich,
d.h. Sie mussen die Tabelle auswéhlen, in die die Daten eingefligt werden sollen.
Zur Sicherheit wird zunachst versucht, die Importdaten in eine Kopie der Zieltabelle
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einzufligen. Erst wenn dabei keine Fehler auftreten, werden die Importdaten in die
Zietabelle eingefigt.

Nachfolgend werden die Besonderheiten der einzelnen Importformate beschrieben.
Am besten erzeugen Sie sich vor einem Import in eine Tabelle (z.B. in die Tabelle
,MITGLIED") eine Exportdatei im gleichen Format wie die geplante Importdatei ( z.B.
ASCII). Anhand dieser Exportdatei kbnnen Sie die Importdaten dann korrekt
formatieren.

ASClIlI-Import

Der ASClII-Import stellt die flexibelste und auch komplizierteste Ubernahmeform dar.
Nahezu jede Anwendung kann Daten im ASCII-Format (einfacher Text) erzeugen.

Memofelder, d.h. Bemerkungsfelder mit einem Text unbestimmter Lange kénnen mit
diesem Format nicht transferiert werden.

Zum Import ist zwingend eine sog. Schemadatei erforderlich (Endung: .SCH), die
die Zuordnung der Zeileninhalte zu den Tabellenspalten beschreibt.

Die eigentlichen Daten stehen in einer Textdatei (Endung: .TXT), beide Dateien
mussen den gleichen Dateinamen haben ( z.B. MITGLIED.TXT und
MITGLIED.SCH).

Bei Eintragen in die SCH-Datei ist auf GroB- und Kleinschreibung zu achten!
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Hier ein Beispiel fir eine SCH-Datei ( Mitglieder):
(Kommentare in geschweiften Klammern)

[MITGLIED] { Dateiname ohne Erweiterung }

Filetype=Fixed { Spaltenbreitenformat: VARYING filir variable
Spaltenbreiten oder FIXED fiir feste Breiten}

CharSet=ascii { Sprachtreiber }
DELIMITER = “ { Zeichen filir Eingrenzung der Textfelder }
SEPARATOR = , { Trennzeichen zwischen den Feldern }

{ Feldinformationen fiir die einzelnen Spalten }

Fieldl=MNR, Long Integer,11,00,00
Field2=VEREIN, Char,26,00,11
Field3=NAME, Char, 21,00, 37
Field4=VORNAME, Char, 21,00, 58
Field5=ANREDE, Char, 11,00, 79
Field6=STRASSE, Char, 26, 00,90
Field7=LKZ, Char,02,00,116
Field8=PLZ, Char,06,00,118
Field9=0RT, Char, 26, 00,124
Fieldl10=GEBDATUM, Date, 11,00, 150
Fieldl1=EINTRITT, Date,11,00,161
Fieldl2=TEL_P, Char,16,00,172
Fieldl13=TEL_D, Char,16,00,188
Fieldl4=FAX, Char, 16, 00,204
Fieldl15=BERUF, Char, 21,00, 220
Fieldl6=BANK, Char,26,00,241
Fieldl7=BLZ,Char,13,00,267
Fieldl18=KTO,Char,13,00,280
Fieldl19=ZAHLART, Char, 03,00, 293
Field20=STATUS, Char, 03,00, 296
Field21=BEMERKUNG, Char, 253,00, 299
Field22=VERHEIRATET, Bool, 01,00, 552
Field23=P_NAME, Char, 21, 00,553
Field24=P_VORNAME, Char,21,00,574
Field25=P_GEBDATUM, Date, 11, 00,595
Field26=H_DATUM, Date,11,00,6006
Field27=P_ANREDE, Char,11,00,617
Field28=AUSZEICHNUNG, Char,21,00,628
Field29=ZEITUNG, Number, 06,00, 649
Field30=SFUNKTION, Char,07,00,655
Field31=BEITRAG,Float,21,02,662

Im Format FIXED nehmen die Spalten die in den Feldinformationen vorgegebenen festen
Spaltenbreiten an. Hier sind die Angaben flr Delimiter und Separator nicht nétig und werden nicht
verwendet. Da das Beispiel den Typ FIXED verwendet, werden diese Eintrage ignoriert und sind
normalerweise, wenn LSK die Datei durch Export erzeugt, nicht enthalten.

Im Format VARYING werden die Felder durch das Zeichen in SEPARATOR getrennt und kénnen in
den Zeilen unterschiedliche Langen haben. Der eigentliche Feldinhalt bei Textfeldern wird durch das
Zeichen in Delimiter eingegrenzt. Somit kann bei einem Text genau festgelegt werden, wieviel ab-
schlieBende Leerzeichen zum Feldinhalt gehdéren, was beim Format FIXED nicht méglich ist.
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Durch Angabe eines Sprachtreibers in Eintrag CHARSET wird der Typ des verwendeten
Zeichensatzes angegeben (immer ASCII).

Zum Schluss werden die einzelnen Spalten/Felder der Tabelle aufgelistet. Hierbei sind die Felder ab 1
beginnend durchnumeriert, und ein Eintrag legt eine Spalte der Tabelle fest - Feldtyp, Lange usw.

Ein Eintrag fir eine Spalte bestimmt den Feldnamen, den Datentyp, die GroBe, die
Nachkommastellen und die Spalte, ab der das Feld in der Textdatei beginnt.

Field1=MNR,Long Integer,11,00,00
Field2=VEREIN,Char,26,00,11

Das erste Feld hat somit den Namen »MNR«, ist vom Typ Long-Integer, hat keine Nachkommastellen
und beginnt ab Spalte 0, wahrend das darauffolgende Feld »VEREIN« 26 Zeichen lang ist und ab
Spalte 11 (=00 + Lange von MNR) beginnt. Die Angabe der Nachkommastellen wird nur bei Float-
Typen verwendet und ist sonst 0.

Folgende Datentypen sind hier verwendbar.

CHAR Character ( Zeichenkette)
FLOAT 64 Bit reelle Zahl
NUMBER 16-Bit-Integer

BOOL Boolean (T oder F)
LONGINT 32-Bit-Long Integer
DBIDATE Datumsangabe

TIME Zeitangabe

TIMESTAMP Datums-/Zeitangabe

Bei den Datums- und Zeitfeldern wird das Format entsprechend der aktuellen Einstellung fir Datum
und Zeit im BDE-Konfigurationsprogramrn verwendet.
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DBASE-Import

Der DBASE-Import stellt eine Ubernahmeform dar, mit der Daten im Format DBASE
ab der Version 3 importiert werden kénnen. Der richtige Import erfordert eine
korrekte Einstellung fir DBASE-Treiber im BDE-Konfigurationsprogramm ab. Je
nach Ursprungsanwendung, also z.B. DBASE f. Windows ist in Ursprungsprogramm
und BDE der gleiche Sprachtreiber einzustellen.

Starten Sie dazu # BDE-Verwaltung C:\B\Gemeinsame Dateien\BDE\DAPI32.CFG

in der Objekt  Bearbeitenn  Ansicht  Optionen  Hilfe

Systemsteuerung W« Cu

daS Programm | Treiber und Spstem | Definition won DBASE

BDE-Verwalt.un.g Datenbanken  Konfiguration | Definition |

Und gehen Sle In E% K.onfiguration YERSION 3.0

das dargestellte =69 Treiber TYPE FILE

Mendl. =B Native LANGDRIVER dBASE DELl cps50
. L €D PARADOR LEVEL 3

Als Sprachtreiber @ DBASE M BLOCK, 5IZE 1024

sollte die gleiche
Codeseite (cp)

€@ FOxPRO MEMO FILE BLOCK, SIZE 1024
€ INTREASE

- . €@ M3ACCESS
wie in der 588 ODBC
Quellanwendung @[, System
eingestellt sein.
l.a. ist das
entweder Cp850 |0 Eintrage in DBASE. 7

oder cp437, ggf. testen Sie beide Versionen.

Schauen Sie evtl. auch die BDE-interne Hilfetexte fur die korrekte Konfiguration
nach.

Manche Quellprogramme wie z.B. DBASE f. Windows nutzen als 16-Bit Programm
eine 16-Bit-Version der BDE, die i.a. an anderer Stelle des Systems installiert ist. Die
entsprechende Konfigurationsdatei heiBt ,IDAPI.CFG". In diesem Fall missen beide
BDE-Treiber gleich konfiguriert werden, um Probleme zu vermeiden. Die
Konfiguration der 16-Bit-Version der BDE kann an dieser Stelle jedoch nicht
beschrieben werden, informieren Sie sich ggf. bitte in der Online-Hilfe zu diesem
Programm.

Memofelder, d.h. Bemerkungsfelder mit einem Text unbestimmter Ladnge kénnen mit
DBASE ebenfalls nicht mit Sicherheit transferiert werden.

Die Feldbezeichner, Feldreihenfolge und Feldformate der Importdatei sind
entsprechend der Strukturen der Zieltabelle anzupassen.
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Paradox-Import

Der Paradox-Import stellt eine Ubernahmeform dar, mit der Daten im Format
Paradox, dem Hausformat des LSK-Programms importiert werden kénnen.

Bei Import von Fremdsystemen gilt das unter DBASE zu der Sprachtreibereinstellung
Gesagte analog.

Die Feldbezeichner, Feldreihenfolge und Feldformate der Importdatei sind
entsprechend der Strukturen der Zieltabelle anzupassen.
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Anhang A

Liste der Felder mit Wahrungsinhalten

( werden bei Wahrungsanpassungen umgerechnet )

EZAEHLER.db
EZAEHLER.db
FLURSTCK.db
GARTEN.db
GARTEN.db
GARTEN.db
MGLVERS.db
MGLVERS .db
MGLVERS .db
MGLVERS .db
MGOVJ.db
MGUMLG.db
MGVERS .db
SOHA .db
SOHA .db
STANDORT.db
STANDORT.db
STANDORT .db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db
VBBASIS.db

VBBASIS.
VBBASIS.
VBBASIS.
.db

VBBASIS

VBBASIS.
VBBASIS.
VBBASIS.
VBBASIS.
VBBASIS.
VBBASIS.
VBUMKAT.
VBVSKAT.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.

db
db
db

db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db
db

GUTHABEN
PAUSCHBETRAG
PACHTZINS
GSA

GSB

WERT
BEITRAG
HVINHALT
HVLAUBE
WGHAUS
SVORJAHR
BEITRAG
BEITRAG
BETRAG
EPREIS
BODENWERT
HEBESATZ_A
HEBESATZ_B
BGHAUS
BVB_AKTIV
BVB_EHRE
BVB_PASSIV
GBRUCH
GV_LAUBE
GV_WERT
PHAFTPFL
PUNFALL
PZEITUNG
SBEITRAG
SGSA

SGSB
SHAFTPFL
SLAUBE
SPACHT
STEP_GHAUS
STEP_GWERT
STEP_INVENTAR
SUNFALL
SVORJAHR
SZEITUNG
V_GWERT
V_INVENTAR
BEITRAG
BEITRAG
BGHAUS
BSOLLST
BVB_AKTIV
BVB_EHRE
BVB_PASSIV
BVE_AKTIV
BVE_EHRE
BVE_PASSIV
DPACHT
EGES

EGEZ
EGPREIS
ESCHWUND

VEBASIS
VEBASIS
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS
VEBASIS
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS
VEBASIS
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS
VEBASIS
VEBASIS
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS
VEBASIS
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS.
VEBASIS
VEBASIS
VERBAND.
VERBAND.
VEREINE.
VEREINE.
VEUMKAT .

.db
.db

db
db
db

.db
.db

db
db
db

.db
.db

db
db

.db
.db
.db

db
db
db

.db
.db

db
db
db

.db
.db

db
db
db
db
db

VEUMLG.db
VEUMLG.db
VEVERS.db
VEVERS.db
VEVSKAT .db
VSOHA.db

VSOHA.db

GBRUCH
GV_LAUBE
GV_WERT
KUBIKPREIS
KWPREIS
PZEITUNG
SAKTIV
SBEITRAG
SEHRE

SGSA

SGSAP

SGSB
SLAUBE
SOLLST
SPACHT
SPASSIV
STEP_GHAUS
STEP_GWERT
STEP_INVENTAR
SVORJAHR
SZEITUNG
V_GWERT
V_INVENTAR
WGES

WGEZ
WGPREIS
WSCHWUND
GMAHN1
GMAHN2
GMAHN1
GMAHN2
BEITRAG
BEITRAG
WERT
BEITRAG
WERT
BEITRAG
BETRAG
EPREIS

WZAEHLER.db GUTHABEN
WZAEHLER.db PAUSCHBETRAG
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Anhang B Liste der Datenbankfelder (nicht die aktuellste Version)

Felderliste LSK (alphabetisch nach Tabellen geordnet)

Feldtypen: A Alphanumerisch
D Datum
N Numerisch (FlieBkomma)
I Ganzzahlig
S Ganzzahlig (max. 254)
L Logisch (wahr od. falsch)
M Memofeld (Text beliebiger Lange)
$ Wéhrungsfeld
+ Automatisches Zahlerfeld
Tabelle Feldname Feldtyp | Feldlange | Inhalt
ANREDE.db Katalog Anreden
ANREDE A 25 Anrede
BANREDE A 35 Briefanrede
AUSZEICH.db Katalog Auszeichnungen
AUSZEICHNUNG |A 35 Auszeichnungstext
BANKEN.db Katalog Banken
BANK A 35 Bankname
BLZ A 12 Bankleitzahl
BUCHTEXT.db Katalog Buchungstexte
BERECHNUNG A 40 Standardtext
KONTO A 4 Konto flr Buchungstext
TEXT A 50 Nutzerdefinierter Text
VARIABLE A 40 Programminterne
Bezeichnung des
Berechnungsfalls (fest)
EABLESNG.db Ablesungen
Energiezahler
ABGERECHNET L 0 Position abgerechnet
DATUM D 0 Datum
STAND N 0 Zahlerstand
VERBRAUCH N 0 Differenz zum vorh. Stand
ZNUMMER A 25 Zahlernummer
EZAEHLER.db Liste Energiezahler
ASTAND N 0 Anfangsstand
AT A 2 Gartenattribut
GARTEN I 0 Gartennummer
GUTHABEN N 0 Zahlerguthaben
PAUSCHBETRAG |N 0 Pauschalbetrag
VNR A 10 Vereinsnummer
ZNUMMER A 25 Zahlernummer
AKTIV L Zahler kann bebucht
werden
FLURSTCK.db Liste der Flurstiicke
FLAECHE N 0 Flurstiicksflache
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FLURSTNR A 25 Flurstlicksnummer
GBUCHNR A 20 Grundbuchnummer
GEMARKUNG A 40 Gemarkung
KLASSE A 10 Klassifizierung (Privat...)
PACHTDATUM D 0 Pachtdatum
PACHTZINS N 0 Pachtzins
TEXT M 60 Freier Text
VNR A 10 Vereinsnummer
VPNR A 10 Verpachternummer
VZWECK A 27 Verwendungszweck (Text
f.
Uberweisungen)
GSBPFLICHTIG L Grundsteuer-B-Pflichtig
GARTEN.db Liste der Garten
AT A 2 Attribut
BAUART A 12 Bauart Laube
BEMERKUNG M 120 Freier Text
BEREICH A 15 Bereichsangabe
BJAHR S 0 Baujahr Laube
ELT L 0 ELT-Anschluss
FLAECHE N 0 Gartenflache
FLURSTNR A 25 Flurstlicksnummer
GARTEN I 0 Gartennummer
GSA N 0 Grundsteuer A
GSB N 0 Grundsteuer B
GWHAUSFL N 0 Gewachshausflache
LAGE A 60 Lagebeschreibung
LFLAECHE N 0 Laubenflache
MNR I 0 Mitgliedsnummer
VNR A 10 Vereinsnummer
VPNR A 10 Verpachternummer
WASSER L 0 Wasseranschluss
WERT $ 0 Wertangabe
FSFL N 0 Freisitz-Flache
KELLERFL N 0 Kellerflache
BAUABNAHME L
NEBENGEB L Nebengebaude
vorhanden
NEBENGEBART A 20 Art des Nebengebaudes
KOMPOSTBER L Kompostbereitung
TEICH L Teich vorhanden
TOILETTENART A 20
ELTINLAUBE L Elektroanschluss in
Laube
WASSINLAUBE L Wasseranschluss in L.
TIERHALTER L Tierhaltung vorhanden
TIERART A 35 Art der Tierhaltung
LPACHTWECHSEL |D Datum letzt.
Pachtwechsel
LWERTABSCH D Datum letzt.




Handbuch: LSK - Anhang C

178

Wertabschatz.
PREISLAUTKAUF |N Preis laut Kaufvertrag
WAAUSSEN L Wasseranschl. auBBerhalb
WASAMMEL L Sammelanschluss
WABRUNNEN L Brunnen
WAFLIESSEND L Fliessendes Gewasser
SPUELE L Spule vorhanden
DUSCHE L Dusche vorhanden
TOILETTE L Toilette vorhanden
WASCHBECKEN |L Waschbecken vorhanden
ESSE Schornstein vorhanden
JABSCHL.db Liste der
Jahresabschllisse
JAHR I 0 Jahr
MANDANT A 7 Mandant
KBG1.db Kontogruppen
Kontenrahmen Verband
Art A 50 Gruppenbezeichnung
Gruppe A 1 Gruppenziffer
KBP1.db Konten Kontenrahmen
Verband
ART A 1 Kontoart (Einnahme...)
KONTO A 4 Kontonummer
NEG A 1 Negative Werte erlaubt
STCODE A 1 Steuercode
TEXT A 50 Text
KEG1.db Kontogruppen
Kontenrahmen Verein
Art A 50 Gruppenbezeichnung
Gruppe A 1 Gruppenziffer
KEP1.db Konten Kontenrahmen
Verein
ART A 1 Kontoart (Einnahme...)
KONTO A 4 Kontonummer
NEG A 1 Negative Werte erlaubt
STCODE A 1 Steuercode
TEXT A 50 Text
MGAUSZ.db Liste
Mitgliederauszeichnungen
AUSZEICHNUNG |A 35 Auszeichnungstext
DATUM D 0 Datum
LFD + 0 intern
MNR I 0 Mitgliedsnummer
VNR A 10 Vereinsnummer
MGAUSZ_A.db Archiv
Mitgliederauszeichnungen
AUSZEICHNUNG |A 35 Auszeichnungstext
Datum D 0 Datum
LFD + 0 intern
LFDM I 0 intern
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MNR I 0 Mitgliedsnummer
VNR A 10 Vereinsnummer
MGLVERS.db Laubenversicherungen
AKTIVIERT L 0 Aktiviert
AT A 2 Attribut Garten
BEITRAG N 0 Beitrag
GARTEN S 0 Gartennummer
GBRUCH L 0 Glasbruch gewahlt
HJBEITRAG L 0 Halbjahresabrechnung
HVINHALT N 0 Hbherversich. Inventar
HVLAUBE N 0 Hoéherversich. Laube
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KURZBEZ A 12 Kurzbezeichn.
Versicherung
MNR I 0 Mitgliedsnummer
VNR A 10 Vereinsnummer
WGHAUS N 0 Wert Gewachshaus
MGKinder.db Daten der Kinder von
Mitgliedern
VNR A 10 Vereinsnummer
MNR I 0 Mitgliedsnummer
LFD + intern
NAME A 35 Name des Kindes
GDATUM D Geburtsdatum des Kindes
MGOVJ.db Offene Betrage Mitglieder
vom Vorjahr
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
MNR I 0 Mitgliedsnummer
SVORJAHR N 0 Summe vom Vorjahr
VNR A 10 Vereinsnummer
MGPFSTD.db Pilichtstundenerfillung
der
Mitglieder
DATUM D 0
MNR I 0 Mitgliedsnummer
STUNDEN N 0 Anzahl Stunden
VNR A 10 Vereinsnummer
SGESTELLT L Merker flr Sollstellung
MGSFUNK.db Mitglieder
Sonderfunktionen
FUNKTION A 35 Sonderfunktion
Lfd + 0 intern
MNR I 0 Mitgliedsnummer
VNR A 10 Vereinsnummer
MGUMLG.db Mitglieder Umlagen
BEITRAG N 0 Beitrag
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KONTO A 4 Abrechnungskonto
MNR I 0 Mitgliedsnummer
UMLAGE A 35 Umlage
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VNR A 10 Vereinsnummer
MGVERS.db Mitglieder Versicherungen

BEITRAG N 0 Beitrag

JAHR S 0 Abrechnungsjahr

KONTO A 4 Abrechnungskonto

MNR I 0 Mitgliedsnummer

VERSICHERUNG |A 35 Versicherung

VNR A 10 Vereinsnummer
MITGLIED.db Mitgliederliste

ANREDE A 10 Anrede

BANK A 25 Bankname

BEMERKUNG M 160 Freier Text

BERUF A 20 Beruf

BLZ A 12 Bankleitzahl

EINTRITT D 0 Eintrittsdatum

EMAIL A 50 e-mail-Adresse

FAX A 15 Fax-Nummer

GEBDATUM D 0 Geburtsdatum

H DATUM D 0 Hochzeitsdatum

KREISVORSTND |A 1 Mitglied Kreisvorstand

KTO A 13 Kontonummer Bank

LKZ A 1 Landeskennzeichen

MNR I 0 Mitgliedsnummer

NAME A 20 Name

ORT A 25 Wohnort

PLZ A 5 Postleitzahl

P_ANREDE A 10 Anrede Partner

P_GEBDATUM D 0 Geburtsdatum Partner

P_NAME A 20 Name Partner

P_VORNAME A 20 Vorname Partner

STATUS A 25 Status (aktiv, passiv...)

STRASSE A 25 Adresse (Str. u. Nummer)

TEL D A 15 Telefon dienstl.

TEL FUNK A 20 Funktelefon

TEL P A 15 Telefon privat

VERHEIRATET L 0 verheiratet

VNR A 10 Vereinsnummer

VORNAME A 20 Vorname

ZAHLART A 20 Zahlungsart

ZBNR3 A 5 Teill

Zeitungsbezugsnummer

ZEITUNG S 0 Anzahl Zeitungen

ZBEFREIT L Zahlungsbefreiung
MITGL_A.db Mitgliederarchiv

(s. Mitglieder)

ANREDE A 10

BANK A 25

BEMERKUNG M 160

BERUF A 20
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BLZ A 12

EINTRITT D 0

EMAIL A 50

FAX A 15

GEBDATUM D 0

H DATUM D 0

KREISVORSTND |A 1

KTO A 13

LFD + 0

LKZ A 1

MNR I 0

NAME A 20

ORT A 25

PLZ A 5

P_ANREDE A 10

P_GEBDATUM D 0

P_NAME A 20

P_VORNAME A 20

STATUS A 25

STRASSE A 25

TEL D A 15

TEL FUNK A 20

TEL P A 15

VERHEIRATET L 0

VNR A 10

VORNAME A 20

ZAHLART A 20

ZBNR3 A 5

ZEITUNG S 0
ORTE.db Katalog Orte

LFD + 0 intern

ORT A 25 Ort

PLZ A 5 PLZ

Vorwahl A 8 Vorwahl
Partner.db Verzeichnis der

Programmbetreuer

VERBAND A 30 Verband

NAME A 50

TEL A 40
SEQUENCE.db Interne Steuerdatei

CLEARFIRST L 0 intern

DESTINATION A 12 intern

SOURCE A 12 intern
SFUNKT.db Katalog Sonderfunktionen

FUNKTION A 35 Sonderfunktion
SOHA.db Sollstellungen Mitglieder

AG L 0 Abgerechnet

ANZ N 0 Anzahl
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AT A 2 Gartenattribut
BETRAG N 0 Gesamtbetrag
DATUM D 0
EPREIS N 0 Einzelpreis
GARTEN I 0 Gartennummer
HTEXT A 40 Hilfstext fir Abrechnung
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KONTO A 4 Abrechnungskonto
MNR I 0 Mitgliedsnummer
TEXT A 60 Abrechnungstext
TXTKZ A 3 intern
VNR A 10 Vereinsnummer
ZNUMMER A 25 Zahlernummer

STANDORT.db Katalog Standorte
BODENWERT N 0 Bodenwert
HEBESATZ A N 0 Hebesatz A %
HEBESATZ B N 0 Hebesatz B %
STANDORT A 20 Standortname

STCODE.db Katalog Steuercodes
DATUM D 0 Galltig ab
NEUPROZENT N 0 Prozent ab DATUM
PROZENT N 0 Prozent vor Datum
STCODE A 2 Steuercode
Text A 35 Text

VBBASIS.db Abrechnungsbasisdaten

Verband
AHAFTPFL I 0 Anzahl Haftpflichtvers.
ALAUBE I 0 Anzahl Laubenvers.
AUNFALL I 0 Anzahl Unfallsvers.
AZEITUNG I 0 Anzahl Zeitungen
BGHAUS N 0 Beitrag Gewéachshaus
BVB_ AKTIV N 0 Beitrag aktive Mitgl.
BVB_EHRE N 0 Beitrag pass. Mitgl.
BVB PASSIV N 0 Beitrag Ehren- Mitgl.
DELP100 N 0 Delegierte pro 100
GBRUCH N 0 Glasbruchbeitrag
GV_LAUBE N 0 Grundvers. Laube
GV_WERT N 0 Grundvers. Inventar
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
LIM_LAUBE N 0 Grenzwert Laubenfl. fur
Grundsteuer B

PHAFTPFL N 0 Beitrag Haftpflicht
PUNFALL N 0 Beitrag Unfallvers.
PZEITUNG N 0 Zeitungspreis
SBEITRAG N 0 Summe Beitrage
SGSA N 0 Summe Grundsteuer A
SGSB N 0 Summe Grundsteuer B
SHAFTPFL N 0 Summe Haftpflicht
SLAUBE N 0 Summe Laubenvers.
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SPACHT N 0 Summe Pachtzins
STEP_GHAUS N 0 Schrittweite fur
Werterh6hung
Gewachshaus
STEP_GWERT N 0 Schrittweite fir
Werterh6hung Laube
STEP_INVENTAR |N 0 Schrittweite fir
Werterhéhung Inventar
SUNFALL N 0 Summe Unfallvers.
SVORJAHR N 0 Summe off. vom Vorjahr
SZEITUNG N 0 Summe Zeitungen
V_GWERT N 0 Beitrag je Schrittweite
Laube
V_INVENTAR N 0 Beitrag je Schrittweite
Inventar
VBUMKAT.db Umlagenkatalog Verband
BEITRAG N 0 Beitrag
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KONTO A 4 Abrechnungskonto
UMLAGE A 35 Umlage
VBVSKAT.db Versicherungskatalog
Verband
BEITRAG N 0 Beitrag
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KONTO A 4 Abrechnungskonto
VERSICHERUNG |A 35 Versicherung
VEBASIS.db Abrechnungsbasisdaten
Verein
AAKTIV I 0 Anzahl akt. Mitglieder
AEHRE I 0 Anzahl Ehrenmitglieder
AGSA I 0 Anzahl Grundsteuer A
AGSB I 0 Anzahl Grundsteuer B
ALAUBE I 0 Anzahl Laubenversich.
APASSIV I 0 Anzahl pass. Mitglieder
AZEITUNG I 0 Anzahl Zeitungen
BGHAUS N 0 Beitrag Gewéachshaus
BSOLLST N 0 Beitrag fUr nicht geleistete
Sollstunden
BVB_AKTIV N 0 Verbandsbeitrag aktive
Mitgl.
BVB_EHRE N 0 Verbandsbeitrag Ehren-
Mitgl.
BVB_PASSIV N 0 Verbandsbeitrag pass.
Mitgl.
BVE_AKTIV N 0 Vereinsbeitrag aktive
Mitgl.
BVE_EHRE N 0 Vereinsbeitrag Ehren-
Mitgl.
BVE_PASSIV N 0 Vereinsbeitrag pass.

Mitgl.
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DPACHT N 0 Durchschnittspachtpreis
EAMODUS A 1 Abrechnungsmodus
Energie
EGES N 0 Gesamtverbrauch
Energie
EGEZ N 0 Gezahlter
Energieverbrauch
EGPREIS N 0 Energie Grundpreis
ESCHWUND N 0 Schwund Energie
GBRUCH N 0 Glasbruchbeitrag
GV_LAUBE N 0 Grundvers. Laube
GV_WERT N 0 Grundvers. Inventar
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KUBIKPREIS N 0 Preis fir Wasser
KWPREIS N 0 Preis flr Energie
LIM_LAUBE N 0 Grenzwert Laubenfl. fir
Grundsteuer B
PACHTMODUS A 1 Berechnungsmodus
Pachtzins
PZEITUNG N 0 Preis Zeitung
SAKTIV N 0 Summe Beitrage akt.
Mitgl.
SBEITRAG N 0 Summe Beitrage
SEHRE N 0 Summe Beitrage
Ehrenmitgl.
SGSA N 0 Summe Grundsteuer A
SGSAP N 0 Summe Grundsteuer A
fir Parzellen (ohne
offentl. Fl.)
SGSB N 0 Summe Grundsteuer B
SLAUBE N 0 Summe Laubenvers.
SOLLST N 0 Anzahl Sollstunden
SPACHT N 0 Summe Pachtzins
SPASSIV N 0 Summe Beitrage pass.
Mitgl.
SSTMODE A 1 Abrechnungsmodus
Sollstunden
STEP_GHAUS N 0 Schrittweite
Werterh6hung
Gewachshaus
STEP_GWERT N 0 Schrittweite
Werterh6hung Laube
STEP_INVENTAR |N 0 Schrittweite
Werterhéhung Inventar
SVORJAHR N 0 Summe offen v. Vorjahr
SZEITUNG N 0 Summe Zeitungsbeitrage
VNR A 1 Vereinsnummer
V_GWERT N 0 Beitrag fir Werterhdhung
Laube
V_INVENTAR N 0 Beitrag fir Werterhdhung
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Inventar

WAMODUS A 1 Abrechnungsmodus
Wasser

WGES N 0 Gesamtverbrauch Wasser

WGEZ N 0 Gezahlter
Wasserverbrauch

WGPREIS N 0 Grundpreis Wasser

WSCHWUND N 0 Schwund Wasser

VERBAND.db Verbandstabelle

ABSENDER F 0 Formatierter Absender f.
Rechnungen

ANLNR I 0 Nachste Anlagennummer

BANK A 30 Bankname

BLZ A 12 Bankleitzahl

DLNR N 0 intern

F1 A 50 Freies Feld

F2 A 50 Freies Feld

F3 A 50 Freies Feld

F4 A 50 Freies Feld

FINANZAMT A 25

FMAHN/1 S 0 Frist fir Mahnung 1

FMAHN2 S 0 Frist fir Mahnung 2

FZZIEL D 0 Zahlungsziel

FZZIELTAGE S Zahlungsziel in Tagen

GMAHNT1 N 0 Mahngebuhr 1

GMAHN2 N 0 MahngebUhr 1

INET A 50 Web-Adresse

KTO A 13 Kontonummer Bank

LOGO G 0 Grafikfeld fir Logo

MFUSSTEXT M 60 FuBtext Mahnung

MKOPFTEXT M 60 Kopftext Mahnung

MTITEL A 35 Titelzeile Mahnung

NAME A 35 Verbandsname

ORT A 25 Ort

PLZ A 5 PLZ

RFUSSTEXT M 60 RechnungsfuBtext

RKOPFTEXT M 60 Rechnungskopftext

STEUERNR A 18 Steuernummer

STPFLICHT L 0 steuerpflichtig

STRASSE A 30 Adresse

TEXT M 60 Freier Text

TITEL A 35 Titelzeile Rechnung

UZEICHEN A 15 Inhalt “Unser Zeichen”

VERBAND A 35 Verbands-
Kurzbezeichnung

VNAME A 27 Name flr Bankdiskette

ZBNR1 A 10 Teil
Zeitungsbezugsnummer

ZUSATZ A 35 Zusatzname

BANK1 A 30 Zusatzl. Bankverbindung
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BLZ A 12 BLZ fir -,-

KTO A 13 Konto fir -,-

BANKTITEL A 30 Anzeigetext flr Bankverb.

BANKTITEL1 A 30 Anzeigetext flr
Bankverb.1

RZAHLTEXT A 60 Text Zahlungsziel in
Rechnung

VEREINE.db Vereinsliste

ABSENDER F 60 Formatierter Absender f.
Rechnungen

ANLNR I 0 Nachste Anlagennummer

BANK A 30 Bankname

BLZ A 12 Bankleitzahl

F1 A 50 Freies Feld

F2 A 50 Freies Feld

F3 A 50 Freies Feld

F4 A 50 Freies Feld

F5 A 50 Freies Feld

F6 A 50 Freies Feld

FINANZAMT A 25

FLAECHE A N 0 Flache Kategorie A

FLAECHE B N 0 Flache Kategorie B

FLAECHE_C N 0 Flache Kategorie C

FLAECHE S N 0 Flache Kategorie S

FMAHN/1 S 0 Frist flir Mahnung 1

FMAHN2 S 0 Frist fir Mahnung 2

FZZIEL D 0 Zahlungsziel

GARTENHEIM L 0 Gartenheim vorhanden

GEGRUENDET D 0 Grindungsdatum

GESFLAECHE N 0 Gesamtflache

GMAHNT1 N 0 MahngebUhr 1

GMAHN2 N 0 Mahngebuhr 1

INET A 50 Web-Adresse

KGFLAECHE N 0 Gartenflache

KTO A 13 Konto bei Bank

LEERST I 0 Anzahl leerst. Parzellen

LOGO G 0 Vereinslogo

MFUSSTEXT M 60 FuBtext Mahnung

MKOPFTEXT M 60 Kopftext Mahnung

MNR1 I 0 Mitgliedsnummer

MTITEL A 35 Titelzeile Mahnung

NAME A 50 Vereinsname

OEFFENTLICH N 0 Offentl. Bereich

ORT A 25 Ort

PACHT A L 0 Pachtpflicht Fl. A

PACHT B L 0 Pachtpflicht FI. B

PACHT C L 0 Pachtpflicht FI. C

PACHT S L 0 Pachtpflicht FI. S

PARZELLEN I 0 Anzahl Parzellen

PLAETZE S 0 Anzahl Sitzplatze in
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Gartenheim

PLZ A 5 PLZ

RANREDE A 35 Anrede
Rechnungsempfanger

REGDATUM D 0 Registrierdatum

REGNR A 25 Registriernummer

RFUSSTEXT M 60 RechnungsfuBtext

RKOPFTEXT M 60 Rechnungskopftext

RNAME A 35 Name
Rechnungsempfanger

RORT A 35 Ort Rechnungsempfanger

RPLZ A 5 PLZ
Rechnungsempfanger

RSTRASSE A 35 Adresse
Rechnungsempfanger

RVORNAME A 35 Vorname
Rechnungsempfanger

RZUSATZ A 35 reserviert

STANDORT A 20 Standort

STEUERNR A 18 Steuernummer

STPFLICHT L 0 steuerpflichtig

STRASSE A 30 Adresse

TEXT M 60 Freier Text

TITEL A 35 Titelzeile Rechnung

UZEICHEN A 15 Inhalt “Unser Zeichen”

VEREIN A 25 Kurzbezeichnung Verein

VNAME A 27 Name fir Bankdiskette

VNR A 10 Vereinsnummer

ZBNR2 A 3 Teil
Zeitungsbezugsnummer

ZUSATZ A 50 Zusatzname

FZZIELTAGE S Zahlungsziel in Tagen

RZAHLTEXT A 60 Text Zahlungsziel in
Rechnung

MKOPF A 35 Mahnkopftext

VEUMKAT.db Umlagenkatalog Verein

BEITRAG N 0 Beitrag

BEITRAGSART A 1

JAHR S 0 Abrechnungsjahr

KONTO A 4 Abrechnungskonto

UMLAGE A 35 Umlage

VNR A 10 Vereinsnummer

VEUMLG.db Umlagen der Vereine far

Verband

ANZAHL I 0 Anzahl

BEITRAG N 0 Beitrag

JAHR S 0 Abrechnungsjahr

KONTO A 4 Abrechnungskonto

Lfd + 0 intern

UMLAGE A 35 Umlagen
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VNR A 10 Vereinsnummer
WERT N 0 Wert
VEVERS.db Versicherungen der
Vereine an Verband
ANZAHL I 0 Anzahl
BEITRAG N 0 Beitrag
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KONTO A 4 Abrechnungskonto
Lfd + 0 intern
VERSICHERUNG |A 36 Versicherung
VNR A 10 Vereinsnummer
WERT N 0 Wert
VEVSKAT.db Versicherungskatalog
Vereine
BEITRAG N 0 Beitrag
BEITRAGSART A 1
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KONTO A 4 Abrechnungskonto
VERSICHERUNG |A 35 Versicherung
VORSTAND.db Liste der
Vorstandsmitglieder
FUNKTION A 30 Funktion
MNR I 0 Mitgliedsnummer
VNR A 10 Vereinsnummer
VPACHT.db Liste der Verpéachter
ANREDE A 25 Anrede
BANK A 30 Name der Bank
BGEBUEHR N 0 Bearbeitungsgebihr
BLZ A 12 Bankleitzahl
F1 A 50 Freies Feld
F2 A 50 Freies Feld
F3 A 50 Freies Feld
F4 A 50 Freies Feld
FAX A 15 Fax-Nummer
GFLAECHE N 0 Gesamtflache
KTO A 13 Kontonummer
NAME A 35 Name
ORT A 35 Ort
PLZ A 5 PLZ
STRASSE A 30 Adresse
TEL A 15 Telefon
TEXT M 60 Freier Text
VORNAME A 35 Vorname
VPNR A 4 Verpachternummer
ZAHLTAGHT A 5 1. Zahltag
ZAHLTAG?2 A 5 2. Zahltag
ZUSATZ A 35 Zusatz
VSOHA.db Sollstellungsliste
Verbande
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AG L 0 Abgerechnet
ANZ I 0 Anzahl
BETRAG N 0 Betrag
DATUM D 0 Datum
EPREIS N 0 Einzelpreis
JAHR S 0 Abrechnungsjahr
KONTO A 4 Abrechnungskonto
TEXT A 60 Abrechnungstext
TXTKZ A 3 intern
VNR A 10 Vereinsnummer
WABLESNG.db Ablesungen
Wasserzahler
ABGERECHNET L 0 Position abgerechnet
DATUM D 0
STAND N 0 Zahlerstand
VERBRAUCH N 0 Wasserverbrauch
ZNUMMER A 2 Zahlernummer
WFUNKT.db Katalog Wahlfunktionen
FUNKTION A
WZAEHLER.db Liste Wasserzahler
ASTAND N 0 Anfangsstand
AT A 2 Gartenattribut
GARTEN I 0 Gartennummer
GUTHABEN N 0 Zahlerguthaben
PAUSCHBETRAG |N 0 Pauschalbetrag
VNR A 10 Vereinsnummer
ZNUMMER A 25 Zahlernummer
AKTIV L Zahler kann bebucht
werden
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Tabellen der FIBU-Unterverzeichnisse

Tabelle Feldname Feldtyp | Feldlange | Inhalt
ANLAGEN.db Anlagenverzeichnis
AART A 1 intern
ABSCHREIBART | A 1 Abschreibungsart
ADATUM D 0 Anschaffungsdatum
(Erstbuchung)
ANJAHR I 0 Anschaffungsjahr
ANLNR I 0 Interne Anlagennummer
AWERT N 0 Anschaffungswert
BELEG A 15 Beleg
BETRAG N 0 Buchungsbetrag
BLFD I 0 Intern
DATUM D 0
DNACHZ L 0 Ubergang Degressiv nach
Linear zuldssig
EWERT N 0 Erinnerungswert
GELDKONTO A 4
HJREGEL L 0 Halbjahresregel
anwenden
INVENTARNR A 25 Inventarnummer
KONTO A 4
Lfd + 0 Intern
NUTZDAUER N 0 Nutzungsdauer
PROZENT N 0 Abschreibungsprozentsatz
RESTDAUER N 0 Restnutzungsdauer
SALDO N 0 Zeitwert
STCODE A 1 Steuercode
TEXT A 65 Anlagentext
TYP A 1 Buchungstyp
Hauptbuchung
Unterbuchung (Splitting)
BELEGNR.db Hilfstabelle fir automat.
Gener. der
Belegnummern.
BELEG A 3 Karzel f. Nummernkreis
NR I 0 Nachste Nummer
BUCHSTAP.db Buchungsstapel, Hilfsdatei
f. Stapelbuchungen
BELEG A 15 Belegnummer
BETRAG N 0 Buchungsbetrag
DATUM D 0
GELDKONTO A 4
JAHR I 0 Geschaftsjahr
KONTO A 4 Buchungskonto
Lfd + 0 Intern
STCODE A 1 Steuercode
TEXT A 45 Buchungstext
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TYP A 1 Buchungstyp
BUCHTEXT.db Jahres- und
mandantenspezifische
Buchungstexte (s.
Kataloge)
BERECHNUNG |A 40 Berechnungsfall
KONTO A 4 Buchungskonto
TEXT A 50 Buchungstext
VARIABLE A 40
BUCHUNG.db Buchungsjournal
BELEG A 15 Belegnummer
BETRAG N 0 Buchungsbetrag
BLFD I 0 intern
DATUM D 0
GELDKONTO A 4
JAHR I 0 Geschaftsjahr
KONTO A 4
Lfd + 0 intern
SALDO N 0 Kontensaldo
STCODE A 1 Steuercode
TEXT A 65 Buchungstext
TYP A 1
BA A 4 intern, Alphateil der
Belegnummer
BN I intern, num. Teil der
Belegnummer
KGPLAN.db Kontenplan
Kontengruppen (s.
Kataloge)
Art A 50 Gruppentext
Gruppe A 1 Gruppe
KPLAN.db Kontenplan
Konten
(s. Kataloge)
ANFSTAND N 0 Anfangsstand
ART A 1 Kontoart
JAHR I 0 Geschaftsjahr
KONTO A 4 Kontonummer
NEG A 1 Negative Werte erlaubt
STCODE A 1 Steuercode
TEXT A 50 Kontotext
UEBWLIST.db Uberweisungsliste
BANK A 27 Bankname
BETRAG N 0 Betrag
BLZ A 8 Bankleitzahl
BUCHKONTO A 4 Nicht genutzt
CURR A 3 Wéhrung
DATUM D 0
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EMPF A 27 Empfénger
GEBUCHT L 0 Nicht genutzt
GKKONTO A 4 Nicht genutzt
INHABER A 27 Kontoinhaber
KONTO A 10 Empfangerkonto
KONTO | A 10 Inhaberkonto
LFD + 0 intern
REFNR A 27 Buchungstext
VZWECK A 27 Buchungstext
VBRKOPF.db Rechnungskdpfe
Verbandsrechnungen
DATUM D 0
DRUCKDATUM |D 0
MDAT1 D 0 Mahndatum 1
MDAT?2 D 0 Mahndatum 2
MNR I 0 Vereinsnummer
RENR A 16 Rechnungsnummer
SEL A 1 intern
STATUS A 1 Rechnungsstatus
SUMME N 0 Rechnungssumme
VNR A 10 Vereinsnummer
ZAHLTAG D 0 Tag letzter
Zahlungseingang
ZAHLZIEL D 0 Zahlungsziel
VBRPOS.db Rechnungspositionen
Verbandsrechnungen
ANZ N 0 Anzahl
BETRAG $ 0 Gesamtbetrag
BEZAHLT $ 0 Bereits bezahlter Betrag
EBETRAG $ 0 Einzelbetrag der Position
KONTO A 4 Buchungskonto
POS S 0 Positionsnummer
RENR A 16 Rechnungsnummer
TEXT A 60 Positionstext
VERKOPF.db
DATUM D 0
DRUCKDATUM |D 0
MDAT D 0 Mahndatum 1
MDAT?2 D 0 Mahndatum 2
MNR I 0 Vereinsnummer
RENR A 16 Rechnungsnummer
SEL A 1 intern
STATUS A 1 Rechnungsstatus
SUMME N 0 Rechnungssumme
VNR A 10 Vereinsnummer
ZAHLTAG D 0 Tag letzter
Zahlungseingang
ZAHLZIEL D 0 Zahlungsziel
VERPOS.db Rechnungspositionen

Verbandsrechnungen
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ANZ N 0 Anzahl
BETRAG $ 0 Gesamtbetrag
BEZAHLT $ 0 Bereits bezahlter Betrag
EBETRAG $ 0 Einzelbetrag der Position
KONTO A 4 Buchungskonto
POS S 0 Positionsnummer
RENR A 16 Rechnungsnummer
TEXT A 60 Positionstext
Anhang C Kontenrahmen Verband
Kontengruppen
Gruppe Inhalt
0 Anlagevermdgen
1 Bestandskonten
2 Ideeller Bereich
3 Ideeller Bereich
4 Vermbgensverwaltung
5 Zweckbetrieb kulturelle Veranstaltungen
6 nicht belegt
7 Vereine
8 nicht belegt
Kontenliste
KONTO | TEXT ART
0010 Grund und Boden V
0100 Gebaude (Schuppen) V
0110 Gebaudeeigentum V
0150 AuBenanlagen V
0190 Sonstige Bauten auf fremden Grund und Vv
Boden
0200 Verbandsvorrichtungen V
0300 Fahrzeuge V
0400 Verbandsausstattungen V
0440 Bdroeinrichtungen V
0450 Sonstiges Inventar V
0480 Geringwertige Anschaffungen bis 800,00 \Y
DM
0810 Zweckgebundene Riicklagen V
0860 Rlcklagen aus der Vermdgensverwaltung |V
1000 Kasse G
1100 Postscheck G
1110 Postscheck Festgeld G
1200 Bank G
1210 Bank Festgeld G
1300 Sparkasse G
1310 Sparkasse Festgeld G
1500 Sonstige Forderungen G
1600 kurzfristige Verbindlichkeiten G
1610 Vorsteuer E
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1690 Darlehen/Kredit G
1720 Umsatzsteuer A
1750 zeitnahe Ruckstellung fir den G
Geschaftsbetrieb

1800 Sonstige Verbindlichkeiten G
2100 Mitgliedsbeitrage E
2150 Aufnahmegebilhren E
2300 erhaltene nichtsteuerbare Zuschisse E
2302 Zuschisse von Behérden E
2400 Reisekosten Vorstand A
2401 Reisekosten Geschéftsstelle A
2402 Reisekosten Fachberatung A
2403 sonstige Reisekosten A
2450 sonstige Kostenerstattung A
2500 Abschreibungen Anlagevermébgen A
2550 Honorare A
2551 Lohnzahlungen/Pauschallohn A
2552 Vorstandsvergltung A
2553 abgeflhrte Lohnsteuer A
2554 Sozialversicherungsbeitrdge A
2660 Raumkosten/Miete A
2700 Kosten der Mitgliederverwaltung A
2701 Blromaterial A
2702 Telefon A
2703 Porto A
2704 Zeitschriften / Arbeitsunterlagen A
2705 sonstige Kosten Geschéftsstelle A
2710 Benzinkosten A
2711 Fahrzeugreparaturen A
2712 Fahrzeugversicherung A
2713 Fahrzeugsteuern A
2714 sonstige Kosten fur Fahrzeug A
2720 Gartenfachberatung A
2730 Arbeitsgruppen A
2731 Arbeitsgruppe Geschichte A
2732 Arbeitsgruppe A
2733

2751 Verbandsbeitrag Bundesverband A
2760 Versicherungsbeitrage A
2762 Haftpflichtversicherung A
2763 Unfallversicherung A
2764 Vermdgenshaftpflichtversicherung A
2800 Zweckgebundene Umlage A
2810 Reprasentationsmaterial A
2820 Umlage Sicherheitsdienst, Wach- und A

SchlieBBges.

2900 Mitgliederpflege A
2901 Ehrungen A
2902 Jugendpflege A
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2903 Frauenarbeit A

2904 Veteranenarbeit A

2905 Rechtsberatungskosten A

2906 Bewirtungskosten A

2950 sonstige satzungsmaBige Ausgaben A

2960 Durchlaufposten A

3210 Schenkungen E

3220 Spenden E

3400 steuerneutrale Einnahmen (z. B. E
GieBkannensamml.

3850 Saumnis- und Verspatungs-zuschage A
einschl. Mahng.

4110 Miet- und Pachteinnahme

4150 Zinsertrage

4200 Erlése aus Uberlassungsvertragen

4750 Sonstige Kosten, Vermbgensverwaltung

4800 Abschreibungen A

5000 Eintrittsgelder E

5050 Umlage fUr kulturelle Veranstaltungen E

5070 sonstige Einnahmen kultureller E
Veranstaltungen

5400 Kosten fir kulturelle Veranstaltungen E

7000 Forderungen an Vereine E

7100 (Auflistung der Vereine) E
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Anhang D Kontenrahmen Vereine
Kontengruppen
Gruppe Inhalt
0 Bestandskonten, Anlagevermdgen und
Vereinsvermdgen
1 Umlaufvermbgen
2 Ideeller Bereich
3 Ideeller Bereich/steuerneutrale
Vorgange
4 Vermégensverwaltung
5 Zweckbetrieb
6 nicht belegt
7 Energie (Einnahmen und Ausgaben)
8 Wasser (Einnahmen und Ausgaben)
Kontenliste
KONTO | TEXT ART |STEUER
0010 Grund und Boden V 0
0100 Gebaude (Schuppen) V 0
0110 Vereinshaus Vv 0
0150 AuBenanlagen V 0
0190 Sonstige Bauten auf fremden Vv 0
Grund und Boden
0200 Vereinsvorrichtungen Vv 0
0300 Fahrzeuge V 0
0400 Vereinsausstattungen V 0
0440 Bdroeinrichtungen V 0
0450 Sonstiges Inventar V 0
0480 Geringwertige Anschaffungen bis |V 0
800,00 DM
0810 Zweckgebundene Riicklagen Vv 0
0860 Rlcklagen aus der Vv 0
Vermdgensverwaltung
1000 Kasse G 0
1100 Postscheck G 0
1110 Postscheck Festgeld G 0
1200 Bank G 0
1210 Bank Festgeld G 0
1300 Sparkasse G 0
1310 Sparkasse Festgeld G 0
1400 Geldtransit G 0
1600 Kurzfristige Verbindlichkeiten G 0
1610 Vorsteuer A 0
1690 Darlehen/Kredit G 1
1720 Umsatzsteuer E 0
1750 Rackstellungen G 0
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1800 Sonstige Verbindlichkeiten G 0
1900 Forderungen G 0
2100 Mitgliedsbeitrage E 0
2150 Aufnahmegebihren E 0
2300 erhaltene nichtsteuerbare E 0
Zuschuisse
2302 Zuschisse von Behérden E 0
2500 Abschreibungen Anlagevermdégen |[A 0
2510 Anlagenabgénge A 0
2550 Honorare A 1
2551 Pauschallohn A 0
2552 Vorstandsvergutung A 0
2553 abgeflhrte Lohnsteuer A 0
2554 Sozialversicherungsbeitrédge A 0
2660 Raumkosten/Miete A 1
2700 Kosten der Mitgliederverwaltung A 1
2701 Blromaterial A 2
2702 Telefon A 1
2703 Porto A 0
2704 Fachberatung A 2
2751 Abflhrung an Verband A 0
2752 Pachtzins E 1
2753 Grundsteuer E 0
2760 Versicherungsbeitrdge Abfihrung | A 1
2761 Laubenversicherung E 1
2762 Haftpflichtversicherung E 1
2763 Unfallversicherung E 1
2764 Vermdgenshaftpflichtversicherung | A 1
2800 Umlage Werterhaltung E 0
2810 Umlage fur nichtgeleistete E 0
Pilichtstunden
2815 Gutschrift Pflichtstunden A 0
2820 Umlage Sicherheitsdienst E 0
2900 Mitgliederpflege A 1
2901 Ehrungen A 1
2950 sonstige satzungsmanBige Aufgaben | A 1
2960 Durchlaufposten A 0
2965 Durchlaufende Posten E 0
3210 Schenkungen E 0
3220 Spenden E 0
3400 steuerneutrale Einnahmen E 0
(GieBkannensammlungen
3850 Saumnis- und A 0
Verspatungszuschlage
3855 Saumniszuschage Mitglieder E 0
4110 Miet- und Pachteinnahmen E 1
(Vereinsgaststatte)
4150 Zinsertrage E 0
4200 Erlése aus Uberlassungsvertragen |E 1
4500 GM Verkauf E 0
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4750 Sonstige Kosten, A 2
Vermdgensverwaltung
4800 Abschreibungen A
5000 Eintrittsgelder E 0
5050 Umlage fur kulturelle E 0
Veranstaltungen
5070 sonstige Einnahmen kulturelle E 1
Veranstaltungen
5400 Kosten flr kulturelle A 1
Veranstaltungen
7005 Energieverbrauch E 1
7010 Grundbetrag Elt. E 1
7020 Pauschalbetrag E 0
7110 Verwaltungsaufwand E 1
7120 Umlage zur Werterhaltung E 1
7130 Forderungen der Stadtwerke A 1
7150 sonstige Kosten A 1
8005 Wasserverbrauch E 2
8010 Grundbetrag E 2
8020 Pauschalbetrag E 2
8110 Verwaltungsaufwand E 1
8120 Umlage zur Werterhaltung E 1
8130 Forderungen der Wasserwerke A 2
8150 sonstige Kosten A 1




Handbuch: LSK — Anhang F 199

Anhang F Eurosymbol

Im Windows ist eine Umstellungsméglichkeit auf eine andere Wahrung integriert.
Dabei wird jedoch lediglich das Wahrungssymbol ( DM oder €) festgelegt, eine
Wertumrechnung geschieht nicht. Das €-Symbol ist auf alteren PC’s nicht vorhanden
und muss erst nachinstalliert werden.

Dazu kannt in der Systemsteuerung unter Lédndereinstellungen die korrekte Wahrung
(€) einzustellen.

Eigenschalten yvon Landereinzstellungen El |
Gebietzzchema I Zahlen  Wahiung | Uhrzeit I [raturm I Eitgabe I

Drarztellung

Positive Werte: Megative Werte:

|1 23 456 789,00 € |-1 23 456.789,00 €
8 = |Universales wWahrungs spmbol
W ahrungzsymbaol: IE j
Format fir positive Betrage: |'|,'| i j
Foarmat fur negative Betrage : |_1 RE j
Dezimaltrennzeichen: I j
dnzahl der Dezimalztellen: Ig j
Symbal fur Zifferngrippienang: I j
Anzahl der Ziffern je Gruppe: |3 j

ok, Abbrechen | [Eermekmen |

Falls das Euro-Symbol bei Ihnen nicht angezeigt wird, haben Sie eine altere
Windows-Version (Win95, NT) und kénnen entweder als Wahrung ,EUR" per Hand
eingeben oder Sie installieren die geeigneten Schriftzeichen nach.

Zu diesem Zweck befinden sich auf der CD im Verzeichnis Tools zwei Dateien, die
das Symbol installieren. Die Installation ist abhangig vom Betriebssystem und heift
far:

Windows95: D35907.exe
Windows NT4.0: NT4_Euro.exe
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Weitere Treiber finden Sie auf der offiziellen Web-Seite von Microsoft
(www.microsoft.de)

Nach der Installation kann das Eurozeichen in der Regel Uber die Tastenkombination
Alt-E eingegeben werden.
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Anhang Listen
Listenbezeichnung Ist zu finden unter: Version
Auflistung der Vereine Stammdaten = Verband = Listen VE/VB
Ubersicht der Flurstiicke | Stammdaten = Verband = Listen VE/VB
Verpachterliste Stammdaten = Verband = Listen VE/VB
Anwesenheitsliste Stammdaten = Verband = Listen VE/VB
Vereinsstammblatt Stammdaten = Verein = Stammblatt VE/VB
Flurstlicke Stammdaten = Verein = Listen VE/VB
Freie Parzellen Stammdaten = Verein = Listen VE/VB
Mitgliederliste n. Namen Stammdaten = Verein = Listen VE / VB
Mitgliederliste n. MNR Stammdaten = Verein = Listen VE/VB
, Breitformat n. Namen | Stammdaten = Verein = Listen VE/VB
» Breitformat n. MNR Stammdaten = Verein = Listen VE/VB
Anwesenheitslisten Stammdaten = Verein = Listen VE/VB
Mitgliederversicherungen | Stammdaten = Verein = Versicherung = Kartei = Listen VB/VB
Liste der Umlagen Stammdaten = Verein = Umlagen = Kartei = Listen VB/VB
Grundsteuer A Stammdaten = Verein = Abrechnung = Kartei = Summen VE/VB
Grundsteuer B Stammdaten = Verein = Abrechnung = Kartei = Summen VE/VB
Liste Pachtzins Stammdaten = Verein = Abrechnung = Kartei = Summen VE/VB
Liste Laubenversicherung | Stammdaten = Verein = Abrechnung = Kartei = Summen VE/VB
Mitgliederstammblatt Stammdaten = Mitglieder = Stammblatt VE/VB
Mitgliederliste nach Name | Stammdaten = Mitglieder = Listen VE/VB
Mietgliederliste nach MNR | Stammdaten = Mitglieder = Listen VE/VB
Stammblatt der Garten Stammdaten = Garten = Stammblatt VE/VB
Liste der offenen Posten Abrechnung = Rechnung = Listen = offene Posten VE/VB
Jahresibersicht Gesamt | Abrechnung = Rechnung = Listen = Jahreslbersicht Gesamt | VE/VB
JahresUbersicht Einzeln Abrechnung = Rechnung = Listen = Jahresibersicht Einzeln VE/VB
Abschreibungsplan Buchhaltung = Anlagenbuchhaltung = Listen VE/VB
Anlagenubersicht Buchhaltung = Anlagenbuchhaltung = Listen VE/VB
Kassenbuch Buchhaltung = Auswertungen VE/VB
Kontoauszug Buchhaltung = Auswertungen VE/VB
Einnahme-/Uberschuss Buchhaltung = Auswertungen VE/VB
Unterlage Finanzamt Buchhaltung = Auswertungen VE/VB
Summen- und Saldenliste | Buchhaltung = Auswertungen VE/VB
Kontoauszug Jahr Buchhaltung = Buchungsjournal VE/VB
Kontoauszug Monat Buchhaltung = Buchungsjournal VE/VB
Buchungsjournal Buchhaltung = Buchungsjournal=Dienste=Liste VE/VB
Liste aller Uberweisungen | Buchhaltung = Uberweisungen VE/VB
Kontenplan Buchhaltung = Stammdaten = Kontenplan = Ausdruck VE/VB
Geburtstagsliste Listen VE / VB
Ehe — Jubilden Listen VE / VB
Vereins-Jubilden Listen VB
Mitglieder Listen VE / VB
Mitgliederliste breit Listen VE / VB
Parzellenbelegung Listen VE / VB
Wasserverbrauch (von - Listen VE
bis)
Energieverbrauch (von - Listen VE
bis)
Wasserverbrauch (nicht Listen VE
abge.)
Energieverbrauch (nicht Listen VE
abge)
Pflichtstunden Listen VE/VB
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Pachtliste Listen VE / VB
Zeitungsbezug Listen VE/VB
Auszeichnungen Listen VE/VB

Erlduterung: VE = Vereinsversion

VB = Verbandsversion




